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     الإهيا
 إلى من معً منذ بداٌة الطرٌق حتى هذه اللحظة، و كان دافعا لً لكل نجاح إلى من بذل كل غالً 

إلى القلب " الحبٌبي والد"ونفٌس لٌسعدنً فً هذه الحٌاة، إلى مصدر الأمان وراحة البال 

 ونبض الحنان، إلى بلسم الجراح والتً لم ترانً إلى مدى ارتقٌت وأعظم إنسانة غالٌة 

 رحمها الله وأسكنها فسٌح جنانه" والدتً حبٌبة" إلى قلبً

 إلى أعز شكر وعرفان أهدي لها محبة كبٌرة إلى قلبً 

 وأعزها و التً  وقفت  معً منذ البداٌة إلى ما أنا علٌها لآن

 .و التً أعتبرها أم ثانٌة" زوجة أبً"

 :إلى الذٌن أمر الله ببرهما وطاعتهما فقال جل علبه

 {و اخفض لهما جناح الذلّ من الرّحمة وقل لهما ربّ ارحمهما كما ربٌانً صغٌرا}

 (24:سورة الإسراء)

أمال ،فاطمة، سمٌة، صارة، عمر، ٌاسٌن )إلى إخوانً وأخواتً لهم فابق الشكر و الاحترام 

 (،سمٌر

 (حٌاة)إلى صدٌقتً وأختً فً الله والتً أفضلها فً قلبً

 وإلى كل من ساهم وقف إلى جانبً رفٌقتً نعٌمة

 إلى كل من قال وفقك الله

 

 

 

 بوعزٌز زهٌة:طالبة 

 



الإهيا   
 
 

 بسم الله الرحمن الرحٌم، والصلبة والسلبم على أشرف المرسلٌن
 وعلى آله وصحبه أجمعٌن

 منًّ ألف تحٌة وسلبم إلى كل من كان دافع وسند لً للنجاح فً دراستً
 حتى وصولً إلى هذا المستوى من الجامعة

 "أبً الغالً"إلى قرة عٌنً والغالً على قلبً الذي لم ٌرى ولا نجاح لً 
 رحمه الله وأسكنه فسٌح جنانه

 وأٌضا إلى أعزّ إنسانة التً بالنسبة لً هً كالعمر الذي لا ٌتكرر مرتٌن معّظمة
 "أمً الحنونة"من عند الله 

 وأقدم خالص الشكر والامتنان إلى إخوتً وأخواتً
 "شٌراز"ولن أنسى ابنة أختً الكتكوتة 

 وإلى كل الأصدقاء والأحباب من قرٌب أو بعٌد
 أهدي لهم سلبمً الحار
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شكروتتيير  
 

 الحمد لله ربّ العالمٌن وصلى الله وسلم على
 وبعد........سٌدنا محمد وعلى آله أجمعٌن

 نشكر أولا وأخٌرا الله سبحانه وتعالى على نعمته العظٌمة
 ونحمده على فضله علٌنا

 بإتمام الدراسة ونرجو الله أن ٌنفع بها كل من ٌطلع علٌها
 وٌسرنا أن نتقدم بأوفر وأبلغ معانً الشكر لكل من

 ساعدنا فً إعداد هذا العمل ونخص بالذكر
 والذي أعطى هذه الدراسة الكثٌر" فرعون حمو" أستاذنا الفاضل والمشرف

 وكان لنا عونا ومرشدا

 والى جمٌع أساتذة علم المكتبات والمعلومات

 وبالأخص لا ننسى زملبءنا فً العمل وعلى رأسهم
 "الأكحل محمد شرٌف"

 
 ربٌس  مصلحة الأرشٌف بلدٌة نكمارٌة الذي دعمنا ووجهنا فً هذا العمل

 وإلى كل عمال مصلحة أرشٌف
 شكرا لكم جمٌعا

 ونسأل الله لا نكون قد نسٌنا من فضل أحد
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 مقذمة
 

 أ 
 

ٌعتبر الأرشٌف ذاكرة الأمة والمادة الأولٌة للبحث العلمً وكتابة التارٌخ، وحتى ٌؤدي 

خدمته ٌجب أن ٌتم حفظه فً شروط ملببمة، لذا ٌتعٌن على جل المؤسسات أن تضع له 

ترتٌبات لازمة من أجل صٌانته، ولا شك أنَّ المهمة الربٌسٌة لمصالح الأرشٌف، 

والواجب الربٌسً للؤرشٌفً هو حماٌة هذه الثروة أطول مدة ممكنة، وكذا توفٌر 

الظروف الملببمة التً تسمح بذلك وفً نفس الوقت تسمح بوضع هذه الأرصدة تحت 

 .تصرف لمن ٌطلبها 

لهذا أدركت العدٌد من الأمم مكانة الأرشٌف وعُنً بالاهتمام خاص والتفكٌر بتوفٌر 

إمكانٌات خاصة بحفظ الكمٌات الهابلة من الوثابق وطرق إٌصالها إلى الباحثٌن، إلى أن 

برزت تكنولوجٌا الحدٌثة التً تمثل دافعا جدٌدا فً مجال حفظ الأرشٌف بوصفها أداة 

تستهوي من خلبل مرونتها وطرٌقة استعمالها وكذا دقتها وممٌزاتها، هذه الطرٌقة فً 

تخزٌن الوثابق من أجل حفظها أو استعمالها من طرف من ٌحتاج إلٌها، حٌث عرفت 

 .استعمالا موسعا فً الدول الغربٌة 

بحٌث أن عددا كبٌرا من أنظمة المعلومات سواء كانت المكتبات أو مراكز التوثٌق 

وأرشٌف اعتمدت هذا المنهج فً حفظ وثابقها ،خاصة ذات الأهمٌة القصوى منها 

 .والمطلوبة بكثرة 

أصبحت التنظٌمات العدٌدة متخصصة بتصمٌم معدات جدٌدة تسمح للؤرشٌفٌن بتحوٌل 

الوثابق أو استعمالها على هذا الشكل ،عن طرٌق رقمنتها دون المساس أو إلحاق 

 .الضرر بها وهذا ما جعل لهذه التقنٌة أهمٌة بنسبة لمراكز حفظ الأرشٌف خاصة

موضوع الساعة إذن بالنسبة للعدٌد من المجالات وخاصة أنظمة المعلومات باختلبف 

أنواعها ،حٌث تمكنت تقنٌة الرقمنة فً فترة زمنٌة وجٌزة أن تثٌر إنعاش فً ملتقٌات 

ومختلف المجالات ،حٌث تعمل هذه التكنولوجٌا خاصة فٌما ٌتعلق بحفظ الوثابق القدٌمة 

إٌصالها أو بثها إلى أكبر عدد ممكن من المستفٌدٌن وسرعة الإطلبع عن بعد وسهولة 

 .البحث بهذه الأداة التكنولوجٌة الرابعة



 مقذمة
 

 ب 
 

تقنٌة الرّقمنة  تسمح أٌضا بإمكانٌة الاحتفاظ بنسخ طبق الأصل لنسخ  الأصلٌة والتً 

ٌمكن استعمالها كشهادات من طرف أصحابها، وهذا من أجل إثبات حقوق خاصة وأن 

القوانٌن فً الدول التً تستعمل هذه التقنٌة بكثرة لا تضع موانع تتعلق باستعمال مثل 

هذه النسخ الرقمٌة كشهادات إلا إذا كانت هذه الوثابق أو الصور طبق أصل محل أو 

 .مصدر اعتراض من طرف الهٌبات المستقبلة أو مستخدمة لها

 :وللئلمام بهذا الموضوع من كل جوانبه جاءت دراستنا هذه تحت عنوان

نحو وضع خطة  لدراسة الرقمنة لأرشٌف بلدٌة :الرقمنة وتأثٌرها على تنظٌم الأرشٌف 

الجانب النظري المتمثل فً فصل منهجً ٌشتمل على عناصر : نكمارٌة تناولنا فٌها 

الإشكالٌة وتساؤلاتها، ثم مرورا بفرضٌات و منهج الدراسة المتبع مع ذكر : على 

الأسباب وأهداف وأهمٌة ، إجراءات الدراسة المٌدانٌة، و الأدوات المستخدمة بإلاضافة 

إلى مجتمع البحث والعٌنة وضبط المصطلحات، ووصولا إلى الدراسات السابقة التً 

تناولت موضوع الدراسة، وفصلٌن أساسٌٌن ٌتمحور الأول حول ماهٌة الرقمنة حٌث 

سنعرض مفاهٌم وشروط وأهمٌة وأهداف الرقمنة إلى أشكال وفوابد وأسباب بروزها 

وأهم التحدٌات التً تواجهها وكذلك متطلباتها وبناء التقنً وإستراتٌجٌة إجراءها هذا 

 .ضمن الفصل الأول 

أما الفصل الثانً نركز فٌها على تطبٌق الرقمنة فً أرشٌف، حٌث تطرقنا إلى مفاهٌم 

وتطور التارٌخً له وأنواع وخصابص الأرشٌف بإضافة إلى مشكلة الانفجار الوثابقً 

والتخطٌط لمشروع الرقمنة فً الأرشٌف وتحدٌد طرٌقتها وتحضٌرها المادي للوثابق 

 .وكذا المعالجة العلمٌة للرقمنة وتأثٌرها بالنسبة للرصٌد الوثابقً 

أما الفصل المٌدانً فتناولنا فٌه الجانب التطبٌقً لمصلحة أرشٌف بلدٌة نكمارٌة من 

حٌث التعرٌف بالمؤسسة من خلبل البناٌة وتصمٌمها وما تحتوٌه من رصٌد أرشٌفً، 

إضافة إلى الهٌكل التنظٌمً لها لنضع بعده خطة مقترحة لرقمنة رصٌدها باعتماد على 

ما تم جمعه من خلبل أدوات جمع البٌانات المتمثلة فً المقابلة والملبحظة وتحلٌلها 



 مقذمة
 

 ت 
 

وصولا إلى نتابج العامة لدراسة وتقدٌم اقتراحات للمساهمة فً دفع تقنٌة الرقمنة 

. بأرشٌف بلدٌة نكمارٌة
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 : الإشكالٌة

فً ظل حتمٌة التوجه العلمً العالمً نحو مجتمع المعلومات، أصبحت الرقمنة هً 

الوسٌلة المثلى لتخزٌن وإٌصال الوثابق وأرشفتها، ومن هنا جاءت هذه الدراسة 

كمحاولة لفهم واقع الرقمنة فً مصلحة بلدٌة نكمارٌة، متخذٌن اٌاها كنموذج وعلٌه 

 ما واقع الرقمنة وما تأثٌرها على أرشٌف بلدٌة نكمارٌة؟: نطرح الإشكال الأتً 

  :التساؤلات الفرعٌة

 ــــــ هل استحدثتْ وهل وظفت تقنٌة الرقمنة فً مصالح الأرشٌف لبلدٌة النكمارٌة ؟

 ـــــ  ماهً الوثابق والأرصدة المعنٌة بالرقمنة ؟

 ـ  إلى أي مدى أثرت عملٌة الرقمنة على تنظٌم الأرصدة الأرشٌفٌة؟

  :فرضٌات الدراسة

بناءا على الإشكالٌة المطروحة لهذه الدراسة فً هذا البحث فإننا نطرح  جملة من 

 :الفرضٌات نوردها على النحو التالً 

ان مصلحة أرشٌف بلدٌة نكمارٌة استحدث عملٌة الرقمنة فً تعاملها منع الوثابق _ 1

 .الأرشٌفٌة 

الأرصدة والوثابق المعنٌة بالرقمنة هً الموضوع بالنسبة لطبٌعة الدراسة والتً _2

 تستنجد للتقٌٌم المسبق ؟

 .تأثر عملٌة الرقمنة فً تنظٌم الأرصدة الأرشٌفٌة بطرٌقة منتهجة وفقا لمعاٌٌر متبعة_3

 :أسباب اختٌار موضوع الدراسة

هناك جملة من الأسباب الموضوعٌة والذاتٌة التً أدت إلى اختٌار هذا الموضوع 

 :نجملها فٌما ٌلً

 .إبراز واقع الذي تلعبه الرقمنة فً تنظٌم وتحسٌن الرصٌد الوثابقً معرفة _ 1
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 .معرفة أهمٌة الرقمنة فً المؤسسات الأرشٌفٌة أو مراكز التوثٌق _2

التعرف على مستوى الرقمنة ومدي الاعتماد علٌها من طرف المؤسسات لتسٌٌرها _3

 .ومعالجتها

 :الأسباب الذاتٌة 

 .الاهتمام الذاتً وخاصة الرقمنة فً الأرشٌف_ 1

 .الرغبة الشخصٌة فً إجراء دراسة حول هذا الموضوع_2

 .مدى تأثٌر عملٌة الرقمنة على حٌاة الأرشٌف_ 3

 :أهمٌة الدراسة

إن أهمٌة الدراسة تنبع من أهمٌة الموضوع المراد معالجته و هو الرقمنة وتأثٌرها على 

 .تنظٌم الأرشٌف مصلحة أرشٌف بلدٌة نكمارٌة كنموذجا

 :إذ أن هذه الدراسة جاء تقٌٌمها من المنطلقات التالٌة

تفعٌل عملٌة الرقمنة ومساهمتها فً تحسٌن وتنظٌم الكم الهابل من الوثابق _1

 . الأرشٌفٌة

 .التعرف على مدى استفادة من تقنٌات الحدٌثة فً مجال الأرشٌف _2

 .القٌمة الكبٌرة للؤرشٌف والدور الفعال  الذي ٌلعبه فً حٌاة الأفراد والمؤسسات  _ 3

 :أهداف الدراسة

 :تهدف هذه الدراسة إلى ما ٌلً

 تأثٌر عملٌة الرقمنة على مٌدان الأرشٌف _

التعرف على مدى واقع الحالً لمصلحة أرشٌف بلدٌة نكمارٌة ،والوقوف على أهم _

 .مظاهر ومشاكل التً تواجهه وتأثٌرها علٌها
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 .إبراز الدور الفعال لرّقمنة الأرصدة الأرشٌفٌة فً تنظٌم والإتاحة بصورة واقعٌة _

تقدٌم التصور المناسب لتطوٌر وتنمٌة العمل الأرشٌفً وتحسٌن أداء مصلحة _

 . الأرشٌف وتمكٌنها من مواكبة ومشاركة الفعالة فً مجتمع المعلومات

  :منهج الدراسة

اعتمدنا فً موضوع بحثنا فً تجمٌع الناتج الفكري المتعلق باستخدام الرقمنة فً 

المنهج الأرشٌف ،وكٌفٌة إدماجها من خلبل المؤسسات الأرشٌفٌة ،كما طبقنا 

 فً دراسة عملٌة الرقمنة فً مصلحة أرشٌف بلدٌة نكمارٌة وذلك لعدة الوصفٌالتحلٌلً

أسباب أهمها تطبٌق الرقمً فً تنظٌم وتسٌٌر الوثابق ومعالجتها،  بحٌث تعد منهجٌة 

البحث أحد أهم خطوات لنجاح البحث العلمً باعتبار أن المنهج هو القاعدة الأساسٌة 

التً ٌجب أن ٌقوم بها الباحث من أجل تحقٌق مبتغاها، بحٌث نجد له عدة تعرٌفات عند 

على أنه هو الطرٌق نصل عبرها لنتٌجة ما، حتى وإن لم ٌتم تحدٌد هذه : المحدثٌن

 .الطرٌق مسبقا بكٌفٌة إرادٌة 

ت طلق كلمة الترتب على الفعل العقلً الذي ٌتضمن العدٌد :حسب جماعة بول روٌال

من الأفكار و الآراء والبرهنة المختلفة حول نفس الموضوع وهذا ما ٌطلق علٌه اسم 

 .1المنهج

  :أدوات جمع البٌانات

لوصول الباحث إلى نتابج التً ٌمكن أن تساعده لفهم موضوعٌة الإشكالٌة لابد أن 

 :ٌستعٌن بأدوات جمع البٌانات وٌمكن ذكرهما على النحو التالً

ٌعرفها محمد طلعت عٌسى بأنها الأداة الأولٌة لجمع المعلومات وهً النواة : الملبحظة

 .2التً ٌمكن إن ٌعتمد علٌها للوصول إلى المعرفة العلمٌة

 

                                                            
 10ص .2015دار توبقال للنشر ،:المغرب.فً المنهج .محمد ،الهلبلً .حنان ،القصب1ً
 247ص .2008دار الكتب الوطنٌة ،:لٌبٌا .مناهج البحث فً العلوم الاجتماعٌة .علً،معمر،عبد المؤمن 2
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  .بحٌث تمت الملبحظة داخل المصلحة مباشرة

هً عبارة عن مجموعة منة الأسبلة ٌوجهها الباحث للمبحوث وجها لوجه : المقابلة

بهدف الحصول على لإجابات تتعلق بموضوع البحث وٌتم استخدام المقابلة كأداة لجمع 

المعلومات عندما ٌتعذر أولا ٌكفً استخدام أدوات أخرى نظرا لحاجة البحث إلى 

، وقد اعتمدنا فً دراستنا مقابلة مباشرة مع ربٌس مصلحة 1معلومات الكبٌرة والواسعة

 .أرشٌف بلدٌة نكمارٌة

 :مجتمع البحث والعٌنة

ٌتبع الباحث إحدى الطرٌقتٌن لجمع المعلومات الخاصة بدراسته، فهم أما ٌتناول كافة 

المجتمع وٌسمى مجتمع البحث أو ٌختار عٌنة من ذلك المجتمع، وٌمكن تعرٌفه بأنه 

مجتمع إحصابً الذي تجرى علٌه الدراسة وٌشمل كل أنواع المفردات مثل الأشخاص 

 .2إلخ...،السٌارات ، الشوارع إلى 

وٌمثل مجتمع البحث جزءا من المجتمع العام الذي ٌعرف على أنه مجموعة المفردات 

 .3الظاهرة التً ٌقوم بها الباحث

وبما إن دراستنا تمت بمصلحة أرشٌف بلدٌة نكمارٌة كونها نموذج تطبق علٌها هذه 

 الدراسة وإجراء مقابلبت مع الموظفٌن وأخذ معلومات لازمة لموضوع بحثنا 

تعد مرحلة اختٌار العٌنة من بٌن أكثر مراحل وخطوة مهمة فً مسار البحث ،لذا :العٌنة

تعرف على أنها جزء من المجتمع الذي تجري الدراسة ٌختارها الباحث لإجراء هذه 

 .4الدراسة وفق قواعد خاصة لكً تمثل المجتمع تمثٌلب صحٌحا

                                                            
 158ص .2019 ،3دار الكتب ،ط:صنعاء .مناهج البحث العلمً .علً ،المحمودي.محمد ،سرحانً 1

 75ص .1995دار الحنٌن ،:عمان .القراءات فً اسالٌب البحث العلمً .حسٌن،فرحان رمزون 
 158ص .2019 ،3دار الكتب ،ط:صنعاء .مناهج البحث العلمً .علً ،المحمودي.محمد ،سرحانً 2
 86ص .2016دار الصفاء، :عمان .اسس قواعد البحث العلمً .الدٌلٌمً .ناهد،عبد الزٌت 3
 161ص .2007دار الدجلة ،:عمان.مقدمة فً منهج البحث العلمً .كرو العزاوي .رحٌم ،ٌونس 4
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حٌث خصصنا العٌنة القصدٌة التً كونها تمثل مجتمع البحث الذي ٌتناول الدراسة 

والتً تعرف على أنها تلك العٌنة التً ٌختارها الباحث لما ٌراه من سمات أو خصابص 

 .1تتوفر فً مفردات بما ٌخدم أهداف البحث

أما بالنسبة لعٌنة البحث فً دراستنا فكانت موجهة مباشرة لربٌس مصلحة أرشٌف بلدٌة 

 نكمارٌة 

  :تحدٌد المصطلحات 

هً عملٌة استنساخ راقٌة تمكن من تحوٌل الوثٌقة مهما كان نوعها ووعابها : الرقمنة

مكتبً  ،ٌواكب هذا العمل التقنً وفكري وchine numérique الى سلسلة رقمٌة

 .2لتنظٌم ما بعد المعلومات ، من أجل فهرستها وجدولتها وتمثٌل محتوي النص المرقم 

هً عملٌة تحلٌل وإدارة القوى المادٌة والبشرٌة من اجل إٌجاد أحسن الطرق : التنظٌم

 .3وأسالٌب لتسٌٌر وتحقٌق أقصى الدرجات الفعالٌة والمردودٌة

هو مجموعة الوثابق القدٌمة المحفوظة من أجل كتابة التارٌخ أو من أجل : لأرشٌفا

 .4إثبات الحقوق العامة أو الخاصة

 –ورقً (هوعبارة عن وثابق التً تم تحوٌلها من شكل تقلٌدي: الأرشٌف الرقمً

إلى شكل رقمً باستخدام تقنٌة المسح الضوبً أو الكامٌرات الرقمٌة،   (مٌكروفٌلم 

 .5وغالبا ما ٌنشأ هذا الأرشٌف للمحافظة على الوثابق المهددة بالتلف

 : الدراسات السابقة

تتمثل أهم الدراسات السابقة التً عالجت موضوع إدخال الرقمنة فً المؤسسات 

 : الأرشٌفٌة فٌما ٌلً 

                                                            

141ص .2000عالم الكتب،:القاهرة .البحث العلمً فً الدراسات الاعلبمٌة .محمد،عبد الحمٌد  1 
المعهد :تونس .اعمال المؤتمر العاشر لاتحاد العربً للمكتبات والمعلومات :اشكالٌة المكتبة الوطنٌة ومستفٌدوها .دلهومً ،صالح2

  72ص .2001الاعلى للتوٌثق ،
3_Dictionnaire de la langue francaise ,encylapèdie et mons propres ,Italie ,1994,p1407 

35ص .1993،[د،ن]:الجزابر.تسٌٌرالوثابق والمحفوظات :دلٌل علم الارشٌف.لحاشمً ،عمر 4 
 31،ص[د،س]دار الجوهرة ،:القاهرة.الأرشٌف الالكترونً فً الشركات والمؤسسات العامة .أشرف،عبد المحسن الشرٌف5
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دراسة تطبٌقٌة :"الأنظمة الآلٌة ودورها فً تنمٌة الخدمات الأرشٌفٌة  : الدراسة الأولى

بأرشٌف بلدٌة قسنّطٌنة، أطروحة مقدمة لنٌل شهادة دكتوراه فً علم المكتبات بجامعة 

،من إعداد الباحث حافظً زوهٌر تحت إشراف الأستاذ الدكتور عبد 2008قسنطٌنة،

، تطرق  الباحث فً اشكالٌته  إلى مدى استخدام النظم الآلٌة ودورها " المالك بن سبتً 

فً تطوٌر الخدمات الأرشٌفٌة واعتماد على الرقمنة كوسٌلة تكنولوجٌة حدٌثة فً تلبٌة 

 .احتٌاجات الموجهة للمستفٌدٌن المتنوعة والمتغٌرة 

إشكالٌة وتنفٌذ دراسة حالات المدٌرٌة : "رقمنة الأرشٌف فً الجزابر  : الدراسة الثانٌة

العامة لأرشٌف الوطنً لولاٌتً الجزابر، مذكرة لنٌل شهادة ماجستٌر فً علم المكتبات 

،من إعداد الباحث ختٌر فوزٌة تحت إشراف 2007والعلوم الوثابقٌة ،بجامعة وهران ،

، لخصت الباحثة مشكلة دراستها فً أنه عرفت واقع "الدكتور عبد الإله عبد القادر 

الأرشٌف الجزابري بفعل التطور الذي مس جمٌع جوانبه من خلبل إدخال الرقمنة 

 .الحدٌثة التً شكلت ثراء فكرٌا لما أحدثته فً مجال الأرشٌف 

أرشٌف ولاٌة : "تكنولوجٌا المعلومات وتطبٌقاتها فً مجال الأرشٌف  : الدراسة الثالثة

قسنطٌنة نموذجا ، مذكرة مقدمة لنٌل شهادة ماجستٌر فً علم المكتبات بجامعة قسنطٌنة 

، " ،من إعداد الباحث إبراهٌم بوسمغون تحت إشراف دكتورة قموج ناجٌة 2009، 

تطرق الباحث فً إشكالٌة إلى مدى استفادة من تطبٌقات تكنولوجٌا المعلومات فً تسٌر 

الإداري والفنً، وتعامل مراكز الأرشٌف ولاٌة قسنطٌنة  مع الأرشٌف الإلكترونً 

 .ضمن تكنولوجٌا الحدٌثة 

دراسة مٌدانٌة  : " تسٌٌر الأرشٌف فً المؤسسات والإدارات العمومٌة : الدراسة الرابعة

بولاٌة سوق أهراس مذكرة مقدمة لنٌل شهادة ماجستٌر فً علم المكتبات ،بجامعة 

،من إعداد الباحث دلهوم انتصار تحت إشراف شهرزاد عبادة ،ضمت 2006قسنطٌنة ،

إشكالٌة الأرشٌف من حٌث أهمٌة تسٌٌره وطرق معالجته وتقنٌات تسٌٌر من الجانب 

العلمً والإداري مع وصف لوضعٌة تسٌٌر الأرشٌف فً المؤسسات والإدارات 

 .العمومٌة لولاٌة سوق أهراس 
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 : نستخلص من خلبل هذا الاستعراض لدراسات السابقة فً مجال الأرشٌف ما ٌلً

 . ـ قلة الدراسات فً مٌدان تطبٌق الرقمنة فً معالجة الأرشٌف 

 .ـ معظم الدراسات فً هذا المٌدان اقتصرت على دراسة المؤسسات الأرشٌفٌة 

وٌمكن القول بأن مثل هذه الدراسات تفتقر إلى إنتاج فكري بشكل عام،حٌث تعتبر 

دراسة قلٌلة بالنسبة للمؤسسات الأرشٌفٌة، لاسٌما أن مصلحة الأرشٌف لبلدٌة نكمارٌة 

 .تعتبر واحدة من هذه المؤسسات التً لها تجربة فً استخدام الرقمنة فً الأرشٌف
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  :تمهٌد

نعٌش الٌوم عصر الثورة المعلوماتٌة والرقمٌة التً تركت أثارها الواضحة على جمٌع 

القطاعات والمؤسسات، حٌث تسعى هذه الأخٌرة إلى تطوٌر أسالٌب الحفظ والتخزٌن 

وإتاحة المصادر المعلومات لكافة المستفٌدٌن ،وذلك ٌتطلب عدة تقنٌات حدٌثة والوسابط 

 . الرقمٌة التً تساعد بدورها على تحقٌق أقصى معدّلات للئفادة منها

  :مفهوم الرقمنة_ 1

ترجمت الرقمنة معنى كلمة فً قاموس ترجمان بأنها عملٌة تمثل : التعرٌف اللغوي 

الأجسام ،الصور، الملفات،أو الإشارات ،باستخدام مجموعة متقطعة مكونة من نقاط 

 . n: Digitization، (n ) l- digitalization، (n:) digiyization1اسم. منفصلة

كما ورد تعرٌفها فً القاموس الموسوعً للمعلومات والتوثٌق على أنها عملٌة _

الكترونٌة لإنتاج الرموز الالكترونٌة أو الرقمٌة من خلبل وثٌقة أو شًء مادي أو من 

 .2خلبل إشارات الكترونٌة تناظرٌة

وجاء أٌضا تعرٌفها لمجلة القافلة أراسكو السعودٌة بأنها تمثٌل البٌانات التناظرٌة _

الموجودة فً المستندات ،الرسومات ،والمٌكروفٌلم،والسجلبت الصحٌة ولعله من 

 فٌمكن Digitilizationأما "فعللةّ " إلى رقمنة بوزن Digitizationالممكن ترجمة 

 .3"على وزن تفعٌلة"ترجمته إلى ترقٌمة 

 :التعرٌف الإصطلبحً

                                                            
 //: torjoman,com                                                            http ،متاح الخط 1قاموس ترجمان انجلٌزي عربً ،ص1

 
 251 ،250:ص ،ص.2006مؤسسة نورى العالمٌة لفنون الجامعٌة،:البحري.أنظمة الأرشفة .محمد ،الصرٌفً .أسامة،كامل2
 متاحة على الخط.حقوق النشر المحفوظة لمجلة القافلة ،أراسكو السعودٌة .أبوبكر،سلطان أحمد3

htt://www,alarbiya,net 
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حٌث جاء تعرٌفها عند احمد الشامً والسٌد حسب الله بأنها عملٌة تحوٌل البٌانات إلى _

 1.الشكل الرقمً وذلك بمعالجتها بواسطة الحاسب الآلً

حٌث استخدم هذا المصطلح فً مراصد البٌانات المختلفة ترجع إلى الخمسٌنٌات من _

 وهً Bitsوعلى أن الرقمنة تمثل البتات :القرن العشرٌن،وهذا تبعا لتعرٌف تبلورها 

كل ما لٌس له لون،أو حجم وٌستطٌع السفر فً سرعة الضوء،أي أن الرقمنة من ناحٌة 

العلمٌة هً نظام الكترونً ٌمكن بعض الأجهزة من التقاط الصور للمواد المطبوعة 

 .2وإتاحتها بلغة مشفرة ومن تخزٌنها ونقلها واسترجاعها ونسخها وحتى نغٌرها

مفهوما آخر تبنته المكتبة الوطنٌة على أنها عملٌة "وٌعرفها أٌضا دوج  هو  دجز_

مقالات )إجراء التحوٌل المحتوى الفكري المتاح على وسٌط تخزٌن فزٌابً تقلٌدي مثل

 3.إلى شكل رقمً(الخ...،كتب ،دورٌات 

 : حٌث ظهر مصطلح الرقمنة فً النتاج الفكري العربً من خلبل _

الأستاذ الدكتور الهجرسً،حٌث أن كلمة رقمً بالعربٌة حسب قول سٌادته لها _

مدلولات أخرى من الممكن أن تلقً بظلبلها على المعنى الأصلً للمصطلح الإنجلٌزي 

 .4كما انه الأصح والأدق بالنسبة للمتلقً عند الاسترجاع

بأنها عملٌة التً أحالت جمٌع انساق الرموز من إعداد (على نبٌل )كما عرفها _

ونصوص وأشكال صور ثابتة ومتحركة إلى سلبسل من الأرقام قوامها الصفر والواحد 

وفقا لنظام الأعداد الثنابً لتظهر هذه الأنساق فً تولٌفات منتثرة فً ظل التقنٌات 

 5.الحدٌثة

                                                            
صحٌفة دولٌة ،للغة العربٌة تصدر برعاٌة مجلس الدولً ،للغة العربٌة متاحة على الخط 1

http://www,arbic,languaeic,org 
 17_15ص،ص .2018مجلة المعلومات الرقمنة فً المكتبات العربٌة ،.نجلبء،أحمد ٌس2
 06ص.2016،[د،ن]:القاهرة.مركز هردو لدعم التغٌٌر الرقمً.الرقمنة وحماٌة التراث الرقم3ً
 158ص .2000دارالثقافةالعلمٌة ،:الأسكندرٌة.لاتصالات والمعلومات والتطبٌقات التكنولوجٌة .الهجرسً .سعد،محمد4
 13_12ص ص  .2003دارالعٌن للنشر،:القاهرة.تحدٌات عصر المعلومات .نبٌل،علً 5

http://www,arbic,languaeic,org/
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هً تحوٌل جمٌع المعلومات إلى شكل رقمً عبر التقاط الحواجز :تعرٌف الإجرابً

الفاصلة بٌن الأنساق الرمزٌة المختلفة بعد مسحها الكترونٌا إلى مجموعة نقاط 

 1.المتراصة ومتلبحقة ٌتم تمثٌل كل منها رقمٌا

 :شروط الرقمنة_1

إن توافر فً النظام الرقمً المنشود حماٌة قوٌة ،تتحطم بأي تعدٌل ٌطرأ على الوثٌقة 

الأصلٌة ،وذلك من خلبل إجراء تحدٌد صلبحٌات لإنشاء بدقة والاحتفاظ بنسخ عن 

الوثٌقة الأصلٌة مع معلومات عن تارٌخ إنشابها ،والجهة التً أنشأتها ،والاحتفاظ بنسخ 

 :عن أٌة تعدٌلبت أو إضافات تطرأ علٌها مع تارٌخ التعدٌل والجهة التً قامت بذلك

حفظ جمٌع المعلومات المتعلقة بالسٌاق مثل علبقة الوثٌقة بالوثابق الأخرى والجهة _

 . التً أنشأت الوثٌقة،والفعالٌة التً أنتجت فٌها

حفظ جمٌع المعلومات المتعلقة ببنٌة الوثٌقة، و تسجٌل استخدام المعطٌات و الشكل   _

 .الوسٌط الحقول، الجداول والهوامش، الفصول والأجزاء والصور المتضمنة فً الوثٌقة

حفظ المعدات الوصفٌة حول الوثٌقة ،وهً المعطٌات التً تبٌن طرٌقة تسجٌل الوثٌقة _ 

 .ونوعها وموضوعها،كما ٌتضمن معلومات محتوى الوثٌقة 

الحفاظ على الوثٌقة نفسها بصورة ملببمة للبستخدام عبر التطور التكنولوجً _

 .المسارع،وهذا ما ٌتطلب نسخ الوثٌقة من النظام التقلٌدي إلى النظام الأحدث

احترام جمٌع المقاٌٌس والمواصفات الخاصة بالتسٌٌر الالكترونً للؤرشٌف أثناء _ 

 :التصوٌر الرقمً من حٌث

 .ISO10196المقٌاس الدولً . 

                                                            
 :الهٌبة العربٌة للمسرح ،المقالات التقنٌة الرقمٌة وعملٌة الرقمنة متاح على الخط.عماد،هادي الخفاج1ً

http://WWW,atitheatre,al 

http://www,atitheatre,al/
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لتحسٌن  و تسٌٌر الإدارة فً كافة ISO15492التسٌٌر العلمً وفق المقٌاس الدولً.

 .المؤسسات والحفظ الدابم للؤرشٌف

 .EAD1تحوٌل أدوات البحث المنتجة إلى الشكل الالكترونً باستخدام المقٌاس الدولً .

  :أهمٌة وأهداف عملٌة الرقمنة_3

 :أهمٌة الرقمنة 1_3

تعتبر الرقمنة مبادرة أصبحت لها قٌمة متزاٌدة لمؤسسات المعلومات على اختلبف 

أنواعها ،كما أنها تتمتع بأهمٌة كبٌرة بٌن أوساط المكتبٌن واختصاص المعلومات ،حٌث  

ٌستلزم تشٌٌد عدة مؤسسات رقمٌة وان تكون محتوٌاتها من مصادر معلومات متاحة فً 

 .2شكل الكترونً ، وهناك الكثٌر من المبادرات التً تدور حول المفهوم

كما تنتج الرقمنة للباحث مقارنة عدة لوثابق الموزعة بٌن المتكاملبت الأرشٌفٌة،وهذا _

لم ٌكن لٌحقق أبدا مع الوثابق فً شكلها الأصلً  لدواعً الأمن أو لوجود وثابق 

مطلوبة فً أٌادي المستفٌدٌن آخرٌن أو لتوزعها بٌن أكثر من مركز أرشٌفً ،أما إذا تم 

ربط الرقمنة بنظام توثٌقً فإنها تقدم فضلب عنة تسهٌل الاسترجاع إمكانات جدٌدة مثل 

استعراض نصوص أو صور،موزعة بٌن وثابق متعددة و ما هو ما لم ٌكن لٌتم سابقا 

إلا بشكل منفصل ،كما ٌمكن للباحث أٌضا أن ٌتحكم بالتكبٌر أو التصغٌر للوثٌقة 

 .3المرقمنة أو الحصول على نسخة منها

  

 

                                                            
ص  .2011دار بهاء الدٌن للنشر،:الجزابر.تطبٌقات التكنولوجٌة فً مراكز الأرشٌف.حافظً زهٌر.بن سبتً ،عبد المالك1

 160_158ص
 06ص .مركز هردوا للدعم التغٌٌر الرقمً ،مرجع سابق 2
دراسة عربٌة فً المكتبات والمعلومات "المبررات التحدٌات ومبادئ التخطٌط :رقمنة الوثابق الأرشٌفٌة.السٌد صلبح،الصاوي 3

 168_155ص ص  .2010 ،15مج"
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 : أهداف الرقمنة   2_3

إن التحدٌد الدقٌق لأهداف الرقمنة من أهم الخطوات التً ترتبت علٌه مجموعة من _

القرارات سواء على المستوى التقنً أو الوظٌفً حٌث ٌمكن إجمال الأهداف وراء 

 :عملٌة الرقمنة والتً نذكر منها

إن الوسابط الرقمٌة تعد أقل عرضة للتلف والضرر بمقارنة بالوسابط الورقٌة : الحفظّ  _

 .التً تتعرض لعدة أخطار 

والتً تعنً رقمنة الوثابق الأرشٌفٌة بهدف إتاحة الحفظ سواء كنسخ أو :الصٌّانة_ 

 .استبدالٌة

أما بخصوصه فان قرص مضغوط ٌمكنه تخزٌن الآلاف الصفحات من : التخزٌن _ 

 . إذا الرقمنة توفر علٌنا الكثٌر من المساحاتDVDخلبل قرص 

من خلبل الشبكات وخصوصا شبكة الانترنت التً سنحت لها بالاطلبع على : الأقسام_

 .مقدار هابل من الوثابق من قبل الأشخاص الكثٌر

وذلك بتمٌٌزها بعدة نظم رقمٌة كبٌرة فً : سرعة استرجاع وسهولة استخدام_ 

الاسترجاع وذلك عندما تتحول الوثابق التقلٌدٌة إلى شكل رقمً ٌمكن للمرء استرجاعها 

 .1فً غضون ثوانً

 :بالإضافة إلى أهداف أخرى تتمثل فً 

. إتاحة مصادر المعلومات التقلٌدٌة على نطاق أوسع_

. توصٌل المعلومات للمستفٌد دون التدخل البشري _

 .تطوٌر الخدمات التقلٌدٌة_

 .المشاركة فً الموارد_

                                                            
إشكالٌة والتنفٌذ،أرشٌف ولاٌة الجزابر نموذجا ،رسالة ماجستٌر فً علم المكتبات :رقمنة الأرشٌف فً الجزابر .ختٌر ،فوزٌة 1

 60ص  .2008،قسنطٌنة ،
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 .إتاحة دون التقٌد بالموقع الجغرافً_

 .إنتاج أشكال مختلفة من الملفات للمصدر الواحد _

الربح المادي من خلبل بٌع المنتج الرقمً على أقراص ملٌزرة أو إتاحتها على _

 .1الشبكة

  :أشكال الرقمنة وفوائدها_4

 :أشكال الرقمنة1_4

أول صور ،ٌطلق علٌها أٌضا الصور فً شكل نقاط :الرقمنة فً شكل صورة

أول وحدات ضوبٌة ،وٌتم تجزبة كل .PIXELراستر،وتتكون من شبكة من النقاط تسمى 

صفحة من صفحات النص  إلى عدد معٌن  من النقاط الوحدات الضوبٌة وترتبط كل 

نقطة بنظام ترمٌز معٌن من أبٌض و أسود مرورا بالتدرٌج الرمادي ووصولا إلى باقً 

الألوان ،ومن خلبل أسلوب الترمٌز ،أصبح من الممكن استخدام أكثر وأقل تعقٌدا ٌمكن 

تطبٌقه بمساعدة ما ٌسمى  بالبنٌات  وعدد الباٌتات المستخدمة فً الترمٌز كل النقطة 

وفً هذا الأسلوب من الرقمنة ٌتم إنتاج . تكون عادة محددة من خلبل عمق تلك النقطة

نسخة فً شكل صورة لكل صفحة من صفحات النص الذي ٌتم رقمنته،مما ٌؤدي إلى 

الحصول على نسخة مرقمنة مطابقة تماما للنص الأصلً ،غٌر أن لهذا عٌوبا متمثلة 

فكونه لا ٌسمح  بالقٌام بالبحث فً النص أو إجراء البحث النصً ،وهذا ما ٌجرنا إلى 

القٌام بعملٌة وصف بٌبلوغرافً كامل والقٌام التكشٌف قصد تسٌر عملٌة الوصول إلى 

الوثٌقة ،كما أن من عٌوبه انه ٌشغل حٌزا معتبرا على الوسابط التخزٌن فناتج عملٌة 

الرقمنة عبارة عن صور نقطٌة ذات أحجام معتبرة وبالتالً تشكل ازدحام بالنسبة 

للملفات الرقمٌة المهمة ،فً حٌن أن أسلوب الرقمنة فً شكل مزاٌا تتمثل فً كونه 

أسلوبا سهلب وغٌر معقدا ،وهو أسهل أسلوب ٌمكن تطبٌقه ،هو أرخص الأسالٌب تكلفة 

 .فً عملٌات الرقمنة وتوجد ثلبثة أنماط متبعة للرقمنة بأسلوب الصور

                                                            
  219ص .2006دار المصرٌة اللبنانٌة ،:القاهرة.الأسس النظرٌة والتطبٌقات العلمٌة :المكتبات الرقمٌة .محمد فتحً ،عبد الهادي1
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 :الرقمنة فً شكل أبٌض و أسود

ٌعد هذا  أبسط أسالٌب الرقمنة فً شكل صورة ،غٌر أن إشكالٌة استخدامه تمكن فً 

اقتصاره على نصوص مصادر المعلومات المطبوعات المطبوعة التً ٌشترط أن تكون 

فً حالة مادة جٌدة ،وٌصعب استخدامه فً الرقمنة النصوص التً تشمل مجموعة من 

ٌعتمد هذا الأسلوب على الترمٌز كل وحدة الضوبٌة ،وبالتالً لا ٌمكنه أن . الإٌضاحات 

ٌأخذ إلا قٌمتٌن ،الأبٌض أو الأسود ،وعلٌه فإن النص المرقمن ،وفق هذا الأسلوب لا 

ٌحتاج إلى سعة كبٌرة فً حفظ على وسابط التخزٌن المختلفة ،ومع ذلك فإذا كان من 

 ممكن تطبٌقه على النصوص الحدٌثة التً تحتوي على درجة عالٌة من الألوان المتباٌنة

contrastaمع الإشارة . من المناسب أخذ  الاحتٌاطات اللبزمة عند معالجة النصوص

أنه عند تبنً هذا الأسلوب من الرقمنة  ،انه من الممكن الحصول على  نتٌجة غٌر 

مرضٌة وبناء علٌه فانه ٌستلزم دراسة وفحص مسبق للنص قبل رقمنته من ناحٌة 

طبٌعة ونوعٌة الورق وأشكال وأرقام وأنواع الحروف المستخدمة ،وٌجب كذالك التحقق 

من أن البقع الناتجة عن بتأن الأوراق بسبب تأثٌر الرطوبة لن تظهر فً النسخ الناتجة 

 .عن المسح الضوبً فً الشكل بقع سوداء،مما ٌؤثر على قراء ة النص المرقمن الناتج 

  : الرقمنة فً شكل المستوى الرمادي

وهذا نوع ٌتطلب مساحة أكبر على المستوى الذاكرة وعدد البٌانات المستخدمة لترمٌز 

هذه التقنٌة تسمح عكس النوع السابق بحفظ الوثابق القدٌمة جدا حٌث استعملتها مكتبة 

 .1الكونجرس فً رقمنة أرصدتها الأرشٌفٌة 

 :الرقمنة بأسلوب الألوان

ٌوصى باستخدام هذا الأسلوب من الرقمنة فً حالة النصوص التً تشتمل على التركٌز 

من الألوان، أو تلك التً تتضمن نصوصا متضمنة إٌضاحات ملونة وٌتبع هذا الأسلوب 

من الرقمنة على المبدأ نفسه بالنسبة لسابقه فً عملٌة الترمٌز، مع اختلبف كل وحدة 

                                                            
دراسة مٌدانٌة بالمكتبات الجامعٌة :مشارٌع المكتبات الرقمٌة بالجامعات الجزابرٌة بٌن الجاهزٌة والٌات التأسٌس.خدٌجة ،بوخالفة1

 83_82ص ص  .2014بقسنطٌنة ،مذكرة دكتوراهفً علم المكتبات والتوثٌق ،قسنطٌنة،
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الأحمر والأزرق والأحمر، كل لون من هذه : ضوبٌة تمثل ترمٌز الثلبث ألوان الأساسٌة

 للون ٌنتج عنه bits 4،فأقل ترمٌز ل bitsالألوان ٌتم ترمٌزها وفق عدد من 

لون ،وعموما تلجأ إلى عملٌة الترمٌز فً الوحدة الضوبٌة من أجل الحصول 4096

فً حٌن تمكن إشكالٌة الربٌسٌة فً هذا الأسلوب من . لون مختلف 216 77716على

مرة أثقل من الملفات الناتجة 24الرقمنة فً حجم الملفات الضخمة نسبٌا ،والتً تقدر ب

عن الرقمنة أسلوب الأبٌض والأسود ،كما الرقمنة هذا الأسلوب لا تسمح بتطبٌق أي 

شكل من أشكال البحث فً النص الكامل، وبتالً فان النصوص التً ٌمسح فقط بتصفح  

لا ٌمكن إعطاء سعة وبعدا .وتطبق هذا على جمٌع  النصوص المرقمنة فً شكل صور

ملحقات العرض أو 0بطرٌقة مطلقة للصورة كون الوحدة الضوبٌة لٌست محددة 

 :الطباعة ،فسعة وبعد الصورة إذا ٌمكن تحدٌدها كالتالً

عدد الوحدات =عدد الوحدات الضوبٌة فً الطول xعدد الوحدات الضوبٌة فً العرض

 .الضوبٌة للصورة

 وصورة 720،2وحدة ضوبٌة بالأبٌض و الأسود تزن 500x700فصورة ذات البعد

2000x3000 قرص 12 أكتو أي 18ملٌون باٌت ، 144 واحدة  ضوبٌة بالألوان ،أي 

 .  صورة من هذا النوع على قرص مضغوط36مرن ،وٌمكن تخزٌن 

خلبصة القولفان النصوص المرقمنة فً شكل صورة على خلبل اختلبف أسالٌبها  

ٌمكن اعتبارها أقل تعقٌدا فً تصمٌم  والأعداد مما ٌعكس أقل تكلفة مقارنة مع  

  (الرقمنة فً شكل نص ،الرقمنة فً شكل شعاعً )الأسالٌب التً سٌلً عرضها 

إضافة إلى كونه ٌسمح بدراسة الخطوط والكتابة والإٌضاحات فً حٌن ٌتطلب القٌام 

 .بعملٌة الوصف البٌبلٌوغرافً والتكشٌف قصد إتاحة سهلة للوثٌقة المرقمنة 

  :الرقمنة فً شكل نصً

 :ٌمكن تطبٌق هذا الأسلوب من الرقمنة اعتماد منهجٌٌن أساسٌن هما 

 :  المنهج الأول 
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ٌتم من خلبل أجهزة وبرمجٌات تمكن مهمتها  فً إنشاء النصوص وتحرٌرها ،وفً ذي 

الحالة تكون مجموعات النصوص متاحة منذ بداٌة إنشابها فً شكل الكترونً،وهذا 

النوع من النصوص ٌحتفظ بالشكل الذي  ٌتم فً تصمٌمه علٌه ،إضافة إلى الاحتفاظ 

بالمحتوى الموضوعً ،وبالمقابل فان  هذا المنهج ٌفقد التصمٌم والعرض الأصلً 

 .للوثٌقة الأصلٌة 

وتتوافر مع ذالك بعض أنظمة وتطبٌقات العرض القادرة على إعادة نسخ جزء كبٌر من 

النص ،وذالك بالنسبة للنصوص الناتجة عن برمجٌات معالجة النصوص الأكثر شٌوعا  

غٌر أن هذا المنهج المتمثل فً التحرٌر هً طرٌقة مكلفة ،غٌر أنها تعد الحل .واستعمالا

الوحٌد  المتاح من أجل رقمنة نصوص المخطوطات أو النصوص ذات خطوط الكتابات 

 .القدٌمة 

 :المنهج الثانً

ٌرتبط هذا المنهج أساسا برقمنة نصوص المعلومات اعتمادا برمجٌات التعرف الضوبً 

 ،حٌث تقوم البرمجٌة بتحوٌل النقاط المشكلة للصورة الرقمٌة إلى رموز ocrللحروف 

 .وعلبقات وحروف،كما تسمح هذه الطرٌقة استعادة المحتوى النصً للوثابق المرقمنة

فً شكل صورة،كما تحافظ نوعا ما على النسق الشكلً للوثٌقة من خلبل محافظته على 

 .البناء المنطقً لنص  بتعرفه على العناوٌن والفقرات مثلب

وٌعد هذا المنهج مكلفا سواء من ناحٌة الوقت المستغرق فً معالجة النصوص أة من 

خلبل الخٌرات والكفاءات القادرة على أدابه غٌر انه ٌسمح بتطبٌق أشكال البحث 

 .النصً وتعامل مباشرة مع الوثٌقة الإلكترونٌة على أنها نصا لا صورة

وبصورة عامة ٌجب أن ٌأخذ أسلوب الرقمنة فً شكل نصً الاعتبار خصابص ترمٌز 

 :نظام الكتابة والتً ٌتم تعمٌمها على جمٌع النصوص

 :ترمٌز نظام الكتابة_  
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انه من الضروري ترمٌز أنظمة الكتابة فً شكل ثنابً لكً تكون مقروءة بواسطة 

الحاسبات الآلٌة وذلك ٌتطلب ترمٌز بسٌط أو معقد طبقا لعدد العلبمات والدلالات 

 علبمة 256 ٌستلزم ترمٌز 8والرموز الممٌزة، فترمٌز الكتابة اللبتٌنٌة على باٌت 

 .مختلفة

وجدٌر بذكر بالذكر  أن نظام الترمٌز القٌاسً الأمرٌكً لتبادل المعلومات معروف ب 

Ascll أصبح معٌارا دولٌا Iso-1 حرفا 128،وٌعد أكثر انتشارا وٌحتوي المعٌار على 

أو رقما أعلبمة ترقٌم ،ولذلك أم تسمح الإصدارات الأولى منه سوى بعرض الكتابات 

اللبتٌنٌة المبسطة على الرغم من اشتمال بعض النصوص القدٌمة والعلمٌة الأكادٌمٌة 

 .على مثل هذه الرموز

 أو معٌار 1991المتعارف علٌه على مستوى الدولً سنة 16إما ترمٌز على باٌت 

unicode إشارة أو رمزا ،فهو ٌغطً 65536 الذي ٌتضمن ترمٌز ما ٌقارب من 

الكتابة اللبتٌنٌة وتقرٌا جمٌع الرموز المستمرة فً مختلف أنظمة الكتابة التً تتبع 

أصولها من كذالك  إمكانٌة ترمٌز الكتابة بلغات هجابٌة أخرى مثل اللغة العربٌة 

الخ كما ٌشتمل على إمكانٌة ترمٌز الرموز الرٌاضٌة والعلمٌة ...،الٌونانٌة ،البٌانٌة 

  الفرصة من أجل التمثٌل بطرٌقة بسلٌمة unnicode،وٌعطى الترمٌز معٌار 

وصحٌحة لمختلف أنواع مصادر معلومات المكتبات ومؤسسات المعلومات ،والتً من 

 .الممكن رقمتنها فً شكل نصً بطبٌعة الحال

 أصبح متكاملب وأن أي نص ٌتم ترمٌزه عبر Ascllوتجدر الإشارة إلى أن معٌار 

  من خلبل نظام تمثٌل خاص NNlCODeالمعٌار الأمرٌكً ٌمكن تحوٌله إلى ترمٌز 

 تدرٌجٌا إلى ascllلرموز الٌونسكو الذي ٌسمح بتحوٌل التطبٌقات المعتمدة على نظام  

خصوص الٌونسكو بشكل كامل،ٌتم تهٌبته لٌكون معٌارا  لترمٌز النصوص الإلكترونٌة 

لغالبٌة أنظمة الكتابة ،وٌمثل إلى جانب ذلك إمكانٌة ضمان الحفظ والاختزان على المدى 

 .الطوٌل للمعلومات النصٌة
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 ولعل من أهمها unicocdeوتتاح فً الوقت الراهن تطبٌقات متوافقة من نظام الترمٌز 

الإصدارات الأخٌرة للمعٌار المتخصصة فً ترمٌز وهٌكلة نصوص مصادر المعلومات 

 .الإلكترونٌة والتً تسمح بعرض وإتاحة  المحتوى المعلومات

  :الرقمنة فً شكل شعاعً

أخٌرا نجد أسلوبا من أسالٌب  الرقمنة فً شكل شعاعً ،وهً تقنٌة تمثٌل الأشكال من 

خلبل معادلات رٌاضٌة ،وٌتمثل المبدأ الربٌسً للعملٌة فً إعادة تمثٌل معطٌات 

الصورة من خلبل معادلات هندسٌة و التً تسمح بقراءتها من وجهة نظر رٌاضٌة وهذا 

ٌعنً عوضا من حفظ تشكٌل متعدد من النقاط الأساسٌة ،نقوم بتخزٌن تتابع وتوال 

الإجراءات والعملٌات التً تقود إلى تشكٌل المخطط ،وٌطبق أساسا هذا الأسلوب فً 

مجال الرسومات التخطٌطٌة المكونة من العناصر أو رسومات هندسٌة التً تسٌر 

 .بواسطة برمجٌات الرسم  باستخدام الحاسب الآلً 

من مزاٌا هذه الفبة من الصور إمكانٌة تكبٌرها إلى ما لا نهاٌة من دون تفقد جودتها 

الآلٌة ،غٌر أن عملٌة التحوٌل من المخطط من وسٌط ورقً إلى شكل رقمً شعاعً 

من خلبل الرقمنة هً إجراء طوٌل مكلف ٌتطلب فً أغلب الأحٌان الرجوع إلى 

 .1متعامل متخصص لتأكٌد عملٌة التحوٌل الرقمً بالطرٌقة السلٌمة

 :فوائد الرقمنة2_4

هناك عدة فوابد تستفٌد منها المؤسسات إلى تحول وثابقها من الورقً إلى الرقمٌة وهً 

 :كالتالً

عادة ما تصنف الوثٌقة حسب مبدأ لنشا :سهولة الاسترجاع وفقا لموضوع الوثٌقة_

ووحد الرصٌد وفقا للتسلسل الزمنً ما  ٌجعل استرجاع المعلومات أكثر صعوبة أما 

خاصٌة النسخ الرقمٌة ٌمكن استرجاعها وقفا للمضمون أو المنطقة أو اسم الشخص أو 

 .التسلسل الزمنً
                                                            

مكتبة جامعة الأمٌر عبد القادرنموذجا ،أطروحة مقدمة _تصمٌمها إنشاؤها: المكتبة الرقمٌة بالجامعة الجزابرٌة.عكنوش ،نبٌل 1

 177_169ص ص  .2010لنٌل شهادة دكتوراه فً علم المكتبات ،جامعة متنوري قسنطٌنة،
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حٌث تمكن وسابل التخزٌن الالكترونٌة من التغلب : سهولة وسرعة إنتاج واستخدام _

على مشكلة الحٌز المكان وتفادي توزٌع الوثابق حسب شكلها المادي الذي ٌتطلب عادة 

 .قاعات التخزٌن

حٌث ٌجنبها التلف من كثرة الاستنساخ وهاذ : حفظ الوثابق الأصلٌة من الضٌاع _

 .ٌتطلب تقلٌل التعامل الٌدوي معها عن طرٌق رقمنتها

إن تبنً الوثابق الرقمٌة فً الإدارات الرسمٌة سٌمكن :الإقلبل من استعمال الورق _

من جهة أخرى ،مع .المؤسسة من ربح المال من جهة وتحسٌن الخدمات الإدارٌة 

 1.التقلٌل من التضخم الورقً الذي أصبح ٌعٌق سٌر الإدارات

 .  إتاحة عملٌة الدخول إلى المعلومات بصورة واسعة معمقة_

 .سهولة وسرعة تحمٌل المعومات من مفرداتها_

 2.القدرة على طباعة المعلومات عند الحاجة وإصدار صورة طبق الأصل_

  :أسباب ومبررات بروز الرقمنة_ 5

 :أسباب الرقمنة1_5

 :هناك عدة أسباب ربٌسٌة لرقمنة ٌمكن ذكرها كما ٌلً 

 :وٌتم ذالك من خلب عدة عناصر:ّّ تعزٌز الوصول

 .تعزٌز الوصول إلى مجموعة المحددة من المواد البحثٌة المخزنة_ 

إنشاء نقطة واحدة للوصول إلى الوثابق المتعلقة بموضوع محدد ومتوفر فً _ 

 .المؤسسات المختلفة

                                                            
 60_59ص ص  .2003. 2استخدامات الأقراص الضوبٌة فً الأرشٌف ،مجلة علم المكتبات والمعلومات ،مج.لطرش،كمال1
 50،ص [د،س]دار الكتاب القانونً،:القاهرة .الأرشٌف الالكترونً .محمد،الصوفً 2
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للمجموعات ومقتنٌات من خلبل موقع " إعادة التوحٌد الافتراضً "ـ انتشار التطبٌق 

 .واحد

 .ـ دعم الدٌمقراطٌة من خلبل توفٌر الوصول إلى مصادر المعلومات العامة

 .ـ توسٌع نطاق أهمٌة المواد من خلبل دعمها للمشارٌع التعلٌمٌة والتوعٌة العامة

 :ّّ لتسهٌل الأشكال جدٌدة من الإتاحة و الاستخدام 

المخطوطات، )ـ إن الهدف الأساسً فً هذه الحالة هو تعزٌز استخدام مجموعة المواد 

 .(الأرشٌف

 .لا ٌمكن اطلبع علٌها بنسختها الأصلٌة إلا من خلبل زٌارة المستودع_

ـ من أفضل توفٌر الوصول إلٌها بطرٌقة أسهل وأكثر إنتاجٌة،من خلبل استخدام تقنٌات 

 أو ترمٌز النصوص OCRالبحث الحاسوب مثل التعرف الضوبً على الحروف 

 .المحولة 

عندما تتعلق عملٌات الرقمنة بمواد معرضة لضرر ،ٌكون الهدف الأساسً : للحفظ 

وبالمقام الأول إنشاء نسخ على وسٌط ٌحفظ هذه المواد لمدة طوٌلة وبالتالً ٌجب على 

 .هذه النسخ أن تلبً احتٌاجات المستخدمٌن الحالٌٌن

معاٌٌر انتقاء قامت جامعة :حٌث ٌتم اطلبع على شبكة انترنت على سبٌل المثال : ّّ

تنمٌة ) فبات 6كولومبٌا بتطوٌر مجموعة من المعاٌٌر الاختٌار المقسمة إلى 

،حٌث تعتمد (الخ...المجموعات،القٌمة المضافة، حقوق الملكٌة، الحفظ، الجدول الفنً

مكتبة كونجرس فً عملٌة اختٌار المواد التً ٌجب ترقٌمها على قٌمتها، مدى استخدامها 

 .خصابص النسخة الأصلٌة،ملببمة الإنتاج الرقمً للبستخدام وإتاحة 

بغض النظر عن الهدف الذي من أجله تم الشروع إلى ترقٌم المصادر : ـ المحتوى 

 beالمعلومات ، ٌكون اختٌار المواد دابما أكثر ، أو أقل اندفاعا نحو المحتوى 

moreor less content driven فً الحقٌقة ٌعد هذا السؤال عن القٌمة الفكرٌة 
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هل ستبرر قٌمة المحتوى،الجهود التكالٌف، والمستلزمات :أساس عملٌة الاختٌار

الأخرى للقٌام برقمنة المصدر، لذا ٌجب على كل برنامج الرقمنة أن ٌمتلك تعرٌفاته 

 .الخاصة، للقٌمة المبنٌة على الأهداف الموجودة 

إن اختٌار المواد للرقمنة باعتماد على الطلب هو غاٌة فً أهمٌة ، إذا كان : الطلب 

الهدف الأساسً هو الوصول فإن أرجحٌه فً استخدام الفعلً للمواد المرقمنة ٌضبط 

 .عملٌة الاختٌار 

ٌتأثر بالحالة المادٌة وجودة الواصفات البٌبلٌوغرافٌة المتوفرة لها، تتعرض :  الحالة 

المواد الهشة والمعرضة لتلف الموجودة فً حالة سٌبة ،بإضافة إلى الضرر الذي سببه 

كثرة الاستعمال إلى إمكانٌة رقمنتها دون الرعاٌة الخاصة أو بحفظها بالطرق الخاصة 

وهذا الأمر ٌستلزم تكالٌف إضافٌة ، لذا على المؤسسة الأخذ بعٌن الاعتبار إذ ما ٌجب 

إعطاء الأولٌة لباقً المجموعات، أي تلك المتوفرة فً حالة حسنة أو أن تكالٌف 

 .1التحضٌرات والحفظ ٌتم إدراجها فً إجمالً المشروع

 : مبررات الرقمنة2_5 

تعد عملٌة الرقمنة من أهم العملٌات التً ترتكز علٌها عدة مؤسسات فهً بدورها أصبحت محل 

: دراسة لها الكثٌر من الأسباب والمبررات فً هذا الفصل والتً نذكر اهمها

 .توفٌر الإمكانات البحث واسترجاع أكثر فعالٌة_

 .تسٌٌر الوصول المستمر إلى النسخ الأصلٌة من المقتنٌات_

 توفٌر وقت العاملٌن والباحثٌن عند البحث عن المصادر الرقمٌة واسترجاعها_

 2.سهولة السٌطرة على المصادر الرقمٌة مما ٌسر البحث عن البٌانات واسترجاعها_

                                                            
الاتحاد الدولً .إرشادات مشارٌع رقمنة مجموعات الحق العام ،فً مكتبات ومراكز الأرشٌف.هبة ،ملجم . عبد اللطٌف، الصوف1ً

 ل29_23ص ص  .2002للجمعٌات ومؤسسات المكتبات ،
 167_160ص ص  .2013دارالمعرفة الجامعٌة،:الإسكندرٌة.رقمنة مقتنٌات المكتبات الجامعٌة.إبراهٌم،الرمادي. ٌحً،زكرٌا2
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الاستجواب عن بعد وذلك من خلبل البعد الجغرافً وتوسع الحدود المكانٌة وبروز _

 .الكثٌر من الحواجز المادٌة الشاقة التً تعرف الإدارة من الحصول على المعلومات

إتاحة المعلومات بشكل دابم وذلك من خلبل توفر على تقنٌة الرقمنة والتطلع على      _

. المعلومات فً أي وقت وأي مكان مما ٌعنً أن الرقمنة تختصر مثل هذه العراقٌل

تزاٌد وتوسع الإتاحة إلى المعلومات وذلك من أجل تأثٌر على حالتها المادٌة، لكن _

بفضل العملٌة ٌمكن أن تكون هذه المجموعات متاحة لكافة المستفٌدٌن مع ضمان 

 .شروط الأمن 

توفٌر الإتاحة البدٌلة عن الأصل هذه المٌزة نجد أثرها بشكل كبٌر فً المجموعات _

 .ذات قٌمة تارٌخٌة وفنٌة وحتى النادرة

توفٌر بنٌة جدٌدة مع تقدٌم شبكات صناعة الحواسٌب الشخصٌة بحٌث أصبحت البٌبة _

 .الرقمٌة واقعا ٌومٌا معاشا

الحلول المذهلة التً تقدمها الحواسب بحٌث أصبحت نشاط إنسانً ٌرتكز على آلٌة _

 .الحاسوب والعمل بٌه بشكل دابم فً عدة مؤسسات 

إمكانٌة عرض المواد الرقمٌة هناك نظم رقمٌة ٌمكنها عرض المواد وأوعٌة _

 .المعلومات نفسها على الشاشة خاصة

المساحات التخزٌنٌة وفرت السعات التخزٌنٌة الكبٌرة للحاسبات الماٌكروٌة _

 .بجودة عالٌة 

الرقمنة تحرر من أشكال الحجم بحٌث تمكن فً  إحدى جوانبها من الوصول إلى _ 

 1.الكثٌر من المعلومات التً لا تحبذّ مرافق المعلومات إتاحة الوصول

 

 
                                                            

دراسة حالة المكتبة الجامعٌة المركزٌة،رسالة ماجستٌر فً علم المكتبات :الرقمنة فً المكتبات الجامعٌة الجزابرٌة.باشٌوة ،سالم 1

 80__77ص ص  .2008والتوثٌق،الجزابر،
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 :تحدٌات التً تواجه عملٌة الرّقمنة_6   

على الرغم من أهمٌة عمالٌة الرقمنة وممٌزات التً تمنحها عادة ما تصطدم بكثٌر من 

التحدٌات سواء كانت تحدٌات مالٌة خاصة بالمٌزانٌة و اعت مادات مخصصة،أو 

بالمسابل الفنٌة متعلقة بتبنً أفضل مقاٌٌس وإشكال الملفات مصادر المعلومات الناتجة 

 عن الرقمنة ،أو القضاٌا المرتبطة 

بالبنٌة التقنٌة لمشروعها والاتفاقٌات الخاصة بتخطً إشكالٌات المرتبطة بحقوق 

 :المؤلفٌن والناشرٌن وبناءا علٌه نستعرض فً الفقرات التالٌة ابرز هذه الإشكالٌات

ترتبط هذه الإشكالٌة بالمسابل المتعلقة بحقوق : إشكالٌة حقوق الملكٌة الفكرٌة _

الناشرٌن وحقوق الفكرٌة للمؤلفٌن ،وحتى ٌمكن إن تتفادى هذه المؤسسات فً الدخول 

فً منازعات قضابٌة لجأت فً البداٌة إلى قصر عملٌات الرقمنة على مصادر 

المعلومات التً لا تخضع لحقوق المؤلفٌن والناشرٌن وهً عامة تمثل مجموعات 

 .مصادر متعلقة بالتراث الثقافً والقومً 

تؤدي الإمكانات المادٌة دورا بارزا فً تبنً استراتجٌات العامة : إشكالٌات المادٌة_

للرقمنة حٌث تفرض بعض الشروط التقلٌدٌة  واجب أخذها فً الاعتبار ،خاصة فٌما 

ٌرتبط بالإمكانات والتجهٌزات التقنٌة والفنٌة والبرمجٌات المراد الحصول علٌها ،فعند 

القٌام بمشروع الرقمنة مصادر المعلومات ٌجب تمعن بقدر كبٌر من المرونة فً اتخاذ 

القرارات ،وٌمكن التحقق بعد هذا العرض المبسط من إن العامل المادي ٌعتبر من 

العوامل الجوهرٌة الواجب أخذها فً الاعتبار والنظر إلٌه بعٌن فاحصة أثناء إعداد 

 .إستراتجٌة  و سٌاسة  لعملٌة الرقمنة

ترتبط التحدٌات فً المقام لأول بجمٌع التجهٌزات والمكونات  : إشكالٌات التقنٌة والفنٌة

التً لا غنى عنها من اجل تنظٌم مصادر معلومات الكترونٌة وحفظها واسترجاعها 

وتتمثل الإشكالٌة الربٌسة فً قضٌة التقادم سرٌع لتقنٌات المعلومات ،حٌث أنها تتطور 

بشكل سرٌع ودون توقف وهذا ما جعل صعوبة الاطلبع على المعلومات المسجلة على 

وسابط التخزٌن على سبٌل المثال لا تحتوي غالبٌة الحاسبات الآلٌة من الجٌل الحدٌث 
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على مشغل الأقراص المرنة نظرا لضعف الطاقة التخزٌنٌة لهذه الأقراص وتعرضها 

للتلف السرٌع وبالرغم من ذلك فان التقنٌات الحدٌثة لن تتوفر لها القدرة على عرض 

 . مصادر المعلومات المختزنة داخل هذه الوسابط 

وتجدر الإشارة إلى أن التقنٌات المتخصصة فً رقمنة المجموعات والمؤسسات 

المعلومات مازالت حدٌثة الإنشاء نسبٌا ،كما تمثل الكثٌر من التجهٌزات والتطبٌقات 

منتجات من الجٌل الأول ،وبالتالً فهً لٌست متطورة بالشكل الكافً وفً جمٌع 

الأحٌان ،مازال الاسترجاع الفعال للمعلومات الناتجة عن عملٌة الرقمنة ٌمثل تحدٌا 

كبٌرا ،حٌث ٌعتمد على مدى الكفاءة فً الوصول إلى مصادر المعلومات محددة 

 .ومكشفة على مستوى عالً 

فٌما ٌتعلق بمسالة الوصول إلى مصادر المعلومات الرقمٌة من منظور التقنٌات 

المستخدمة ،نجد أن اختٌار تقنٌات الرقمنة وأسلوب عرض المعلومات ٌعتمد فً 

الأساس على الجمهور المستهدف إلى جانب الطرٌقة أو المنهج المتبع فً استخدام 

المصادر المرقمنة على سبٌل المثال عن طرٌق تحدٌد الاستخدام الضروري استعانة 

بالتقنٌات و الأجهزة المناسبة فً حالة الرغبة فً الوصول السرٌع والفعال الى 

مجموعات النصوص كما هو الحال فً الأرشٌفات الإلكترونٌة وقواعد البٌانات 

 .1المهٌكلة

 :مـتـــطـلـبات الـرقـمـنـة_7  

ٌقوم على تحدٌد الأهداف العامة للمكتبة أو مركز المعلومات وكذالك :التخطٌط _ 

الأهداف الفرعٌة للدوابر والأقسام المختلفة وتحدٌد طرق تحقٌق هذه الأهداف خلبل 

فترة زمنٌة محددة وفً ضوء الموارد و الإمكانٌات المتاحة ووضع الاستراتٌجٌات 

 .2والقواعد والبرامج والمٌزانٌات اللبزمة لذلك

                                                            
 11_09مركز هردو لدعم التعبٌر الرقمً ،المرجع السابق ص ص 1
دار المنور للمعرفة العلمٌة : ،الأردن(عربً،انجلٌزي)الكافً فً مفاهٌم علوم المكتبات والمعلومات.خالد،عبدالصراٌره2

 58ص .2009للنشر،
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والتخطٌط لمشروع الرقمنة ٌجب أن ٌسند إلى الجنة تشرف على هذا المشروع ٌعرف 

باسم فرٌق عمل والتً ٌجب أن تتكون من عناصر ٌشهد لها بكفاءة علمٌة وعملٌة فً 

شبكات والاتصالات برمجٌات حٌث تٌقوم بوضع _حاسوب _مكتبات : المجالات التالٌة 

 :خطة مناسبة لمراحل تنفٌذ المشروع وأبزر عناصر الخط 

  .تحدٌد أهداف المشروع_ 

 . دراسة جدوى ٌتم فٌها تحدٌد المتطلبات الضرورٌة لعملٌة الرقمنة_ 

 .تحدٌد تكالٌف المشروع  و أحرار مٌزانٌة  مناسبة للمشروع مع تبوٌبها _ 

 .وضع خطة زمنٌة واضحة لمراحل تنفٌذ المشروع _

إعداد هندسة إجراءات التً سوف تتخذ بخصوص المشاكل التً سوف تعترض _ 

 .1المشروع

ولهذا فان عملٌة التخطٌط هً المبررة للمعالم المشروع والوصول إلى الهدف المطلوب 

، وللبنجاز عملٌة الرقمنة ٌجب توفر الأجهزة كالماسحات الضوبٌة والتً تعتبر من  

الأجهزة الهامة التً تقوم بتحوٌل أي شكل من أشكال البٌانات المتوفرة فً الوثابق 

 . المطبوعة والمصورة والمرسومة إلى إشارات رقمٌة قابلة لتخزٌن فً ذاكرة الحاسوب

تتمثل مهمة جهاز الماسح الضوبً بالأساس فً تحوٌل صورة :الماسح الضوبً _

موجودة على الورق وعلى فلم شفاف إلى صورة الكترونٌة بهدف إحكامً معالجتها 

ببرامج خاصة مثل فوتوشوب ثم إخراجها فً صورة منتج نهابً إما مطبوعا لأغراض 

النشر ا كتبً أو مقدما على الانترنت ،ٌتصل الماسح الضوبً بالحاسوب عادة من خلبل 

 أما من حٌث  البرامج فانه ٌتم من خلبل برنامج تشغٌل الحركات وأشهرها vsbمنفذ 

: برنامج توتٌر وتنقسم الماسحات الضوبٌة إلى عدة أنواع 

 

                                                            
دراسة مٌدانٌة بالمكتٌة المركزٌة الجامعٌة :المكتبات الجامعٌة الجزابرٌة دراسة واقع الرقمنة . بلحاج قمر. بن علة فتٌحة1

ITA،50ص.2019ومكتبة العلوم الاجتماعٌة نموذجا ،مستغانم 
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تشبه آلة تصوٌر المستندات حٌث ٌتم وضع الصورة  : الماسحات الضوبٌة المسطحة_أ 

فوق الشاشة زجاجٌة ثم ٌتحرك رأس الماسح فوقها داخل الوحدة نفسها وهذا النوع 

المسطح هو أشهر أنواع الماسحات و أكثرها استخداما لسهولة استخدامها ومعالجة 

 وبعض الماسحات الضوبٌة المسطحة مزودة بأداة 4A و 3Aللوثابق وصور من حجم 

Adapter لتمكٌنها من معالجة المواد الشفافة كما أن هناك ماسحات مسطحة مخصصة 

 .للمواد الشفافة 

 

 

 

 

 

 ماسح ضوبً مسطح:01شكل 

تتطلب قٌام المستخدم بتمرٌر الجهاز فوق الصفحة  : الماسحات الضوبٌة الٌدوٌة_ ب

وتقتصر على مسح الوثابق والصور الأكبر حجما بواسطة الماسحات الٌدوٌة من خلبل 

عملٌة تسمى تجمٌع والفرز ٌتم فٌها مسح الصورة على قطاعات متوازنة متتابعة ٌتم 

 .دمجها معا من خلبل برنامج الماسحة غٌر أن نجاحها ٌعتمد على ثبات ٌد المشغل

 

 ماسح ضوبً ٌدوي :2الشكل
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هذا النوع من الماسحات شابع داخل دور  : الماسحات الضوبٌة الاسطوانٌة_ ج

الإخراج والتصمٌم المحترفة ومؤسسات النشر وتفوق دقته كل الأنواع السابقة الذكر 

،كما تختلف فكرة عمله من الماسحات الأخرى ،حٌث تثبت الورقة على اسطوانة 

زجاجٌة و سطع  الضوء من خلبل الأسطوانة لٌضا الورقة وٌقوم جهاز حساس لضوء 

ٌسمى أنبوبة الفوتونات لٌحول الضوء المعكوس إلى التٌار الكهربابً وٌتمٌز هذا  النوع 

 .من الماسحات بتكلفته الغالٌة

 

 ماسح ضوبً اسطوانً :3الشكل 

وهو ٌعمل من خلبل سحب الورقة داخل  : الماسحات الضوبٌة ذو التغذٌة الٌدوٌة_ د

الماسح لتعرض لمصدر الضوبً ،وٌتمٌز بصغر حجمه وٌستخدم عادة مع حاسبات 

 .المحمولة 

 

 ماسح ذو تغذٌة ٌدوٌة:04الشكل
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وتسمى كذالك ماسحات الكتب ،وتتمٌز بالحد من  : الماسحات الضوبٌة الرأسٌة_ 

مخاطر إتلبف أثناء المسح الضوبً ، بإضافة إلى تغلبها على مشكلة انحناء أو تقوس 

الصفحات بسبب التجلٌد ،وهو الأمر الذي ٌحتاج إلى مزٌد من الجهد فً تحرٌر الصور 

 .إذا ما استخدمت ماسحة مسطحة ، وهً مرتفعة الأسعار مقارنة بالماسحات الأخرى 

ٌتعلق الأمر تصوٌر رقمٌة منتظمة ،نظام رقمنة داخلً :آلات التصوٌر الرقمٌة _

وأغلبٌتها متشابهة من ناحٌة البصرٌة على غرار نظٌرتها الكلبسٌكٌة وحالٌا تصل 

إحاطتها بالصورة إلى إعداد من البٌكسالات ٌصل إلى ثلبثة ملبٌٌن بٌكسال وهذا ما 

ٌسمح بالوصول إلى نوعٌة مذهلة من الصور والوثابق ،وهناك نوع آخر ٌسمى كامٌرا 

كلبسٌكٌة موصلة ببطاقة امتلبك والتً تعمل بالنظام التناظري موصولة ببطاقة امتلبك 

موجودة على الحاسوب وقد كانت هذه الطرٌقة أكثر استعمالا قبل ظهور آلات التصوٌر 

 .الرقمٌة و انخفاض أسعارها 

 

 كامٌرا رقمٌة :05الشكل 

إن من بٌن أساسٌات تكنولوجٌا الرقمنة اختٌار أوعٌة تخزٌن ذات  : أوعٌة التخزٌن_ 

جودة واسعة وعالٌة،تتعامل مع الإعلبم الآلً ،ومن هذه الأجهزة الأقراص الضوبٌة، 

وعموما فتبنً قرار الاعتماد على المتعامل . أوعٌة مغناطٌسٌة متصلة  بالإعلبم الآلً 

الخارجً لابد أن ٌرتكز على اتفاق مسبق بخصوص المعاٌٌر والأشكال والمواصفات 
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المتفق علٌها فً عملٌات الرقمنة والإخلبل بهذه الموافقات ٌلزم المتعامل التصحٌح دون 

 .تكالٌف إضافٌة

لا ٌمكن استخدام الحاسب الآلً فً عملٌة الرقمنة بدون البرامج سواء  :البرمجٌات_ 

كانت برامج التشغٌل أو برامج التطبٌقات التً تستخدم للقٌام بمهام الرقمنة وتتمثل أهم 

 :البرامج الأساسٌة والمهمة فً عملٌة الرقمنة فٌما ٌلً 

 

برامج التقاط الصور التً تتاح غالبا مع جهاز المسح الضوبً وٌتم التعامل معها _ 

 .أثناء عملٌة المسح الضوبً 

 فً حالة القٌام برقمنة النصوص OCRبرمجٌات التعرف البصري على الأحرف _ 

 .والذي ٌقوم بتحوٌل صور الصفحات إلى نصوص كاملة 

 .دقةّ ووضوح الصورة الملتقطة فً النص _ 

  .HTML وهً البرمجٌات التً تسمح بتحرٌر وكتابة أكواد HTMLالبرمجٌات _

 . تساعد فً عملٌة الترمٌزXMLبرمجة _

ٌعد العنصر البشري من أهم العناصر فً المنظمات ، إذ ومن  :  المتطلبات البشّرٌة_

دونه ذالك العنصر لن تتمكن المنظمات من تحقٌق  أهدافها حتى وان امتلكت أضخم 

المعدات والآلات   والأجهزة ، لذا لابد من تأهٌل العناصر البشرٌة تأهٌلب جٌدا وعلى 

مستوى عالً من الكفاءة وهذا ما ٌؤكده المختصون فً المجال حٌث انه من الضرورة 

إعداد الكوادر البشرٌة الفنٌة المتخصصة ذات الارتباط بالبنٌة المعلوماتٌة ونظم العمل 

على شبكات الاتصالات الالكترونٌة وٌمكن تنفٌذ ذلك من خلبل برمجة مجموعة من 

البرامج التدرٌبٌة والتً تساعد فً إعداد الكوادر البشرٌة الفنٌة المطلوبة ، لتحقٌق 

 .الكفاءة عند تنفٌذ تطبٌقات الرقمنة 
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عند التخطٌط  لأي  مشروع رقمً ٌتم عادة تحدٌد  : المتطلبات التشرٌعٌة القانونٌة_ 

المواد المقرر أن تكون ضمن المحتوى الرقمً لذلك المشروع ومن هنا فإنها تملك 

حقوق نشرها ، وقد تكون مملوكة لجهة أخرى لها حق النشر وبالتالً فان الأمر ٌتطلب 

مراعاة تلخٌص حقوق المؤلفٌن منذ بداٌة المشروع ، أي قبل القٌام بعملٌة التحوٌل 

الرقمً لتلك المواد وبذلك ٌتحتم على القابمٌن على المشروع أي انتهاكات تلك الحقوق 

وتلخٌص حقوق التشرٌع عادة تحدٌد صاحب الحق وعنوان مراسلته أو الاتصال  به  

عن طرٌق الأدلة كدلٌل الهاتف، وٌمكن الإعلبن فً جرٌدة لطلب معلومات عنه إذا كان 

مجهولا وفً حالة عدم الوصول إلى صاحب المعلومة قد ٌقرر القابمون على مشروع 

التحول الرقمً للمادة مع توثٌق  المجهودات  التً تمت للوصول إلى صاحب الحق ، 

أما فً حالة التوصل إلى صاحب حق النشر وموفقته على نشر المادة ضمن المشروع 

فٌتم الحصول منه على تصرٌح مكتوب بذلك وٌمكن استخدام صٌغة موحدة لتصرٌح 

وتتضمن تلك الصٌغة عادة إٌضاح . بحٌث ٌقوم أصحاب حق النشر بتوقٌع علٌها فقط 

مجال المشروع ولهدف منه والمادة المطلوب التصرٌح  بها  ومدة الاستخدام ، ومكان 

التوزٌع وغٌر ذلك من جوانب مهمة وقد ٌتطلب الأمر دفع مالً مقابل لأصحاب 

الحقوق خصوصا فً حالة المشروعات الربحٌة وبظهور النشر الالكترونً أصبحت 

مراقبة وضبط حقوق المؤلف أكثر صعوبة وتحدٌا بالنسبة للناشرٌن والهٌبات مسؤولة   

عن حقوق المؤلف نظرا لسهولة استنساخ المواد الالكترونٌة والمواد السمعٌة 

والبرمجٌات ، فقد باتت مراقبة حقوق الملكٌة الفكرٌة هاجسا ٌؤرق المؤسسات 

والحكومات وإذا كانت ملبحقة الأفراد ومجموعات القراصنة للمعلومات أمرا بالغا فً 

الصعوبة ٌتعذر القٌام  بها  لتكلفته المادٌة الكبٌرة فان المؤسسات المعروفة والمكتبات 

التً تتعدى على حقوق الملكٌة الفكرٌة أمرا ممكنا لذلك فان هذه المؤسسات حذرت جدا 

فٌما ٌتعلق بالملكٌة الفكرٌة وٌتضح هذا من واقع دراستنا لبعض مشارٌع الرقمنة حٌث 

 .نجد أن هذه المؤسسات تحترم حقوق الملكٌة الفكرٌة 

تتطلب عملٌة الرقمنة الدعم المالً القوي الذي ٌساعد على تنفٌذ  : المتطلبات المالٌة_ 

المشروع وتشغٌله ، حٌث ٌنبغً توفٌر مٌزانٌة كافٌة لاقتناء التجهٌزات والوسابل 
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الضرورٌة وصٌانة العطب والمشكلبت المحتملة ولتسدٌد التكالٌف المتعامل فً حالة 

 .التعاقد مع المتعامل الخارجً

 :البناء التقنً لعملٌة الرقمنة_8

تتطلب عملٌة الرقمنة  استعانة ببعض المعدات والتطبٌقات والبرمجٌات المختلفة نذكر 

 :أبرزها فٌما ٌلً 

  :المعدات المستخدمة فً عملٌة  الرقمنة_

لا ٌمكن أن تتم عملٌة الرقمنة بدون وجود أجهزة الحاسب الآلً ذات  :الحاسبات_أ

مواصفات ملببمة لعملٌة الرقمنة وٌتوقف نوع الحاسبات الآلٌة المطلوب انجازها ، 

باستخدام تلك الحاسبات ومن أهم العناصر الواجب مراعاتها عند الشراء 

المعالج،الذاكرة ،القرص الصلب ، شاشة العرض ، بطاقة الفٌدٌو،والمشغلبت و :

 DVDdrives.1 و Cddrivasالمعدات الضوبٌة مثل 

ٌعتبر جهاز الماسح الضوبً من المعدات والتقنٌات الفنٌة التً :الماسحات الضوبٌة _ب

لاغى عنها فً عملٌة الرقمنة هذا وقد عرفها المعجم الموسوعً للمصطلحات المكتبات 

والمعلومات والأرشٌف ، بأنه جهاز ٌمكنه قراءة النصوص والصور الموجودة على 

 .الورق ثم ٌترجم المعلومات إلى الشكل ٌسمح للكومبٌوتر بالتعامل معه

هو أساس  (جهاز التصوٌر الرقمً ) المرقمن  scénarوٌعتبر جهاز الماسح الضوبً 

عملٌة الرقمنة وهو احد المعدات الملحقة بالحاسوب ،إذ ٌقوم بفحص مختلف أنواع 

المعلومات المكتوبة والمطبوعة والمصورة والمرسومة والمخطوطة فً الوثٌقة 

وإدخالها إلى ذاكرة الحاسوب أو فً وسابط الكترونٌة أخرى وذلك عن طرٌق استخدام 

                                                         2.برنامج خاص للتعرف على الخطوط

                                                            
الرٌاض،مطبوعات الملك .المكتبة الرقمٌة فً المملكة العربٌة السعودٌة مكتبة ملك فهد الوطنٌة نموذجا.المعثم ،نبٌل عبد الرحمن1

 360ص.2010فهد الوطنٌة ،
دراسة للئستراتٌجٌات المتبعة،جامعة :مشارٌع وتجارب التحوٌل الرقمً فً مؤسسات المعلومات .مسفره بنت الدخٌل الله الخثعم2ً

 10-09ص ص.2010الرٌاض،.الإمام محمد سعود الإسلبمٌة
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وتتنوع أشكال الماسحات الضوبٌة من الٌدوٌة والمسطحة والربٌسٌة والدوارة والخاصة 

 بالشفافٌات والصور والضوبٌة والشرابح 

وهً تستخدم لرقمنة المواد التالفة أو التً  لا ٌمكن  : الكامٌرات الرقمٌة_ ج

نقلها،بالإضافة إلى كونها وسٌلة جٌدة لالتقاط الصور للمكتبة وموظفٌها وغٌر ذلك 

 .استخدامها فً موقع الوٌب الخاص بالمكتبة وكذلك لأغراض التروٌج 

تؤدي الزٌادة المفاجبة فً الكهرباء :أجهزة الحماٌة من الزٌادة المفاجبة فً الكهرباء_د

،إلى إتلبف الأجهزة ،وبالتالً فقد المعلومات لذا ٌجب توفر أجهزة تحافظ على ثبات 

تردد الكهربابً لكل حاسب أو ماسح ضوبً أو إي جهاز آخر وإذ لم تتمكن من ذلك 

 .علٌها توفٌر تلك الأجهزة للحاسب أو الخادم المخزن علٌه ملفات الرقمنة 

تساعد الطابعات فً تحرٌر أغراض التدرٌب وطباعة الملفات التً ٌتم  :الطابعات_ه

 1.تنزٌلها عن الوٌب وتكون هناك الحاجة إلى استخدامها  كمصدر أو مرجع

 

 طابعة :06الشكل

تحتاج المؤسسة إلى أجهزة نسخ الاحتٌاط لضمان تخزٌن  : أجهزة النسخ الاحتٌاط_و

الملفات بأمان فً حالة وقوع كارثة ومن الأفضل حفظ الملفات خارج مراكز المعلومات  

 . لحماٌتها فً حالة حدوث أو غٌر ذلك من الكوارث

 : البرمجٌات المستخدمة فً عملٌة الرقمنة تتطلب توفٌر عدد من البرمجٌات أهمها_ ي

                                                            
 361ص.المرجع السابق.المعثم،نبٌل عبد الرحمن1
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 وهناك نوعان  HTMLهو برمجٌة تسمح بتحرٌر أو كتابة أي كود  : HTMLمحرر_

 :ربٌسٌان منه هما 

 ومن أمثلة النوع wysiwyg ،ومبررات  texte baser :محررات تعتمد على النص_

 perfec word وcarl و Notepad Micro soft و  Microsoft Word:الأول 

 إلى انه لا ٌمكن من رؤٌة شكل الوثٌقة إلا إذا HTMLوهو ٌسمح بتحرٌر أو كتابة أكواد 

تم فتح الملف ، فً متصفح الانترنت بٌنما ٌسمع النوع الثانً برؤٌة الوثٌقة فً أثناء 

 .تحرٌرها وإجراء تعدٌلبت مطلوبة 

ٌعمل هذا المحرر بشكل ٌشبه إلى حد كبٌر الطرٌقة طرٌقة عمل  :XMLمحرر _

HTML ومن خلبل عملٌة الترمٌز . 

تسمح هذه البرمجٌات بإنشاء النص وصٌاغة  : محرر النص أو معالج الكلمات_

وتحرٌر وهً مطلوبة لإنشاء النصوص المرمزة  وحفظها ،كما أنها تعمل مع برمجٌات 

HTML  و XMl فً شكل التعرف الضوبً للحروف لإنشاء ملفات نصٌة . 

وهً برمجٌات التً تسمح بإنتاج الصور وتحرٌرها لأغراض الحفظ : محرر الصور_

: والعرض على الخط المباشر ،وهً تسمح بانجاز الكثٌر من مهام مع الصور مثل 

الحفظ الصور بأشكال متعددة ،والتحكم فً حجم الصور ، وتحسٌن الصورة الضوبٌة ، 

 .وإنشاء صور لصفحات الوٌب 

أغلب البرمجٌات مصاحبة للماسحات الضوبٌة ،محدودة  : برمجٌات المسح الضوبًـ 

فً إمكاناتها ووظابفها لذا قد تكون هناك حاجة إلى استخدام برمجٌات أخرى كملحق 

للماسح الضوبً وفً هذه الحالة ٌنبغً التأكد من أن تلك البرمجٌات تتوافق مع نظم 

 .التشغٌل وماسحات المستخدمة 

وهً برمجٌات التً تستخدم عند تحوٌل  : برمجٌات التعرف الضوبً للحروف_

الصور إلى النص ،ومن العوامل التً ٌنبغً على مراكز المعلومات مراعاتها عند 

اختٌار تلك برمجٌات مدى صلبحٌاتها لاستخدام والتطبٌق ،واشتمالها على مواد 



ماهية الرقمنة:                                                                                 الفصل الثاني   
 

39 
 

متخصصة تتعلق بموضوع النص التً تعالجها والسبل المتبعة لتعرف على الحروف ، 

السرعة فً القراءة الحروف وأنواعها وأحجامها وأشكالها التً ٌمكن التعرف إلٌها 

واللغات التً تحتوٌها وكٌفٌة التعامل معها ، وأشكال وأنماط عرض النصوص وإتاحتها 

وإتمام عملٌات التعرف علٌها ، وتشتمل على بعض المهام المقدمة مثل إمكانٌة التدقٌق 

 .الإملببً وبرامج التحرٌر والنشر 

 

  

 

 

 

 OCR:07الشكل 

وهً برمجٌات التً تستخدم عند تحمٌل : FTPبرمجٌات البروتوكول نقل الملفات _

 .الملفات ومشروع على الانترنت للعرض 

تفٌد هذه البرمجٌات فً إنشاء المطبوعات  : برمجٌات تخطٌط الصفحات وتصمٌمها_

كما أنها تستخدم عند نشر موقع الوٌب ،وهذه البرمجٌات توفر ملبمح تصمٌمه أكثر مما 

 .توفر معالجة الكلمات ، كما أنها تساعد عند إنشاء منشورات وبطاقة عمل 

تتٌح  برمجٌات حلب سرٌعا لعرض الملفات على الخط وتحمٌلها ولا  : PDFبرمجٌات _

 .تسمح هذه البرمجٌة للمستخدمٌن بتعدٌلها أو تغٌٌرها 

تفٌد هذه البرمجٌات فً ضغط الصورة الناتجة عن عملٌة  : برمجٌات ضغط الصورة_

رقمنة الوثابق ، مما ٌؤدي إلى تصغٌر حجم الصورة ، فلب تشغل مساحة كبٌرة على 

 .وسٌط التخزٌن ، كما استرجاعها ٌكون أسرع من استرجاع الصور الغٌر مضغوطة 
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تساعد هذه البرمجٌات فً استرجاع المعلومات من الوثابق  : برمجٌات الاسترجاع_

 بعض العوامل عند اختٌار برمجٌات الاسترجاع ، ASCHالمرقمنة ، وٌنبغً مراعاة 

  .ASCHمثل إمكانٌة التعامل مع النصوص فً شكل 

وعوامل التكشٌف واسترجاع وسهولة الاستخدام BAT Mapped Images والصور 

 .من قبل المستفٌدٌن وأنواع المعدات وأجهزة المطلوبة 

تستخدم هذه البرمجٌات  : برمجٌات نسخ الوثابق المرقمنة على الوسابط الفارغة_

 1.بغرض إعداد نسخ الاحتٌاط ، ونسخ الوثابق المرقمنة للمستفٌدٌن

  :استراتٌجٌات وعملٌات إجراء الرقمنة ـ 9

لتحدٌد إستراتٌجٌة العامة لرقمنة ٌنبغً على المؤسسة :   استراتٌجٌات الرقمنة  1_9   

الراغبة فً رقمنة مصادر معلوماتها أن تتخذ القرار وإذا كانت تتسم هذه العملٌة لدٌها 

داخل آماكن المعدة مسبقا ومجهزة لهذه المهمة أو فً الخارج بحٌث تعهد إلى شركة 

متخصصة فً رقمنة مصادر  المعلومات للقٌام بهذه المهمة ، وٌمكن الاختٌار بٌن 

الرقمنة الداخلٌة والخارجٌة وفقا لظروف ومقتضٌات كل مؤسسة وٌعتمد هذا الاختٌار 

 : على مجموعة من العوامل والمقومات نذكر منها 

وهً محددة من خلبل أسعار التجهٌزات المادٌة مثل  : حجم المخصصات المالٌةـ 

محطات العمل ، الماسحات الضوبٌة على اختلبف أنواعها وفباتها وأجهزة الخادمات )

 أو ناسخ أسطوانات Cd ROMالمخصصة للحفظ واختزان والنسخ ، أقراص ملٌزرة 

DVD إلى جانب البرمجٌات المختلفة ومنها البرمجٌات المختلفة ومنها  ( إلى غٌر ذالك

 ، تطبٌقات إنتاج المواد ذات وسابط متعددة  OCRالبرمجٌات التعرف على الحروف 

الصوت والصورة ، وٌعتمد اختٌار مثل هذه التجهٌزات على طبٌعة المصادر التً ٌتم 

 .معالجتها 

                                                            
بلدٌة برج بن معزوز نموذجا،مذكرة مقدمة لنٌل شهادة ماستر فً العلوم السٌاسٌة :رقمنة الإدارة المحلٌة فً الجزابر.هامل،طارق1

 51-50ص ص.بسكرة.
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ٌجب التعرف إلى قدرات وكفاءات الهٌبة العاملة التً  : توافر الهٌبة العامة المدربةـ 

تأخذ على عاتقها مسؤولٌة رقمنة مصادر المعلومات ، وتأكد من قدرتها على السٌطرة 

على مختلف التقنٌات وأجهزة المتطورة كما ٌجب قٌاس حجم فرٌق العمل لضمان 

استمرار الأعمال دون توقف مع أخذ بعٌن اعتبار فترات العطل إجازات الرسمٌة 

 .والغٌاب الطارئ عن العمل 

وهً تتحدد فً ضوء حجم مجموعات مصادر المعلومات الخاضعة  : حجم العملًـ 

لعملٌة الرقمنة ، وفترة الزمنٌة المخصصة للبنتهاء من الأعمال ، وبالتالً من الواجب 

تحدٌد حجم العمل الٌومً للقٌام بٌه  و ذالك فً ضوء العدد الكلً لمصادر المعلومات 

 .مع ضرورة الأخذ اعتبار طبٌعة النصوص التً ٌتم معالجتها 

إذا كانت عملٌة الرقمنة  : المقٌدات التقنٌات المرتبطة بطبٌعة مصدر المعلوماتـ 

رقمنة المصغرات الفٌلمٌة : تستخدم تقنٌات خاصة وفق لطبٌعة مصدر المعلومات مثل 

أو مصادر المعلومات كالمخطوطات أوابل المطبوعات وتلك المحتوٌة على ألوان ذات 

جودة عالٌة ضمن صعوبة الحصول علٌها داخل المؤسسة بإضافة إلى عدم سهولة 

الوصول إلى المؤسسات التً تتضمن الكفاءات النادرة التً تتوافر لدٌها خبرات التعامل 

 .مع مثل هذه المجموعات 

من الصعب نقل بعض مصادر المعلومات من مكان إلى  :نقل مجموعات النصوصـ 

آخر ، فقد تكون ذات قٌمة عالٌة أو نادرة أو فً حالة مادٌة متهالكة ، وفً هذه الحالة 

من أفضل اختٌار الرقمنة داخل المؤسسة فً أحد الأقسام التً ٌتم إعدادها خصٌصا لهذا 

 .الغرض 

من مناسب وقوف عند إمكانات المادٌة  : التقنٌات والتجهٌزات المادٌة المستخدمةـ 

المستخدمة من جانب مختلف جهات العاملة فً مجال الرقمنة ،على سبٌل مثال فً حالة 

رقمنة مصادر المعلومات المجلدة من ضروري التعرف إلى أنواع وفبات الماسحات 

الضوبٌة المستخدمة وكذالك ٌنبغً معرفة درجات الجودة والوضوح النص المرقمن 

 .للؤجهزة وتقنٌات المستخدمة 
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 وٌقصد بها ضرورة الاتصال بالمؤسسات التً :(التجارب السابقة)خبرات المؤسسة ـ 

استعانت بجهة الخارجٌة التً لجأت إلٌها المؤسسة لرّقمنة مصادرها ، حٌث إن من 

الواجب التحقق من الخبرات وتجارب السابقة لهذه الجهة من خلبل اتصال المباشر 

بالمؤسسات التً تعاملت معها،وذالك بهدف التعرف إلى طبٌعة المجموعات التً قاموا 

برقمنتها ومدى الرضا عن العمل التً تم انجازه ، ومجموعة الأهداف التً رغبت هذه 

 .المؤسسات فً تحقٌقها 

هناك من ٌأخذ بعٌن اعتبار عامل المسافة الفاصلة بٌن الأماكن وورشة  : المسافةـ 

العمل الجهة الخارجٌة القابمة على الرقمنة وبٌن أماكن تواجد مصادر المعلومات داخل 

المؤسسة ، ومع ذالك نرى أن من المناسب استعانة بمراكز تتوافر فٌها معاٌٌر اختٌار 

كافة والتً تقع بقرب من المؤسسة الطالبة لرقمنة ، حتى تسنى لشخص  المس ؤول  

 عن متابعة سٌر العمل و انتقال بشكل سرٌع إلى أماكن أخرى لتعرف علٌها  

ٌعتبر عامل السعر المعطى أثناء عملٌة المناقصة لمشروع الرقمنة بدون  : التكالٌفـ 

 .أدنى شك من العوامل الأساسٌة لاختٌار المؤسسة الخارجٌة التً سٌعهد إلٌها 

مع بداٌة : ـ التحكم فً مستوى جودة مصادر المعلومات المرقمنة خارج المؤسسة 

استلبم الوسابط المختزنة علٌها مصادر المعلومات المرقمنة ، ٌجب على المؤسسة 

إجراء التحكم فً مستوى الجودة والتحقق من أن جمٌع المصادر قد تمت رقمنتها ، 

وتأكد أن المعاٌٌر الكافٌة مطابقة تماما لما تم طلبه من جانب المؤسسة وبناءا علٌه من 

ضروري توفٌر الوقت لازم لإجراء مثل هذا الحكم ، حٌث ٌمكن أن ٌكشف عن وجود 

أخطاء ٌنبغً  على الجهة القابمة بالعمل تصحٌحها وتلبقٌها وذالك قبل إعطابها كل 

 1.المستحقات المتبقٌة بالمؤسسة

                                                            
متاح على الخط "استراتٌجٌات رقمنة مصادر المعلومات فً المكتبات ومؤسسات المعلومات "الرقمنة 1

:http://numerisations.blogsport.com 
 

http://numerisations.blogsport.com/
http://numerisations.blogsport.com/
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 ترتبط عملٌة الرقمنة بنوعٌة المصادر المرقمنة كما تتأثر  :عملٌات إجراء الرقمنة 2ـ9

بما إذا كانت ستتم داخل المؤسسة أم سٌعهد بها إلى شركة متخصصة ، وعلى العموم 

 :فإن أهم الإجراءات وعملٌات الرقمنة المتعارف علٌها هً 

تتم عملٌة اختٌار الوثابق من طرف لجنة ٌتم تحدٌد أعضابها : اختٌار الوثابق لرقمنةـ 

من موظفً المؤسسة ممن تتوفر فٌهم عامل الخبرة وتتحكم عدة عوامل بحسب 

 1.تخصص المؤسسة وموضوع مشروع الذي تخدمه ونوعٌة الوثابق المراد رقمنتها

 ، أو المرقمن لجهاز Scannerٌعتبر جهاز المسح الضوبً  : المسح الضوبًـ 

التصوٌر الرقمً هو أحد المعدات الملحقة بالحاسوب إذ ٌقوم بفحص مختلف أنواع 

المعلومات المكتوبة والمطبوعة والمصورة وذالك عن طرٌق استخدام برنامج خاص 

 OCR.2لتعرف على الخطوط 

 : وهناك مجموعة من اعتبارات وإجراءات التً ٌجب ضبطها قبل البدء فً المسح هً 

تحدٌد نوع الملف الصورة المراد تسجٌلها فً قاعدة البٌانات وأشهر الأنواع المستعملة 

 . والتً تختلف من حٌث الجودة والحجم JPg .Tiff .Gifهً 

الاعتدال فً تحدٌد دقة الوضوح حٌث كلما زادت الدقة دارت المزٌد من تفصٌلبت 

 .وزاد حجم الملف والوقت المستغرق فً المسح 

بالنسبة لملف الإتاحة لابد أن ٌتناسب حجمه مع أقل معدلات السرعة بشبكة لتقلٌل 

 .الوقت المستغرق فً تحمٌله

 3: لضمان جودة المسح وتوحٌد وأفضلها هparamètresًضبط خصابص ومحددات

 

                                                            
 90ص2011دار بهاء لنشر،:قسنطٌنة.المكتبة الرقمٌة .بن جامع ،بلبل.مهري،سهٌلة1
مخبر المخطوطات الضارة الإسلبمٌة فً شمال إفرٌقٌة بجامعة :صعوبات رقمنة مصادر المعلومات بالجزابر.مولاي،محمد2

 11-09ص ص.2009.دار البٌضاء:المغرب.وهران نموذجا،المؤتمر العشرٌن للئتحادالعربً للمكتبات والمعلومات
 230ص.2006دار المصرٌة اللبنانٌة ،:القاهرة.(الأسسالنظرٌة والتطبٌقات العلمٌة )المكتبات الرقمٌة .محمد،عماد.عٌسى،صالح3
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 ٌوضح دلٌل المحددات: 08شكل

تستعمل المٌتاداتا لوصف المصادر الإلكترونٌة وهً  : إنشاء تسجٌلبت  المٌتاداتاـ 

معلومات متصلة بصورة والصوت والنص والفٌدٌو أو الرسومات الرقمٌة فً شكل 

كلمات مفتاحٌه  أو نص حر كما أن المٌتاداتا البٌانات تهدف إلى وصف المعلومات 

لغرض تسهٌل استرجاعها وتعرف على مصدرها بشكل جٌد ، وهذه البٌانات تساعد 

 1.(إنترنٌت )على سهولة استرجاع الملفات الرقمٌة عبر الشبكة العالمٌة

تهدف هذه العملٌة إلى جودة نتابج المسح الضوبً وتوحٌدها  : المعالجة وضبط الجودةـ 

دون الإخلبل بالمحتوى ، وفٌها تستخدم برمجٌات خاصة من أجل تصحٌح بعض 

الأخطاء الناتجة كتنظٌف البقع والشوابب والتشوهات وتنقٌح نسبة الإضاءة ومن أشهر 

 كما Adobe Photoالبرمجٌات المستخدمة لهذا الغرض نجد برنامج المعالجة الصور

نجد الٌوم العدٌد من أنظمة لتسٌٌر الوثابق الرقمٌة التً تحتوي على برمجٌات خاصة 

 2.بمعالجة الصور

                                                            
 184ص.2006شركة ناس لطباعة،:مصر.التخطٌط والبناء والإدارة:المكتبات والأرشٌفات الرقمٌة.سامح،زٌنهم عبد الجواد1
 91ص.مهري ،سهٌلة ،المرجع السابق2

  12,5الطول

  8,18العرض

   125شدة الإضاءة

     600x 600دقة الوضوح   

  130التباٌن 

 نوع الصورة أبٌض وأسود

TIFFنوع الملف  
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رقمنة  أوعٌة المعلومات ٌحتاج إلى مساحات كبٌرة لتخزٌن على  : التخزٌن الرقمًـ 

خادم مؤسسات المعلومات وذالك لأن أغلب عملٌات التحوٌل تستخدم صٌغ مختلفة 

 1.والتً عادة تأخذ أحجام كبٌرة تتناسب طردٌا مع مستوى جودتها

تعد الواجهة العنصر الذي ٌتم من خلبله التعامل مع أي نظام على  : تصمٌم الواجهةـ 

مستوى البحث المصادر وعرضها للحصول علٌها ، وبناءا على ذالك ٌجب عند تصمٌم 

الواجهة اختٌار أنسب الطرق الفنٌة والوظٌفٌة وأشهر النماذج استخداما فً تصمٌم 

 :الواجهات هً 

الذي ٌقوم بٌه المستفٌد من خلبل اختٌار المادة الرقمٌة من  : النموذج الكلبسٌكً ّ 

 .نتابج التً ٌطلبها من مستودع المصادر الرقمٌة 

حٌث ٌعتمد على استخدام الروابط الشعبٌة وهو أكثر نماذج انتشارا  : نموذج الوٌب

 .لارتباط  المؤسسات بالشبكة الانترنت 

 . الذي ٌقوم على عملٌة البحث واختزان النتابج واسترجاعZ 39.50: نموذج بروتوكول 

وٌرى ولٌم أرمز أنه لابد من وجود أربعة مستوٌات عند تطبٌق أي نموذج نظري 

 :للواجهات التعامل

ٌختص هذا المستوى بعناصر الشكل والمظهر : تصمٌم الواجهة : المستوى الأول 

وتشمل الخطوط وألوان والرسوم ومفاتٌح التحكم ، وهناك مجموعة من القواعد واجب 

 : الاعتماد علٌها عند التصمٌم 

 .مستوى الشكل والوظابف وأدوات التحكم : ـ الثبات 

من خلبل إعلبم المستفٌد بما ٌتم تنفٌذه للمهمة المطلوبة وانتظار : ـ التغذٌة الراجعة 

 .النتابج 

 .قدرة المستفٌد  على إلغاء أو إجراء : ـ التحكم 

                                                            
 34ص.مسفرة،بنت الدخٌل الله الخثعمً،المرجع السابق1
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 .تبسٌط إجراءات معالجة الخطأ : ـ معالجة الخطأ 

ٌختص بتحدٌد الوظابف المتاحة للمستفٌد لوظابف :التصمٌم  الوظٌفً :المستوى الثانً 

 .الاسترجاع ،الفرز ،العرض

المٌتاداتا حٌث تتعلق بتحدٌد البٌانات المستعملة فً عملٌات : المستوى الثالث

عند تصمٌم وبناء واجهات التعامل تنوع : النظم والشبكات:المستوى الرابع.البحث

المواصفات الحاسبات ونظم، ٌجب تحقٌق التوازن بٌن الخصابص وأداء الخدمات 

 1.المقدمة

استخدام قواعد المعلومات ٌكون عبر شبكة الداخلٌة، بحٌث ٌتم تزوٌد المصلحة بالقاعدة : الإتاحة

 والتً من خلبلها ٌمكن إجراء البحث والوصول إلى النص crrenstoneالبٌانات المعدة بنظام 

 2.الكامل مباشرة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                            
دراسة للواقع وتطلعات المستقبل،مذكرة مقدمة لنٌل شهادة ماجستٌر فً علم :المكتبة الرقمٌة فً الجزابر.مهري،سهٌلة1

 111-109ص ص.قسنطٌنة.المكتبات
إشكالٌة معالجة الحروف العربٌة ضمن مشارٌع الرقمنة :المؤتمر الخامس للغة العربٌة.بن تازٌر،مرٌم.بهجة ، بوم عراف2ً

 173ص.2002.بالمكتبات الرقمٌة،دراسة حالة مكتبة الرقمٌة بجامعة الجزابر
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 عملٌات إجراء الرقمنة:09شكل

 المتابعة إختٌار المصادر

 التجهٌز

 صٌانة وترمٌم
 الصٌانـة

 المسح الضوبً

 المٌتاداتا إنشاء تسجٌلة المٌتاداتا

تصحٌح 

 أخطاءالتحوٌل

 المعالجة

 التعرف الضوبً

 الإتاحة

تصحٌح أخطاء 

 التحوٌل

 ضبط الجودة

 المستودع

 الرقمً
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  :خلاصة

من خلبل هذا الفصل نجد أن الرقمنة أحدثت ثورة وتغٌٌر كبٌر فً عدة قطاعات خاصة فً مجال 

المؤسسات والمعلومات، وذلك لما وفرته من أدوات وتقنٌات حدٌثة ساعدت فً تسٌٌر واسترجاع 

المعلومة والحفاظ على الوثابق النادرة والمتضررة، حٌث أصبحت فً متناول أٌدي الباحثٌن 

.بفضل ما حققته، كما وفرت أسالٌب حدٌثة عاملب الزمن والوقت للمصالح المنتجة والمستقبلة



   
 

 

 

 

 

الهاان النظرر  :الففص اللالل  

 تطبيق الرقمنة في الأرشيف
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 :تمهٌد

أعتبر الأرشٌف كمادة وثابقٌة قدٌمة التً شهدت التارٌخ الحضارات وأمم وعلى 

نشاطات الرسمٌة لمؤسساتها،حٌث أخذ طابع رسمً لٌرمز بٌه إلى وجود نشاط لهذه 

المؤسسات وهذا المفعول بقً مساٌرا لمبدأ إلى ٌومنا هذا حتى ولو تغٌر من أرشٌف 

ورقً إلى إلكترونً ،حتى اتسع مفهومه وشمل كل الوثابق المنتجة من قبل المؤسسات 

 .والجمعٌات إلا أنه ٌبقى طابع إجباري بحكم الممارسات الٌومٌة 

  :مفهوم الأرشٌف_1 

بصٌغتٌن فعل واسم ، فجاءت  (Archive)جاءت لفظة الأرشٌف : أ ـ التعرٌف اللغوي 

كفعل بمعنً ٌضع  الأوراق أو الملفات فً أرشٌف ، وفعل بمعنً أرشٌف ،وكلمة 

 1.أرشٌف مشتقة من كلمة إغرٌقٌة أرخٌون أو آرشٌون التً تتصل بدابرة من دوابر

عبارة "ـ كما ٌعرفه المعجم البنهاوي فً المصطلحات المكتبات والمعلومات على أنه 

عن مجموعة منظمة من سجلبت وملفات تخص أو تتعلق بإحدى المنظمات أو 

 2".مؤسسات أو الهٌبات 

ـ كما جاء تعرٌفه أٌضا فً قاموس المصطلحات الوثابق والأرشٌف حٌث عرف لفظة 

مجموعة الوثابق التً تكونت بشكل عضوي بصرف النظر : الأرشٌف على النحو التالً

عن شكلها أو موادها أو توارٌخها ، أنتجت أو استلمت بواسطة شخص مادي أو معنوي 

سواء ٌقوم بخدمة عامة أو خاصة ، كدلٌل على نشاطها وتحفظ بواسطة مالكها أو ورشة 

 3.للحاجة الحالٌة إلٌها

                                                            
 5ص.1979دار الحرٌة لطباعة ،:بغداد.الأرشٌف تارٌخه،أصنافه،إدارته.سالم،عبود الأوس1ً
دار العربً لنشر :القاهرة .المعجم الموسوعً فً مصطلحات المكتبات والمعلومات.شعبان،عبد العزٌز خلٌفة2

 11ص.1999والتوزٌع،
الدار المصرٌة اللبنانٌة :القاهرة .عربً ،إنجلٌزي:قاموس مصطلحاتالوثابق الأرشٌف.مٌلبد،سلوى علً 3

 11ص.99ص.2،2007،ط
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  الأرشٌف على أنه مجموعة من الوثابق المتعلقة le petit la rousseـ ٌعرف قاموس 

بتارٌخ المدٌنة أو العابلة الخاصة ، أو بمؤسسة أو إدارة أو شخص أو مكان التً تحفظ  

 1.تلك الوثابق

هو مجموعة الوثابق مهما كانت طبٌعتها ، أنتجت أو : ب ـ التعرٌف الاصطلبحً 

 2.استقبلت نتٌجة لنشاطاتها المرتبة والمحفوظة لاستعمال متوقع

ٌعرف المجموعات الأرشٌفٌة  : hilary jenkinsonـ كما عرفه هٌلبري جنكسون 

على أنها الوثابق التً أنشبت أثناء تأدٌة أي عمل من أعمال وكانت جزء منه لذالك فهً 

تحفظ لرجوع إلٌها ، وهً لا تكون فقط حكومٌة بل تكون أٌضا وثابق خاصة بجمعٌات 

 3.وأشخاص وهٌبات أخرى

الأرشٌف هو " أخصابً فً مسألة الأرشٌف : Jean favierـ بنسبة لجون فافٌري 

مجموع الوثابق المستلمة أو المكونة من أي شخص المادي أو المعنوي أو من طرف 

 4".هٌبة عمومٌة خاصة ، منظمة من أجلها ومحفوظة من أجل استعمال لاحق

أن الأرشٌف هو كل أشكال المواد الوثابقٌة القٌمة  : تعرٌف دكتور محمد إبراهٌم السٌد 

لمختلف أوجه البحث ومراجعة التً أنتجتها أو تلقتها أو استعملتها هٌبة رسمٌة ، لإنجاز 

أعمالهم  وحفظت هذه المواد المنظمة لرجوع إلى المعلومات التً ٌحتوٌها بعد إتمام 

الأعمال التً من أجلها أنشبت تحت وصاٌة هذه الهٌبة أو شخص أو خلفابهم 

 5.الشرعٌون

                                                            
1_la rousse,lapetitlarousseillustre,2005 .paris.p10 

تقٌٌم عملٌة ترحٌل الوثابق فً الإدارات مركزٌة الجزابرٌة،دورٌة عامة بمجال المكتبات والمعلومات .هشام،محمود عزم2ً

 02ص.2014،
 34ص.1991دار الأفاق الجدٌدة ،:بٌروت.علم التوثٌق والتقنٌة الحدٌثة.محمد،قبٌس3ً

4_jean,favier .les archies.paris  
 15ص.1993دار الثقافة،:القاهرة.مقدمة فً تارٌخ الأرشٌف ووحداته.السٌد،محمد إبراهٌم5
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تعرف بأنها ذالك السجل الذي ٌتضمن معلومات حقٌقٌة : ج ـ التعرٌف الإجرابً 

... مذكرات ،خرابط ، أشرطة صوتٌة ، صور ، أفلبم )وتتضمن عددا تتمثل فً آتً 

 1.(الخ 

  :التطور التارٌخً للأرشٌف_2 

كانت بداٌات دور الوثابق كجزء متصل بالمكتبات ، تحفظه فٌه الوثابق المتنوعة فقد 

 . ترك لنا آشور بٌنٌال أرشٌف نٌنوى ، وخلف المصرٌون القدماء الأرشٌفات المعمارٌة

ووجدت الأرشٌفات لقوانٌن فً معابد الٌونان فً دٌلوس ودلفى، وأرشٌف لشرٌعة حمو 

 2.رابً فً بلبد مابٌن النهرٌن

كما حفظ الأباطرة الرومان قراراتهم فً معابد وقصورهم ، كذالك كان لسادة الإقطاع 

فً العصور الوسطى أرشٌفاتهم الخاصة المنفصلة عن أرشٌف الخاص بالملك ، وهً 

دور لحفظ المستندات والحجج التً تثبت حقوق كل واحد منهم و امتٌازاتهم ولا ٌقربها 

عامة الناس ، وقد ورثت أوروبا عن هذه العصور كثٌر من الوثابق الكنٌسة التً بقٌت 

 3.بعٌدة عن النهب والحروب وتقلبات الأحداث

مركزا ، وأسس مركز  (405)ـ وحددت الأرشٌفات الفرنسٌة التً بلغت قبل ثورة

الأرشٌف القومً واتسعت مهمات دور الوثابق، وبرزت أهمٌتها العلمٌة وتارٌخٌة فلم 

تعد مستودعا للحجج القضابٌة بل أصبحت وثابق محفوظة فٌها مادة للبحوث وكتب 

ومستندات الإقطاعٌة إلى العناٌة بتارٌخً الوطنً ، وتجمٌع أدوات البحث التً تساهم 

 4.على رفع المستوى البحوث التارٌخٌة

                                                            
،الجامعة 4الوثابق الإلكترونٌة فً المؤسسات ومراكز المعلومات ،مجلة كلٌة التربٌة ،ع.جنان،صادق عبد الرزاق1

 798ص.2007المنستنصرٌة،
 51ص.2015دار دجلة ،:عمان.المرجع إلى علم المكتبات.رٌا،أحمد دبسا2
متاحة على .المنهجٌات والنظم فً علم تحلٌل الوثابق :التوثٌق.عبد العزٌز.أنوري ،عبد القادر3

 http://www.informatic.gov.saالخط
 

دراسة تطبٌقٌة بأرشٌف بلدٌة قسنطٌنة ،أطروحة مقدمة لنٌل :الأنظمة الآلٌة ودورها فً تنمٌة الخدمات الأرشٌفٌة.حافظً،زهٌر4

 30ص2008قسنطٌنة ،.شهادة دكتوراه فً علم المكتبات 

http://www.informatic.gov.sa/
http://www.informatic.gov.sa/
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أما عن تطور الأرشٌف عند العرب فرغم إقدامً العرب بنظم الحكومٌة وإنشاءهم 

لدواوٌن ، إلى أن عدم اهتمامهم بأرشٌف ولا محافظة على الوثابق المدونة أدى بشكل 

كبٌر إلى ضٌاعها ، حٌث كان العرب فً تلك الفترة ٌعتمدون على النقل الشفهً وبقٌت 

عملٌة الاهتمام منحصرة فً طرٌق الحفظ حتى عصر الإسلبم، وبتحدٌد عند بداٌة 

 1.الدعوة أي دونت الوثابق وأصبح العرب من أوابل المهتمٌن بالوثابق

م ، 1830ـ أما عن أرشٌف الجزابر فكان من إحدى ولاٌات الدولة العثمانٌة وفً 

احتلتها الجٌوش الفرنسٌة واعتبرتها فرنسا جزء من إمبراطورٌة الفرنسٌة وبعد ثورة 

 71\36الشعب الجزابري وحصوله على استقلبله أصدرت الثورة الأمر رقم ب 

 ، والذي تم بموجب إنشاء المؤسسة الوثابق الوطنٌة التً قد ألحق 1971المؤرخ فً 

 .2برباسة الجمهورٌة الجزابرٌة

  :أنواع الأرشٌف_3

 :وهً أنواع: حسب شكل الوعاء_

تعتبر من المصادر الدرجة الأول، وهً أحد أنواع الكتب التً خطت بالٌد لعدم : المخطوطات

وجود الطباعة آنذاك وهً تعد من المصادر الموثقة وتخص دراسة موضوعات مختلفة، وٌعتمد 

 .3على المعلومات الواردة بشكل جزبً أو كلً من طرف الباحثٌن

وتشمل جمٌع النصوص والموضوعات المنقوشة والمكتوبة التً دونت :الوثابق المطبوعة 

 .لأهداف متنوعة

وهً الوثابق المنتجة فً أوعٌة سمعٌة أو بصرٌة كالصور والشرابح  : الوثابق السمعٌة البصرٌة 

 1.المجهرٌة  و  المصغرات الفٌلمٌة وأسطوانات وأشرطة

                                                            
على )الوثٌقة العربٌة ودورها فً خدمة المجتمع،دور الوثٌقة العربٌة فً حوار الحضارات،.أحمد،محمد1

 http://www.arbican,net/arbic/nadwel/Ihirdpiot/arabdoc(خط
.                                                                                                                                   

 271ص.4،2020،ع2تشرٌعات حماٌة الوثابق فً الوطن العربً ،مجلة علمٌة للمكتبات والوثابق المعلومات مج.ناهد،محمدعلبم2
 22ص.2002مؤسسة أعمال الموسوعة ،:الرٌاض.الموسوعة العربٌة العالمٌة.محمد،الشٌقات3

http://www.arbican,net/arbic/nadwel/Ihirdpiot/arabdoc
http://www.arbican,net/arbic/nadwel/Ihirdpiot/arabdoc
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هً عبارة عن أسلوب التعامل تقنً حدٌث مع مصادر المعلومات  : المصغرات الفٌلمٌة

، ٌعتمد على تسجٌل الحدٌث من المصادر على أفلبم خاصة فً مساحة صغٌرة جدا 

وحفظها فً أماكن واسترجاعها عند الضرورة ، وٌمكن تخزٌنها من خلبل هذه 

المصغرات التً تستند أساسا إلى إمكانٌة تصوٌر نسخ أصلٌة من الوثابق وإرجاعها إلى 

 2.حجمها الطبٌعً أو تكبٌرها أو تصغٌرها

تختلف اختلبفا جذرٌا عن بنٌة الوثٌقة الورقٌة ،ذالك أن مضمون  : الوثابق الإلكترونٌة

الوثٌقة التقلٌدٌة ٌسجل على وسٌط ورقً فً أغلب ٌستخدم الموثق رموزا معٌنة لدلالة 

على مضمون الوثٌقة كأحرف أبجدٌة وصور ورموز أخرى ، لذالك لا ٌمكن قراءة 

الوثٌقة الإلكترونٌة دون وسٌط ،لابد من فك ترمٌزها لإظهاره على شاشة الحاسوب كً 

 3.ٌتمكن الإنسان من قراءتها

  :حسب أعمار الوثٌقةـ 

ٌمكن تعرٌفه على أنه مجموعة الوسابط : الأرشٌف  الإداري أو الأرشٌف العمر الأول 

التً قامت بإعدادها الإدارات أو استلبمها من هٌبة عمومٌة أو خاصة أثناء تداولها 

خلبل العمل الٌومً ، كما ٌشترط فً عملٌة حفظ الأرشٌف الٌومً ضرورة تنظٌمه 

 4.وترتٌبه وفق طرق علمٌة وفنٌة من أجل تقدٌر قٌمته

 سنة ، التً أصبحت 15وٌتكون من وثابق التً تفوق مدة وجودها  : الأرشٌف التارٌخً

غٌر ضرورٌة لسٌر شؤون المصالح المنتجة ، وٌتم دفها إلزاما إلى مصلحة الأرشٌف 

                                                                                                                                                                                                    
تكوٌن الأرشٌفٌٌن بالجامعة الجزابرٌة بٌن النظري والواقع،أطروحة دكتوراه فً علم المكتبات ،قسنطٌنة ،  .عبد،الباسط شوا1

2014. 
الروئ العصرٌة :عمان .المصغرات الفٌلمٌة فً أساسٌات علم المكتبات والتوثٌق والمعلومات.أحمد،علٌان.همشري ،عمر2

 114ص.1996،
3_lesdocument életroniques.(enligne).disponibe sur :http://www.mapaageweb.umontraeal.ca.  

أعمال ندوة خبراء العرب من أجل التخطٌط لتطوٌر الأرشٌف فً البلبد العربٌة،المعهد العالً لتوثٌق .عبداللطٌف.علً ،إبراهٌم4

 23ص.1984.
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ألولابً  أو الوطنً ولا ٌتم خراجها إلا بتصرٌح مكتوب صادر من مؤسسة الأرشٌف 

 1.الوطنً

  :حسب الملكٌةـ 

: فً مادته الخامسة كما ٌلً  (88ـ09)ٌعرفه القانون الجزابري : الأرشٌف العمومً

ٌتكون الأرشٌف العمومً من وثابق تارٌخٌة ومن وثابق التً تنتجها أو تستلمها هٌبات 

 .الحزب و الدولة وجماعات المحلٌة والمؤسسات 

وٌقصد بٌه كذلك وبصفة خاصة الأرصدة الأرشٌفٌة عموما مسٌرة من طرف المصلحة 

 .العمومٌة فً مخازن مخصصة مثل الأرشٌف الجزابري 

: فً مادته الثانٌة عشر كما ٌلً  (88ـ09)ٌعرف القانون الجزابري : الأرشٌف الخاص 

ٌتكون الأرشٌف الخاص من وثابق التً ٌحوزها الأشخاص أو العابلبت أو المؤسسات 

 2.أو المنظمات الغٌر عمومٌة

 :خصائص الأرشٌف_4

ٌتكون الرصٌد الأرشٌفً بطرٌقة تلقابٌة أو لاإرادٌة نتٌجة لنشاطات الإدارات أو 

مؤسسات ، لذالك الأرشٌف ٌتمٌز عن غٌره من مصادر المعلومات بعدة خصابص 

 :أهمها 

الأرشٌفات تكون جزءا من الإدارة التً أنتجتها أو زودت بها فلب : ـ عدم التجزبة 

. تستطٌع هذه الوثابق الإدارٌة أن نفهم أهمٌتها ككل إلا أن تخبرنا بشًء أخر غٌر صدق

من خصابص الأرشٌف الحضانة أو الوصاٌة المستمرة ، فالوثابق تحفظ : ـ الصحة 

لقٌمة معلوماتها تحت وصاٌة شخص أو أشخاص مسبولٌن عن ذالك الإجراء أو 

 .حلفابهم

                                                            
1_INSIS P29 VISITELE  منتدى العلوم والتكنولوجٌا، الدرس الثانً ، أنواع أعمار الأرشٌف                                      :

                                                                  
 139ص.(1988ٌناٌر )04المتعلق بالأرشٌف الوطنً الجرٌدة الرسمٌة رقم 1988المؤرخ فً ٌناٌر ،88-09قانون رقم 2
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فالأرشٌف لٌس وثابق جمعت بطرٌقة غٌر طبٌعٌة إنما كونت من تراكمات : ـ الطبٌعة

 .طبٌعٌة للوثابق فً إدارات الهٌبة أو المؤسسات لأغراض فعلٌة 

لأي أرشٌف علبقات وثٌقة محتملة مع أرشٌفات أخرى داخل أو : ـ العلبقة المتبادلة 

 1.خارج مجموعات التً حفظ فٌها

 :الأرشٌف ومشكلة الانفجار الوثائقً_5

شهدت أحقاب الحرب العالمٌة أولى انفجارا وثابقٌا تمثل فً أرشٌف العسكري خاصة 

لما أحدثته الحرب من نشاطات وتطورات شملت عدة تحولات فً مجالات كثٌرة ، وقد 

انتهت الدول الفاعلة فً الحرب وخاصة منها أمرٌكا ، لذالك تفطنت لأهمٌة أرشٌفها 

 2.العسكري وضرورة حفظه فأنشأ أول مركز لحفظ الأرشٌف الوسٌط

فتطورت هذه الفكرة بإنشاء مراكز لحفظ الأرشٌف الوسٌط خارج عن إدارة ، وفً سنة 

 م تم اتخاذ طابع قانونً لهذه المراكز حٌث وجب حفظ  الأرشٌف حسب مراحل 1950

أساسٌة من حٌاته إدارٌة وهً ثلبثة مراحل تم ذكرها مسبقا ،وهكذا استفاد عالم 

الأرشٌف من رؤٌة جدٌدة  تهدف إلى تكفل بٌه ،ولكن لم ٌتوقف تطور الأرشٌف إلى 

هذا الحد بل عرف انقلببات أخرى جعلته مضطرا إلى وجود حلول مناسبة لمواجهة 

تحٌات جدٌدة ، إلى أن تحرك العقل البشري لإٌجاد حلب لهذه المعضلة الوثابقٌة ، إلى أن 

الذي عمل على حوسبة إجراءات الأرشٌفٌة " الحوسبة أو إعلبمٌة الوثابقٌة"أفرز إجهاد 

من تحوٌل واسترجاع وفرز وإعداد وتحسٌن أدوات بحثه ،وبتالً أصبح استرجاع 

 الوثابق سرٌعا ، وبدأ التعامل بها عن قرب مع تلقً

أرشٌف التكوٌن قادرا على مواجهة المشاكل الحقٌقٌة التً تنتظره وبعٌدة كل البعد عن 

 3.النظري

 

                                                            
 36-35ص ص .2011تسٌٌر أرصدة المصالح الولابٌة للؤرشٌف ، مذكرة مقدمة لنٌل شهادة ماجستٌر، وهران، .شعٌب،حاج1
 57ص.2018آلٌات التسٌٌر الإلكترونً للوثابق الأرشٌفٌة،رسالة ماجستٌر،مستغانم ،.نورة، عجال .ٌنده ،عروش2
 .جذور عربٌة بدأتمن الرق وانتهت عند وسابل التخزٌن الإلكترونً :الوثٌقة الأرشٌفٌة:صحٌفة الغد 3
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  :التخطٌط لمشروع الرقمنة فً الأرشٌف_6

قبل الشروع فً تنفٌذ مشروع الرقمنة فً الأرشٌف فإنه ٌجب تحدٌده ومداه الطوٌل أو 

متوسط أو قصٌر المدى ومدى احتمالٌة الدمج لهذا المشروع أكثر شمولا أو تكامل الذي 

 1.ٌمكن أن ٌنشأ بٌنه وبٌن مشارٌع أخرى لرقمنة

 :ومن أهداف مشارٌع رقمنة الوثابق فً المؤسسات الوثابقٌة ٌجب أن تتسم فٌما ٌلً 

 .ـ أن تكون صرٌحة وثابتة وموثقة 

 .ـ أن تكون واقعٌة عند مقارنتها بالموارد متاحة 

 .ـ متوافقة مع كل خطوات المشروع 

 .ـ إتاحة مصادر المعلومات الخاصة بالمؤسسات الوثابقٌة عن بعد بصفة رقمٌة

 .ـ توفٌر إتاحة أفضل لمصادر المعلومات غٌر المعروفة 

 .ـ خلق مصادر مناسبة لأغراض التعلٌم والبحث 

 .ـ حفظ مصادر المعلومات الهشة والنادرة 

ـالدخول فً تعاون بٌن مختلف المؤسسات المعلومات من أجل خلق بوابات وشبكات 

 2.المعلوماتٌة

والمقصود بها تحدٌد التكلفة التً هً فً أصل مرتبطة بقضاٌا عدٌدة : ـ تحدٌد المٌزانٌة 

منها حجم المؤسسة ومجموعات الوثابقٌة المراد رقمنتها ، أما العناصر المرتبطة بتكلفة 

 : الإجمالٌة لمشروع الرقمنة فتتمثل فٌما ٌلً 

 .إعداد وتجهٌز المواد الخاصة برقمنة حسب طبٌعة الأرصدة وخصوصٌات المؤسسة

                                                            
1_linda.serenson colet ,planning an Imaging projct .2000(Guides to quality .in visual pesource 
Imaging.1) 

مجلة بٌبلٌوغرافٌا الدراسات المكتبات والمعلومات،نحو إستراتٌجٌة لنجاح مشارٌع رقمنة الوثابق .بلبل،جامع.مهري ،سهٌلة2

 07ص.2002 ،4التخطٌط العلمً بمشروع رقمنة الوثابق لمؤسسة سوناطراك ،ع
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 .رسوم التراخٌص لتخلٌص مصادر المعلومات من حقوق التألٌف وطبع وحقوق أخرى

 .تجهٌزات المادٌة وبرمجٌة للمشروع 

 .توفٌر وتجهٌز مكان المناسب للعمل 

 .الصٌانة والمتابعة

من المهم فً مشارٌع رقمنة  الوثابق التأكد من المهارات البشرٌة : ـ تحدٌد فرٌق العمل 

 .المتوفرة ومدى ملببمتها لتنفٌذ المشروع 

ترتبط رقمنة الوثابق بمجموعة مختلفة متباٌنة من : ـ تخلٌص الحقوق الملكٌة والفكرٌة 

مصادر المعلومات وذالك حسب نوع المؤسسات القابمة للمشروع ، فنجد الوثابق 

الأرشٌفٌة بمختلف أنواعها كالوثابق الإدارٌة وتقنٌو وغٌرها ، وأما المتاحف فهناك 

أنواع أخرى من الوثابق وأرصدة ، حٌث تتوقف عملٌة الرقمنة وإتاحة كل أرصدة 

المعلوماتٌة على تلخٌصها من حقوق التألٌف والملكٌة الفكرٌة عن طرٌق الحصول على 

 1.تراخٌص مسبقة من طرف ذوي الحقوق

من أهم الأمور الواجب أخذها باعتبار هو تصدٌر وقت : ـ تحدٌد الجدول الزمنً 

مناسب لتنفٌذ المشروع ، حٌث ٌجب وضع جدول زمنً ٌمكن ملبحظة كل مراحل 

 .العملٌة وٌحدد مهام المسبولٌن عن تنفٌذ وتارٌخ البدء وانتهاء من المهام 

أمام المؤسسات المعلومات ثلبث خٌارات لتفٌذ مشروع : ـ تحدٌد طرٌقة تنفٌذ الرقمنة 

 :الرقمنة 

القٌام بعملٌة الرقمنة داخلٌا من خلبل الاعتماد على خبرات وتجهٌزات المتاحة 

 .بالمؤسسة 

 التعاقد مع الموردٌن و أو ما ٌسمى بالرقمنة الخارجٌة حٌث تتعاقد المؤسسات 

 .المعلومات مع متعامل مختص بقٌام بعملٌة رقمنة الوثابق وأرصدة المعلوماتٌة
                                                            

مطبوعات مكتبة الملك فهد :الرٌاض.دلٌل عملً لأمناء المكتبات واختصاصٌها:ترخٌص المحتوٌات الرقمٌة .أٌلٌن ،هرسً لٌسل1ً

 41ص.2006الوطنٌة ،
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الرقمنة الهجٌنة وهً القٌام بعملٌات وإجراءات الرقمنة محلٌا مع استعانة بأطراف 

 .خارجٌة سواء من أجل استشارة أو لتنفٌذ مهام معٌنة 

ٌتم فً هذا الإجراء تحدٌد مختلف الأنشطة وعملٌات التً : ـ تدفق عمل المشروع 

 : تخص المشروع وٌتم تقٌٌمها إلى مجالات عرٌضة وهً 

 1.وهنا ٌجب وضع كل نواحً تنظٌم مشروع رقمً: إدارة المشروع 

بالتقاط الصور ومعالجتها ووضع مٌتاداتا التً تصف هذا النوع : إنتاج صور رقمٌة 

 .من الكٌانات الرقمٌة 

حٌث ٌتم اختٌار نظام إدارة المجموعات الرقمٌة وٌتم وضعه : توصٌل الصور الرقمٌة 

 .داخل العملٌة 

التخطٌط والتجهٌز لتقنٌات البحث مع أخذ باعتبار الأمور : استخدام الصور الرقمٌة 

 .المتعلقة بالإدارة الرقمٌة  

تمثل هذه النقطة أساس ضبط الجودة فً المشروع من خلبل : ـ المراجعة والمتابعة 

تعلٌمات الواضحة تساعد العمال فً أداء مسؤولٌاتهم من خلبل مراقبة وتقنٌة العملٌة 

 .باستمرار

إن تصدٌر المخاطر المحتملة لمشروع الرقمنة ٌعد ممارسة مفٌدة : ـ إدارة المخاطر 

ٌنبغً تبنٌها فً مرحلة التخطٌط للمشروع ،حٌث ٌسمح تقٌٌم مخاطر المسبولٌن أن 

 .ٌضعوا بشكل سابق إستراتٌجٌات مجابهة لهذه المخاطر وتجنب المشاكل 

ٌعد وسٌلة أساسٌة فً تخطٌط للمشارٌع إذ : ـ تحدٌد دفتر الشروط مشروع الرقمنة

بواسطته ٌتم توثٌق مختلف عملٌات تخطٌطٌة وهو وثٌقة إدارٌة وتقنٌة وفنٌة وقانونٌة 

 2.تضبط مشروع الرقمنة من بداٌته إلى نهاٌته

                                                            
 146ص.المرجع السابق.زٌنهم،عبد الجواد1
 09ص.مهري ،سهٌلة ،المرجع السابق2
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  :تحدٌد طرٌقة الرقمنة وتحضٌرها المادي للوثائق_7

وتشمل هذه المرحلة تجهٌز مصادر المعلومات التً تم إختٌارها : ـ تحضٌر الوثابق

 : للرقمنة وذالك من خلبل 

 .سحب مصدر المعلوماتٌة من الرفوف 

 .فحص النسخ لاستبعاد النسخ المكررة 

 .تخصٌص رقم مسلسل للمتابعة 

 .الفصل بٌن مصادر معلوماتها التً سٌتم الاحتفاظ بها والمستبعدة بعد عملٌة الرقمنة 

 1.صٌانة مصادر معلوماتٌة التالفة استعدادا لرقمنتها

 .تصوٌر أو نسخ الوثابق القدٌمة التً ٌصعب رقمنتها مباشرة 

 .إزالة الدبابٌس التً تتضمنها الوثابق المراد رقمنتها 

 .وضع علبمات على الوثابق لتمٌٌزها وتسهٌل إرجاعها بعد نهاٌة المشروع 

 .ترمٌز الوثابق المعدة لرقمنة حسب نظام تصنٌف محدد

تأتً هذه المرحلة بعد اختٌار الوثابق وتجهٌزها ، ومن أهم متطلبات : ـ المسح الضوبً 

هذه الأخٌرة توفٌر العتاد المستخدم تبعا لطبٌعة الوثابق المراد رقمنتها والتً ٌمكن 

 :إجمالها فً نوعٌن أساسٌٌن هما 

وهً التً تعتمد فً رقمنتها على الماسحات الضوبٌة : المخطوطات والمطبوعات 

 .والكامٌرات الرقمٌة 

الوسابط المتعددة والتً تعتمد على البطاقات والملحقات ٌتم تضمٌنها وتثبٌتها بالحاسب 

 .آلً 

                                                            
 38ص.2013العربً لنشر والتوزٌع،:القاهرة.الرقمنة وتقنٌاتها فً المكتبات العربٌة.نجلبء ،أحمدٌاسٌن1
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تهدف هذه المرحلة إلى ضمان سلبمة مخرجات الماسح : ـ ضبط ومراقبة الجودة 

الضوبً دون التعدٌل فً محتوى الوثابق حٌث تستخدم فٌها عدة برمجٌات تحرٌر 

 1.الصور وتصحٌح الأخطاء

فً هذه المرحلة ٌتم إدخال البٌانات والفهارس المتعلقة بالملفات : ـ الفهرسة و التكشٌف 

التً تمت رقمنتها ، حٌث تتوقف هذه العملٌات على نوعٌة وكمٌة الوثابق وطرٌق 

 2.التنظٌم أو الترتٌب التً كانت متبعة فً الجهاز الإداري التً جلبت منه

تشكل عملٌة الأرشفة الشغل الشاغل لكافة المؤسسات الراغبة فً : ـ الحفظ الرقمً 

القٌام بمشروعات الرقمنة ، حٌث الغرض الربٌسً من هذا هو حفظ المجموعة المرقمنة 

على مدى الطوٌل ، لذا من ضروري أن تحظى هذه العملٌة وبعناٌة كاملة قبل تحدٌد 

أوعٌة التخزٌن التً تستخدم ، حٌث إن تدرج الحفظ ٌتم تبعا لنوعٌة الوعاء وإقبال على 

 3.استخدامه والفابدة المرجوة من وجوده على الخط المباشر والمدة القصوى لحفظه

إن التحدي لعملٌة الرقمنة ٌتمثل فً تصمٌم أدوات تسمح بالبحث : ـ البحث واسترجاع 

فً مخرجاته وإمكانٌة استرجاع منه ، حٌث إن المحتوى المرقمن محتوى دٌنامٌكً 

ولٌس مجرد بدٌل مقروء آلٌا للؤصول المطبوعة ، تتوقف عملٌة البحث المرقمن على 

العدد من عملٌات التً تقوم بتوجٌهها بشكل جٌد مما ٌسمح بمعاٌنته وإطلبع علٌه 

وطباعته ، وتحوٌله إلى مستخدمٌن آخرٌن على شبكة انترنت ، حٌث إن صٌاغة 

استراتٌجٌات البحث فً أي نظام استرجاع ٌجب أن تكون متوافقة مع مصطلحات التً 

 لعملٌة . قام المكشفون بتحدٌدها عند عملٌة التكشٌف 

                                                            
 176ص.بن ألسبتً،عبد المالك ،المرجع السابق1
 http://www.almaarifa.000space.comالمعرفة لخدمة علم المعلومات والمكتبات ،متاح الخط 2

3 Neil,beargrie ,and danul Geemstim ,Astrategic policy Framework for Greating and 
presrving ;digital collections.p08 

http://www.almaarifa.000space.com/
http://www.almaarifa.000space.com/
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أما بالنسبة الاسترجاع من أهم الغاٌات التً توفر مجموعة الطرق الواسعة والسهلة 

لاسترجاع محتوٌتها وعرضها على شاشة أو طبعها وإرسالها عبر البرٌد الإلكترونً 

 1. لتصبح من معطٌات الدخول غٌر مجدٌة work flowوإدراجها فً جها 

  :المعالجة العلمٌة للوثائق المرقمنة_8

إن رقمنة الوثابق الأرشٌفٌة تتطلب معالجة علمٌة منجزة مسبقا مثل التكشٌف ، المعالجة 

التقنٌة تنجز بموازاة وبعد القٌام بتحوٌل إلى صورة رقمٌة والتً من دونها لا ٌمكن 

ضمان دوام الحفظ وقراءة هذه الوثابق وترمٌز الذي ٌشمل فً إعطاء أشكال نموذجٌة 

أو معٌارٌة أو مفتوحة ، مستقلة عن كل تطور للآلات وبرمجٌات من جهة ثانٌة 

الأرصدة الرقمٌة منتجة ٌجب أن توثق بواسطة معطٌات ضخمة خاصة ، والتً ٌنبغً 

أن توفر وصف مفصل ومنسق للمادة أو الموضوع بحٌث تساعد المستعمل على إبحار 

 2.فً محٌط آلً معٌن

إن إشكالٌة المعطٌات الضخمة على غاٌة من أهمٌة بالنسبة  : المعطٌات الضخمةـ 

عملٌة الرقمنة ،فهً تعرفنا  على الوثٌقة الجدٌدة الرقمٌة والتً تسمح بإٌجادها بسرعة 

والتً : المعطٌات الضخمة الوصفٌة :  حٌث ٌوجد ثلبثة أنواع من معطٌات الضخمة 

تعرف على أنها معلومات عن الهوٌة الوثٌقة على شكل بطاقة ببلٌوغرافٌة والتً تمنكن 

 3.الباحث من البحث  عن الوثابق المرقمنة

تتمثل وظٌفتها فً تحسٌن كل المعلومات الداخلٌة لقواعد :المعطٌات الضخمة لتسٌٌر 

البٌانات الضرورٌة لنظام المعلومات الأرشٌفٌة ، تزود الوحدات الأخرى لنظام 

                                                            
دراسة تطبٌقٌة على اللغة العربٌة،أطروحة :النظم المتحسبة للبسترجاع الموضوعً باللغة الطبٌعٌة .محمدسالم.محمد،أحمد1

 11-10ص ص.2003القاهرة ،.دكتوراه فً علم المكتبات والوثابق والمعلومات 
 67ص.اختٌر،فوزٌة،المرجع السابق 2

3_Initiattive des métadonnées du Dublin coré ,guide ‘utilisation .version française .juil. ,2006 



تطبيق الرقمنة في الأرشيف:                                                            الفصل الثالث  

 

63 
 

المعلومات بالبٌانات الوصفٌة لكٌانات الوصفٌة الأرشٌفٌة وكل المعلومات الخاصة 

 1.بالتسٌٌر التقنً

والتً تتمثل فً وصف الوثابق أو الأرشٌفات المرقمنة : المعطٌات الضخمة الهٌكلٌة 

حٌث تتبع مخطط قاعدة البٌانات محدد مسبقا وفٌها ٌتم استخدام الجداول لتنظٌم 

المعلومات ومخطط ٌحدد  كٌفٌة تخزٌن محتوى الوثابق المراد رقمنتها وتحكم فً 

 2.الوصول إلٌها وسهولة معالجتها

ٌعرف على أنه عملٌة إسناد رمز تصنٌف الوثٌقة سواء بالأرقام الحسابٌة أو : ـ الترمٌز 

بحروف هجابٌة، وتعتبر هذه الرموز أرقاما للوثابق ٌتم وضعها على شٌكات الوٌب 

ضمن قواعد المعطٌات أو على مواقع الانترنت ولكً تصبح الوثٌقة الأرشٌفٌة قابلة 

للئطلبع وقراءة لما ٌكون لها من أهمٌة أو لكونها تنتمً رصٌد معٌن ، إن ترمٌز 

الوثٌقة ٌمكن أن ٌستخدم فً البرامج حٌث تأخذ البٌانات من قواعد المعلومات وٌتم 

 SGMLتحوٌلها إلى تمثٌل موحد للقٌام بتبادل كما أن هناك بعض سلبٌات من استخدام  

  xmlعلى سبٌل المثال هً غٌر مدعمة من قبل العدٌد من برامج والتطبٌقات ، وتعتبر 

 3.الأكثر استخداما فً اللغات التمٌزٌة

 :تأثٌر الرقمنة على الرصٌد الوثائقً_9

أدركت جل المصالح الأرشٌف عبر العالم أهمٌة رقمنة وثابقها الهامة والمعرضة لتلف 

والتً ٌخشى علٌها من ضٌاع وكذا أهمٌة وضعها على الخط لاستجابة لطلبات 

المستفٌدٌن باختلبف أنواعهم ، ولعل أهم خدمة قدمتها تكنولوجٌا المعلومات وتطبٌقاتها 

فً مٌدان الأرشٌف هً الرقمنة لما لها من فوابد عدٌدة سواء على الأرشٌف الأصلً أو 

                                                            
1_ Michel ,Affre. L’archivagepéreme des document numériques.Fance :centreInformatique 
National del’Enseignement supérieur .2005.p4 

 .2020جامعة سوهاج،.ثورة البٌانات الضخمة ،جرٌدة العالم الثقافة .أحمد،صادقعبد المجٌد2

 
 
 17ص.الجامعة التكنولوجٌة.ورشة عمل الأرشفة الإلكترونٌة،مركز تقنٌة المعلومات والاتصالات.مازن،سمٌر عل3ً
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حٌث 1.ما تتعلق من خدمات مقدمة للمستفٌدٌن داخل شبكات محلٌة أو مباشرة على الخط

نجد مراكز الأرشٌف نفسها أمام تأثٌرات جدٌدة تعرضها والتً ٌمكن تلخٌصها على 

 :نحو التالً

الكم الهابل من الوثابق التً تصل إلى مرحلة الفرز النهابً : ـ تأثٌر الانفجار الورقً 

وتقٌٌم ومعالجة الفنٌة فً أسرع وقت ممكن وهذا ٌفرض عددا كبٌرا من الأرشٌفٌن ذوي 

 .الكفاءات للقٌام بهذه الأعمال على أحسن وجه وإنجاحها 

حٌث نجد أمام المعالجة الفنٌة عددا من الوثابق المستمرة فً : ـ تأثٌر المعالجة الآلٌة 

تزاٌد ، فً آجال قصٌرة وبطرٌقة فنٌة جٌدة للمحافظة علٌها ، لتخزٌنها وإتاحتها 

 .للمستفٌدٌن عند الطلب لذا استوجب إدخال المعالجة آلٌة فً مراكز الأرشٌف 

كثرة وتنوع الوسابط الإلكترونٌة لتخزٌن وجب تحدٌد : ـ تأثٌر الوسابط التخزٌن الحدٌثة 

بدقة نوع الوسابط التً سوف تستخدم أمام ظاهرة التقادم السرٌع للمنتجات تكنولوجٌا 

 .المعلومات وذالك لمعرفة خصوصٌاتها 

ٌتزاٌد الطلب على الوثابق الأرشٌفٌة وتنوع مواضٌعها ومستفٌدٌن وظهور : ـ تأثٌر الخدمات 

خدمات عن بعد بإضافة إلى ضرورة وسرعة توفٌرها بالنوعٌة والدقة فً عصر ٌتسم بسرعة 

2.وعدم الانتظار

                                                            
أرشٌف ولاٌة قسن طٌنة نموذجا،مذكرة مقدمة لنٌل شهادة :تكنولوجٌا المعلومات وتطبٌقاتها فً مجال الأرشٌف.إبراهٌم،بوسمغون1

 57ص.2009قسنطٌنة ،.ماجستٌر فً علم المكتبات 
 06ص.{د،ت}أحمد،بودوشة ،التشرٌعات والتكنولوجٌا ودورها فً دعم تطوٌر الأرشٌف الوطنً ،جامعة قسنطٌنة ،2
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: خلاصة

من خلبل ما سبق نتبٌن أن تطبٌق الرقمنة فً مجال الأرشٌف أصبح هدف ربٌسً لمختلف 

الأرصدة الوثابقٌة خاصة تلك المتمٌزة بقدمها وبقٌمتها وكذا بكثرة الطلب علٌها خاصة وأن 

النسخ الأصلٌة هذه لٌست وثابق دابمة عبر الزمن ، كما تعرف الوثٌقة الرقمٌة أنها تتمٌز 

بإمكانٌة النسخ بأعداد كبٌرة خاصة وأن حوامل التخزٌن تعرف انخفاضا متزاٌدا فً السعر، 

وبالتالً ٌسهل علٌها عملٌة الاستنساخ وحفظ فً أماكن بعٌدة ،حٌث أصبحت هناك عدة 

هٌبات أرشٌفٌة تنتهج مشارٌع رقمنة أرشٌفها والتً شهدت تطورا ملحوظا من خلبل إدراج 

 . الرقمنة فً عدة مؤسسات معلوماتٌة
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 :التعرٌف بالمؤسسة بلدٌة نكمارٌة_1

تعد البلدٌة جماعة محلٌة إقلٌمٌة تتمتع بشخصٌة معنوٌة :تعرٌف البلدٌة 1_1

م 1985واستقلبلٌة مالٌة، وفتحت بلدٌة نكمارٌة أبوابها بحسب تقسٌم الإداري لسنة 

حٌث كانت تابعة إقلٌمٌا لبلدٌة خضرة مع علم أنها تعرضت لحرٌق فً جوان 

م،وكانت تسمى بالظهرة  نسبة لكونها سلبسل جبلٌة ،وعرفت أٌضا بأولاد 1994

 .الرٌاح نسبة لتنقل تجارها فً كل أسواق الأسبوعٌة 

كلم وهً إحدى بلدٌات ولاٌة مستغانم ، 100تبعد عن مقر الولاٌة  :الموقع 2_1

غلٌزان،مستغانم ،شلف، ٌحدها شمالا دابرة :تقع شرق الولاٌة بٌن حدود الثلبث 

عشعاشة ومن جنوب بلدٌة بنً زنطٌس ومن الشرق بلدٌة تاوقرٌت،من الغرب 

م حوالً 2008سٌدي لخضر،ٌبلغ عدد سكانها حسب الإحصابٌات الأخٌرة لسنة 

كلم،ولبلدٌة إدارة موضوعة تحت 65،46 نسمة تتربع على مساحة قدرها 10413

 .سلطة الربٌس المجلس الشعبً البلدي وٌنشطها الأمٌن العام للبلدٌة 

 :من مهامها نذكر ما ٌلً:  مهام هذه المؤسسة3_1

 .السهر على حسن سٌر الإدارة_ 

 .إعداد ملفات الصفقات للبلدٌة_ 

 .العناٌة بالأرشٌف والمحفوظات وبمختلف الوثابق الإدارٌة_ 

 .القٌام بإعداد اجتماعات المجلس الشعبً البلدي_ 

 .تنفٌذ قرارات ربٌس البلدٌة قبل عرضها على المكتب والمجلس البلدي_ 

 :التعرٌف بمكتب الأرشٌف لبلدٌة نكمارٌة_ 2

هو مكان تربصنا بتحدٌد حٌث ٌوجد الأرشٌف بالطابق الأرضً للبلدٌة وتبلغ 

ومقسم إلى غرفتٌن  الغرفة الأولى توجد بها مكتب وجهاز 7أمتار على 8مساحته 
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الإعلبم الآلً مع علم أنه هو نفس المكتب،والغرفة الثانٌة نفسها مخزن الأرشٌف 

 علبة ولها رصٌد،نظرا لوعً مسؤولً 1640رف معدنً به 17ٌحتوي على 

البلدٌة بأهمٌة الوثابق التارٌخٌة والإدارٌة ودور الحٌوي للمعلومات من جهة 

والعلبقة الوطٌدة للوثٌقة لمختلف أنشطة المصالح الداخلٌة والخارجٌة للبلدٌة 

وكذلك لضٌق المساحة المخصصة لحفظ الأرشٌف من جهة أخرى فهناك مشروع 

لإنجاز مخزن كبٌر نسبٌا ونرجو من المسؤولٌن أن ٌتم تزوٌد هذا المخزن بجمٌع 

الشروط التقنٌة والعلمٌة لضمان سٌر الوثابق بطرق جٌدة وموقعها فً الخطة 

التنظٌمٌة أو الهٌكل التنظٌمً البلدي لبلدٌة نكمارٌة فً الأمانة العامة تحت اسم 

مكتب الأرشٌف وتوثٌق ضمن ثلبث مكاتب أخرى وهً مكتب أمانة مجلس 

الشعبً البلدي ومكتب البرٌد ومكتب الإحصاء وإعلبم الآلً ومخطط التالً 

 :ٌوضح ذالك 

 .الأمانة العامة_

 .مكتب البرٌد_

 .مكتب الإحصاء وإعلبم الآلً_

 .مكتب الأرشٌف والتوثٌق_

 .مكتب أمانة المجلس الشعبً البلدي_ 
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  :الهٌكل التنظٌمً لم صالح بلدٌة نكمارٌة_ 3

 

 

 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مصلحة    

المالٌة 

 والمحاسبة

المستخدمٌنمصلحة  

 والتكوٌن

مصلحة التنظٌم 

 العام 

مصلحة الحالة  المصلحة التقنٌة

 المدنٌة

مكتب الحالة 

 المدنٌة

 الفرع 

البٌومترٌورقمنة 

 الحالة المدنٌة

  مكتب نظافة البلدٌة والبٌبة  مكتب البناء والتعمٌر

 فرع برامج 

التشغٌل
 

  
 

 فرع 

الاجور 

 والمنح

مكتب 

المٌزانٌة 

 والحسابات

مكتب التسٌٌر 

والتجهٌز 

 العمومً

مكتب 

مستخدٌمً 

 البلدٌة

مكتب الخدمة 

العمومٌة 

 والمنازعات

مكتب الشؤون 

الرٌاضٌة 

والثقافٌة 

 والاجتماعٌة

  فرع الأرشٌف  فرع الانتخابات

 مكتب الصفقات العمومٌة

 فرع حظٌرة البلدٌة

 الامانة العامة
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  :الخطة المقترحة لرقمنة الوثائق الأرشٌفٌة_4

 :مرحلة تحضٌر الوثابق والملفات : أولا

 .استبعاد الوثابق المكررة والتً ٌتم أرشفتها_

تصوٌر بعض الوثابق القدٌمة ٌدوٌا حتى ٌستطٌع تصوٌرها ضوبٌا داخل _

 .المصلحة المراد رقمنة رصٌدها الوثابقً

 .إزالة الدبابٌس الموجودة على الأوراق _

 .فصل الأوراق إلى مجموعات حسب الحجم أو التً تحتوي على ألوان_

تتم هذه العملٌة من خلبل التصوٌر الضوبً : مرحلة التصوٌر الضوبً: ثانٌا

،وهذه العملٌة تتم (سكانٌر)للوثابق التً ٌتم تحضٌرها سابقا بواسطة المسح الضوبً

خطوة بخطوة لتحوٌل الملفات الورقٌة إلى ملفات رقمٌة وٌتم تخزٌن الرصٌد 

 .الوثابقً على أجهزة الحاسب الآلً 

حٌث تتم هذه العملٌة بالتوازي مع عملٌة التصوٌر :مرحلة المراقبة والتدقٌق: ثالثا

الضوبً ،حٌث ٌقوم العاملٌن والموظفٌن بتصوٌر الملفات ضوبٌا داخل مصلحة 

أرشٌف بلدٌة نكمارٌة بالمراقبة والتدقٌق على أهمٌة الوثابق المصورة ومقارنتها 

 .بالأصل لتأكد من وضوحها وجودتها وعدم ضٌاع أي معلومة قد تحتوٌها الوثٌقة

وذلك ٌكون من خلبل إدخال البٌانات والفهارس المتعلقة : مرحلة الفهرسة: رابعا

بالبٌانات والفهارس المتعلقة بالملفات والوثابق الموجودة بالمصلحة التً ٌتم 

 .تصوٌرها

فً هذه المرحلة ٌتم إعادة الوثابق إلى حالتها :مرحلة إعادة الوثابق الرقمٌة : خامسا

الأصلٌة حٌث ٌتم ترتٌب الأوراق داخل الملف لما كانت سابقا،وإعادة تدبٌس 

 .الوثابق التً تم فكها



الفصل الرابع                                                                         الجانب التطبيقي  

 

71 
 

حٌث ٌتم تحوٌل الوثابق خلبل هذه العملٌة من ورقٌة إلى وثابق رقمٌة إذ لابد من 

 .تحدٌد صٌغة الملف الرقمً والتً ٌتم اعتمادها فً عملٌة الأرشفة

 :تحلٌل النتائج المقابلة_5

 :تسٌٌر وتنظٌم الحالً لبلدٌة نكمارٌة  : المحور الأول

ٌهدف هذا المحور إلى معرفة ما إذا كان إدراج الرقمنة والتنظٌم للرصٌد الوثابقً 

المتبع داخل الأرشٌف بلدٌة نكمارٌة ٌتم وفق القرارات والمعاٌٌر المتفق علٌها فً 

معالجة الوثٌقة الأرشٌفٌة من مختصٌن فً مجال أم لا،وكذالك بهدف معرفة نوع 

وكمٌة الوثابق الذي ٌحتوٌه الأرشٌف وحالته من حٌث البناٌة ومعاٌٌر بنابها وكذا 

المٌزانٌة المخصصة لها ،كل هذا لغرض استغلبلها لرسم خطة مضبوطة لرقمنة 

أرشٌف المصلحة،سنتطرق إلى أهم النتابج المحصل علٌها من إجابات ربٌس 

مصلحة الأرشٌف على أسبلة المقابلة بإضافة إلى بعض المعلومات المتحصل 

علٌها عن طرٌق الملبحظة أثناء فترة تربصنا واحتكاكنا المباشر مع العاملٌن 

وإطلبعنا الشخصً على كل ما ٌتعلق بالبناٌة وأرصدة الأرشٌفٌة رغم قصر فترة 

 .تربصنا 

علبة منها الأرشٌف الإداري حٌث 1640ٌحتوي أرشٌف بلدٌة نكمارٌة على _

ٌحظى هذا النوع من الأرشٌف بحصة من اهتمام من قبل عامل المصلحة بسبب 

أهمٌته وقٌمته الإدارٌة، ولكونه أٌضا ٌستقبل أرشٌف الأمانة العامة والذي ٌأخذ 

حصة الأكبر من حٌث كثرة الحجم وأهمٌته البارزة،وٌحتوي أٌضا على الأرشٌف 

التارٌخً حٌث لاحظنا عدم الاهتمام الجٌد به على عكس الإداري وذالك بسبب 

 .سرٌة الوثابق الموجودة به ومنعهم من التعامل مع هذه الوثابق

تتم عملٌة تسٌٌر الأرشٌف وتنظٌمه وفق خطوات وعملٌات حٌث تقوم مصلحة _

باستقبال الدفعات التً تكون فً أغلب الأحٌان بدون جداول الدفع فٌقوم الأرشٌفً 

بوضع بطاقة التشخٌص لبعض المدفوعات التً تكون مهمة وكذالك لتعرف على 
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الرصٌد وكل الوحدات المكونة  له لٌتم فٌما بعد تحرٌر الجداول الدفع خاص بكل 

دفعة على حدة وٌنتج منه ثلبث نسخ وتسلم النسخة للمصلحة الدافعة وأخرى 

 .وثالثة ٌحتفظ بها الأرشٌفً فً سجل الدفع (ربٌس المصلحة )للمستقبلة 

أما عملٌة الفرز الأرشٌف فٌتم فرز وثٌقة بوثٌقة لكونها تحتوي على عٌنات ذات _

 أهمٌة، وهذه العملٌة تصاحبها مباشرة الحذف أو بالأحرى تنتج عنها بطرٌقة تلقابٌة 

ومن خلبل دخولنا وملبمستنا لمصلحة الأرشٌف،تبٌن لنا أن التصنٌف المتبع _

داخلها هو تصنٌف موضوعً، كما أنهم ٌتبعون نظام الترتٌب الزمنً حٌث ٌقوم 

المكلف بعملٌات الترتٌب ترتٌبها زمنٌا حسب السنوات المتسلسلة من أقدم إلى 

الأحدث ، أما طرق الترمٌز و ترقٌم ٌعتمدون على الحروف 

فكل حرف ٌمثل ٌعبر عن مصلحة دافعة وهو نفس الرمز (.…A .B.C)الاتٌنٌة

 .المدون فً جدول الدفع وٌعتمدون على ترقٌم التسلسلً 

ومن خلبل متابعتنا الٌومٌة بأن مصلحة الأرشٌف لا تتوفر على الكثٌر من _ 

 .الشروط أي أنه ٌقتصر على بعض شروط الحفظ

ٌحتوي على تجهٌزات قلٌلة حٌث ٌحتوي مكتب مجهز بجهاز حاسب آلً _ 

وطاولتٌن بإضافة إلى جهاز السكانٌر ومطفبة  من حجم صغٌر كما أنها تحتوي 

 .على رفوف معدنٌة

 إطلبع بمصلحة الأرشٌف بلدٌة نكمارٌة على تجارب الرقمنة: المحور الثانً

ٌهدف هذا المحول إلى تعرف على وجهة نظر وتطلعات مصلحة الأرشٌف بلدٌة _

نكمارٌة على أهم الخطوات وتجارب التً خضعت لمشروع الرقمنة والهدف منها 

 .الرصٌد المتوفر داخل المصلحة

محاولة مصلحة الأرشٌف بضبط وتحدٌد الخطة المحددة ومدروسة لوضع عملٌة _

 .الرقمنة فً حٌز التنفٌذ ومواكبة علٌه
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لا ٌملك أرشٌف بلدٌة نكمارٌة مٌزانٌة مرفقة بٌه،كما سبق القول لهذا كان _

 .استحداثهم لتقنٌة الرقمنة جدٌد علٌهم

 النتائج العامة لدراسة_ 6

من خلبل ما تم التطرق إلٌه فً الجانب النظري والمٌدانً وتحلٌلنا لمحاور المقابلة 

وما تناولناه من أسبلة وكذا مقابلتنا الشفهٌة مع موظفً المصلحة وما لاحظناه مع 

 :فترة التربص خرجنا بمجموعة من نتابج عامة تمثلت فً 

عدم مطابقة أرشٌف بلدٌة نكمارٌة لمعاٌٌر ومواصفات بناٌة الأرشٌفٌة _ 

 .المنصوص بها  فً المدونة الوطنٌة للؤرشٌف

 .تحتوي مصلحة على رصٌد أرشٌفً معتبر ذو أهمٌة وقٌمة تارٌخٌة كبٌرة_

نقص فً الموظفٌن والعاملٌن المؤهلٌن فً تسٌر الأرشٌف وتنظٌمه ومعالجته _

وهذا راجع إلى غٌاب أرشٌفٌن مختصٌن فً مجال وتسلٌمه إلى موظفٌن ذو 

 .اختصاصٌن إدارٌٌن

رغم امتلبك مراكز الأرشٌف لأدوات تكنولوجٌا المعلومات واستعمالها لجهاز _

الحاسوب فً استخراج مختلف الوثابق إلى أنها لم تبدأ فً تعامل مع الأرشٌف 

 .الرقمً

 .الدعوة الصرٌحة لتكفل ببعض المشاكل التً تعانً منها المصلحة_

 .معالجة الوثابقٌة تتم بطرٌقة تقلٌدٌة على كل المراحل المعمول بها_ 

عدم توفٌر المٌزانٌة قلٌلة بمصلحة الأرشٌف وهذا مما أدى إلى عدم تبنً الرقمنة _

 .بشكل كامل

تعمل المصلحة جاهدة على مواكبة التطورات التً تعرفها التكنولوجٌا الحدٌثة _

 .فً تنظٌم أرشٌف برغم من نقص الإمكانٌات التكنولوجٌة
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 النتائج على ضوء الفرضٌات- _ 7

على ضوء الفرضٌات الثلبثة التً كانت محور دراستنا،ومن خلبل نتابج العامة 

 :المتوصل إلٌها من خلبل المقابلة والملبحظة المباشرة تبٌن لنا ما ٌلً

 :الفرضٌة الأولى 

إن مصلحة الأرشٌف بلدٌة نكمارٌة استحدثت "تنص الفرضٌة الأولى على أن 

من خلبل النتابج التً توصلنا إلٌها أثناء " عملٌة فً تعاملها مع الوثابق الأرشٌفٌة

المقابلة مع ربٌس مصلحة الأرشٌف تبٌن لنا أن لدٌها إمكانٌات جٌدة فً تنفٌذ 

الرقمنة لدى أرشٌف بلدٌتها وخاصة فً هذا العصر، حٌث سعت لتبنً عملٌة 

الرقمنة من أجل تحقٌق الحفظ وتخزٌن الجٌد للؤرشٌف وإتاحته لجمهور المستفٌد 

هذا كهدف أولً لتطبٌقها لهذه التقنٌة، وملبحظ أن هذا الهدف واقعً وقابل لتنفٌذ 

 .،وانطلبقا مما سبق ذكره فإن الفرضٌة الأولى تتحقق صحتها إلى حد كبٌر

  :الفرضٌة الثانٌة

الأرصدة والوثابق المعنٌة بالرقمنة وهً "جاءت الفرضٌة الثانٌة على مفاد أن 

موضوع بنسبة لطبٌعة الدراسة والتً تستنجد التقٌٌم المسبق وتحدٌد لعملٌة الرقمنة 

وهذا من خلبل ما عاٌشناه خلبل فترة التربص ومشاركتنا  فً بعض العملٌات "

حٌث اتضح لنا أن العملٌات التً تقوم بها المصلحة لا تتم كلها وفق طرق علمٌة 

متفق علٌها خاصة فً   مرحلة معالجة الوثٌقة الأرشٌفٌة والتً تتم وفق طرق 

المتفق علٌها وذالك من قبل الأرشٌفٌٌن مختصٌن فً تعامل مع الوثابق من خلبل 

 .ممارستهم الٌومٌة،أي أن الجزء من الفرضٌة غٌر محقق إلى حد بعٌد

 :الفرضٌة الثالثة

تؤثر عملٌة الرقمنة فً تنظٌم الأرصدة الأرشٌفٌة "تنص الفرضٌة الثالثة على أن

من خلبل  ملبحظتنا ومقابلتنا التً أجرٌناها "بطرٌقة منهجٌة وفقا لمعاٌٌر متبعة 
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مع موظفً المصلحة تبٌن لنا أن المصلحة تنقصها خبرة العاملٌن لدٌها وخاصة فً 

مجال الأرشٌف وتخوف من تطبٌق الرقمنة من  شكل مجسد لها من خلبل 

الأرصدة الأرشٌفٌة،ناهٌك عن عدم تخصصهم لا فً مجال الأرشٌف لا فً 

 .تكنولوجٌا المعلومات وهذا ٌدل على أن الفرضٌة غٌر محققة إلى حد كبٌر

 مقترحات الدراسة_8

من خلبل ما قمنا به من عمل مٌدانً وما لاحظناه وجمعناه من معطٌات،وكذا من 

 :نتابج المتوصل إلٌها بعد تحلٌل هذه المعطٌات لابد من وضع اقتراحات التالٌة

ٌجب بداٌة إعادة تكوٌن الكادر البشري الذي ترتكز علٌه المصلحة وعلى كٌفٌة _

التعامل مع الوثٌقة الأرشٌفٌة وطرق وأسالٌب العلمٌة ومعالجة وتكوٌنهم فً كٌفٌة 

 .تعامل مع تقنٌات الحدٌثة فً مجال الأرشٌف

تطوٌر وتحسٌن آلٌات تسٌر الأرشٌف وتنظٌمه فً مصلحة  بلدٌة نكمارٌة وهذا _

 .بتزوٌد المصلحة بأهم الكوادر المؤهلة ومتخصصة فً مجال المكتبات والتوثٌق

 .تخصٌص مٌزانٌة خاصة بمصلحة الأرشٌف وذالك لتلبٌة احتٌاجاتها_

 .تخطٌط الجٌد ومحكم لتقنٌة الرقمنة من كافة جوانبها منذ البداٌة_

تدعٌم برنامج بأدوات الاسترجاع خاصة فٌما ٌتعلق بتدقٌق وترابط لتسهٌل عملٌة _

 .البحث الآلً

تخصٌص مكان كافً لقٌام بتنفٌذ المشروع وتحضٌر الوثابق المعدة لرقمنة مسبقا _

 :وذالك من خلبل

 .سحب المصدر المعلوماتً من الرف

 .فحص النسخ لاستبعاد نسخ مكررة
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وضع علبمات على الوثابق لتمٌٌزها وتسهٌل استرجاعها إلى أماكنها بعد إنتهاء 

 .من رقمنتها

 .وضع برنامج للمسح الضوبً للوثابق حسب الأولوٌة

وضع إستراتٌجٌة واضحة لحفظ وتخزٌن مع اخذ بعٌن الاعتبار حسب معٌار 

 .18492إٌزو

الٌقظة التكنولوجٌة ومتابعة كل جدٌد فً مجال الأجهزة والبرمجٌات وكذا القٌام 

 .بعملٌات التهجٌر والنسخ فً وقت مناسب
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إذا بلغ العقل البشري الٌوم ما بلغه من تقدم علمً ومن إنتاجٌات تكنولوجٌة 

متطورة شملت مٌدان التوثٌق والمعلومات كما غٌره من المجالات، وهذا ٌرجع 

بدرجة أولى إلى تطور إعلبم آلً كل هذا أحدث تغٌرا فً وجه طبٌعة أو طبٌعة 

أرشٌف عن طرٌق ظهور أنواع جدٌدة من الوثابق وخاصة الوثٌقة الإلكترونٌة 

التً أخذت تتحدى الوثٌقة من نوع الورق وهذا ما غٌر من مهمة الأرشٌفٌن الذٌن 

أصبحوا ٌتعاملون مع الوثٌقة أكثر من لازم،لذا فهم مضطرون إلى تغٌٌر السلوك 

وتحقٌق الفابدة من إمكانٌات استعمال التً توفرها تكنولوجٌا الجدٌدة والاتصال فً 

جلب المعلومة بسرعة، معالجتها وبثها عن بعد وبتركٌز على تقٌٌمها وإتباع سٌاسة 

 .الوقاٌة والحفظ المرتبطة بالحوامل التقلٌدٌة خاصة الورق

حالٌا آفاق أخرى للؤرشٌف أصبحت مرتبطة بإعلبم آلً الذي أصبح له خاصٌة 

تمٌزه بتحوٌل الوثابق العادٌة إلى وثابق رقمٌة، واستغلبل الوثابق أو الملفات 

الرقمٌة، وهذا راجع إلى مصالح الأرشٌف التً ٌجب علٌها أن تقوم بالسٌاسات 

والتقنٌات التً تؤدي إلى تحسٌن إجرابها وخدماتها ضمن أولوٌات، باعتماد على 

تكنولوجٌا الجدٌدة وهً الرقمنة، وباحترام النظرٌات الأرشٌفٌة الجدٌدة وذلك 

بالاهتمام الوثابق الأرشٌفٌة منذ نشأتها أو إنتاجها، حٌث أصبحت الرقمنة فً مجال 

الأرشٌف خاصٌة أساسٌة لابد منها وفرصة للتبادل المفٌد بٌن المصالح التً 

 .تتساءل وتفكر بمهامها و بمستفٌد ها فً المحٌط المعلوماتً الجدٌد

ومن هذا المنطلق أجرٌنا دراستنا لمصلحة أرشٌف بلدٌة نكمارٌة التً خاضت هذه 

التجربة من أجل مواكبة التطورات الحاصلة وتحسٌن خدماتها وقد قامت بتبنً 

 .عملٌة الرقمنة داخل مصلحة أرشٌفها

حٌث توصلنا من خلبل هذه الدراسة إلى أن تطبٌق عملٌة بمصلحة أرشٌف بلدٌة 

نكمارٌة ٌعانً من نقابص عدة وذلك الرقمنة لضعف التخطٌط منذ البداٌة لأن 

النجاح ٌتوقف على رسم خطة جدٌرة لإتباعها ومدى تطابق الإمكانات المادٌة 

والبشرٌة،وهذا ٌعكس نقص الخبرة وقلة الاستشارة الواسعة ضمن أهل 
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الاختصاص  من أجل تنمٌة وضبط الفعال فً المتطلبات لمثل هذا النوع من 

العملٌات،ولتجاوزها هذا ٌنبغً على مصلحة الأرشٌف بلدٌة نكمارٌة المعنً قدما 

والاستفادة من التجارب السابقة وضرورة استشارة أرشٌفٌن أهل الاختصاص من 

أجل تقدٌم النصابح لنجاح فً تطبٌق عملٌة الرقمنة والتً تتطلب العمل الجماعً 

 .وبذل مجهود الأكثر

وفً الأخٌر نرجو أن تكون الدراسة قد ألقت الضوء على مواطن الضعف والخلل 

 .فً عملٌة الرقمنة وتداركها فً المستقبل والتسٌٌر الجٌد لإنجاحها
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دار الحرٌة لطباعة :بغداد.الأرشٌف تارٌخه،أصنافه،إدارته.سالم،عبود الأوسً_16

 5ص.1979،
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 90ص2011لنشر،

دار الكتب :لٌبٌا .مناهج البحث فً العلوم الاجتماعٌة .علً،معمر،عبد المؤمن _20

 247ص .2008الوطنٌة ،

دار الكتب :صنعاء .مناهج البحث العلمً .علً ،المحمودي.محمد ،سرحانً _21

 158ص .2019 ،3،ط
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 34ص.1991،

دار الكتب :صنعاء .مناهج البحث العلمً .علً ،المحمودي.محمد ،سرحانً _28
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 ملخص

 
 

 :الملخص

تتزاٌد أهمٌة المؤسسات الأرشٌفٌة ٌوما بعد ٌوم فهً التً حفظت لنا التارٌخ وتراث 

القدماء وحملته من جٌل إلى آخر عبر العصور، حٌث تزاٌدت أهمٌة المؤسسات 

الوثابقٌة بمختلف أنماطها، مع كل تطور ٌشهده المجتمع بها، فهً تتفاعل معه وتتأثر 

به، وفً هذا الإطار جاء البحث لتسلٌط الضوء على تجربة مصلحة أرشٌف بلدٌة 

نكمارٌة فً استخدام عملٌة الرقمنة فً معالجة أرصدتها الوثابقٌة، من تنظٌم وتصنٌف 

 .فهرسة وتخزٌن واسترجاع وتطوٌر خدماتها

جاءت هذه الدراسة فً ثلبثة فصول، اثنان منها نظري حٌث تناولت عملٌة الرقمنة 

بصفة عامة وأهم التجهٌزات والتقنٌات المطبقة داخلها،وأخٌرا تطبٌق الرقمنة كوسٌلة 

فً مجال الأرشٌف،أما الفصل الأخٌر خصص لدراسة المٌدانٌة التً أجرٌت فً 

 .مصلحة أرشٌف بلدٌة نكمارٌة

وفً نهاٌة الدراسة قدمنا جملة من النتابج التً توصلنا إلٌها من خلبل العناصر التً 

تداولاتها هذه كإجراءات لإنجاح عملٌة الرقمنة وتأثٌرها على تنظٌم الأرشٌف، انطلبقا 

 .مما قدمته هذه الأخٌرة من دور فعال لمختلف المؤسسات ومصالح الأرشٌف

 .الأرشٌف الرقمً_الأرشٌف _التنظٌم_الرقمنة :  الكلمات المفتاحٌة
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Résume : 

L’importance de institutions d’archives augmente de jour ,car 

l’histoire et le patrimoine des anciens nous ont été préservés d’ 

une génération a’ l’autre a’ travers les àges ,alors que 

l’importance de ces institutions documentaires de divers types 

augmente avec chaque développement observé par la 

société ,dans la mesure ou’ ile interaqissent avec elle ,l’influencent 

et en sont affectés .Mise en lumiére l’expérince de l’autorité dans 

l’utisation du processus de numérisation pour gérer ses actifs 

documentaires ,notamment en organisant ,prestations de service . 

Cette étude se décline en trois chapitres ,dont deux théoriques 

,traitant du processus de numérisation en général et des 

équipements et techniques les plus importants qui y sont 

appliqués,et enfin de l’application de la numérisation comme 

méthode domaine des archives . 

A’ la fin de l’étude ,nous avons présenté un ensemble de résultats 

Ce que nous avons atteinte a’ travers e’léments discutés dans 

cette éture comme mesures du succés du processus de  

numérisation et de son impacta sur l’organisation de l’archive ,en 

fonction de ce que celui _ ci a présenté aux différentes institutions 

et des l’archiviste . 

Mots clés :numérisation ,organisation, archives , archives 

numériques. 
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 الــــــــــملاحــــــــــق

 أسئلة المقابلة

 التسٌٌر وتنظٌم الحالً للؤرشٌف بلدٌة نكمارٌة: المحور الأول_

 ما هو حجم الرصٌد الوثابقً المحفوظ على المستوى أرشٌف بلدٌة نكمارٌة؟.1

 ما نوع الرصٌد الوثابقً المتوفر على مستوى أرشٌف بلدٌة نكمارٌة؟.2

 كٌف ٌتم تسٌٌر وتنظٌم الأرشٌف البلدي؟.3

 ما هً أهم العملٌات الفنٌة التً ٌقوم بها؟.5

 ما هً الوثابق المعنٌة بالدفع؟.6

 هل تقومون بعملٌة الفرز؟.7

 ما هً إجراءات عملٌة الفرز وما هو مكان وزمان إجراءها؟.8

هل تعتمد مصلحة الأرشٌف نظام تصنٌف موحد منظم؟وما نوع التصنٌف الذي .9

 تعتمدونه؟

 ما هو الترتٌب المطبق على الرصٌد الأرشٌفً؟.10

 ما هو نظام الترقٌم والترمٌز المتبع داخل محل الأرشٌف؟.11

 هل البناٌة المخصصة لمصلحة الأرشٌف مبنٌة وفقا لمعاٌٌر المنصوص بها؟.12

 ما هً التجهٌزات المتوفرة على مستوى أرشٌفكم؟.13

 هل توجد توصٌات ومراسلبت  على ضرورة الحفظ الأرشٌف؟.14

 إطلبع بمصلحة الأرشٌف بلدٌة نكمارٌة على تجارب الرقمنة: المحور الثانً _

 هل حاولتم رقمنة أرشٌف البلدٌة؟.1
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 هل هناك خطة محددة ومدروسة لتنفٌذ رقمنة أرشٌف بلدٌتكم؟.2

هل مٌزانٌة مخصصة لمصلحة الأرشٌف ٌمكن أن ٌتم من خلبلها تغطٌة تكالٌف .3

 الرقمنة؟

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ملخص

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 صورة لمخزن الارشٌف :01ملحق
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 جدول الدفع:02ملحق 
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 صورة تمثل مراحل تنفٌذ عملٌة الرقمنة: 03ملحق 
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صورة تمثل مكتب الأرشٌف :04ملحق 

 

 

 

 




