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Annexe 02
Norme Algérienne d’Audit 210

Modele de lettre de mission (a adapter selon la nature de la mission, Iégale ou contractuelle)

Exemple : Modéle de lettre de mission de commissariat aux comptes

Entéte du cabinet

N° agrément :

N° d’inscription au tableau :
Adresse :

Tél/fax :

A l'attention de : La direction de I'entité
Madame / Monsieur,

Dans le cadre du mandat de commissaire aux comptes de votre (I'entité), je
vous confirme ci-aprés les dispositions relatives a ma mission pour les exercices n, n+1,
n+2.

1. Obijectif et étendue de 'audit des états financiers

Dans le cadre de cette mission, je procéderai a un audit des états financiers
de votre (I'entité) avec pour objectif d’exprimer une opinion sur la régularité, la sincérité et
l'image fidéle que donnent les comptes de votre (I'entité).

Il se traduira par I'émission de rapports d’expression d’opinion et de rapports
spéciaux prévus par le code de commerce et la loi 10-01 relative aux professions d’expert-
comptable, de commissaire aux comptes et de comptable agréé et les textes subséquents.

Je procéderai a un audit selon les normes d’audit applicables en Algérie.
Ces normes requierent la mise en ceuvre de diligences permettant d’obtenir I'assurance
raisonnable que les comptes ne comportent pas d’anomalies significatives. Je vous rappelle,
a ce titre, qu’un audit consiste a examiner, par sondages, les éléments probants justifiant les
données contenues dans les états financiers. Il consiste également, a apprécier les principes
comptables suivis, les estimations significatives retenues pour l'arrété des comptes et a
apprécier le contenu et la présentation des états financiers ainsi que les informations
fournies.

2. Responsabilité du commissaire aux comptes

Je tiens a souligner que, du fait du recours a la technique des sondages et des autres limites
consubstantielles a I'audit, ainsi que de celles inhérentes au fonctionnement de tout systéme
comptable et de contrdle interne, le risque de non détection d’ anomalies significatives, que
celles-ci proviennent de fraudes ou résultent d’erreurs, ne peut étre totalement éliminé. Pour
les mémes raisons, je ne peux non plus vous donner I'assurance que toutes les déficiences
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majeures dans le systeme comptable et de contrble interne générant des anomalies
significatives pourraient étre identifiees. Cependant, si de telles déficiences venaient a étre
relevées lors de mes travaux, je ne manquerais pas de vous en informer aussitot.

Je suis soumis au secret professionnel conformément aux dispositions de I'article
71 de la loi 10-01 sus visée et je ne pourrais en étre délié que dans les conditions précisées
par son article 72.

3. Responsabilité des dirigeants sociaux de (I’entité)
Je vous rappelle que I'établissement des états financiers annuels de votre (I'entité)
incombe a ses dirigeants sociaux et que cette responsabilité implique :

e La tenue d’'une comptabilité conforme aux régles et principes comptables édictés par
la loi 07-11 du 25 novembre 2007 portant systéeme comptable financier et ses textes
subséquents ;

e La mise en place d’un systéme de contréle interne adéquat.
Les dirigeants sociaux sont également tenus de :

- mettre a ma disposition tous les documents comptables de (I'entité), et de maniére
générale, toutes les informations nécessaires a I'accomplissement de ma mission,
notamment les procés-verbaux de toutes les assemblées des actionnaires et des
conseils d’administration;

- me permettre le libre accés aux personnels, auprés desquels je considére qu'il est
nécessaire de recueillir des éléments probants.

Le projet des états financiers annuels qui seront soumis au conseil d’administration
ou organe de gestion me seront remis 45 jours avant la date de la réunion ayant pour objet
'arrété des comptes.

Mais, bien entendu, jinterviendrai préalablement sur les projets qui seront établis, entre
temps, et soumis aux organes délibérants.

Je vous saurai gré de m’adresser :
(Par exemple) :
e les convocations correspondantes dans les délais prévus par le code de commerce ;

e un état des nouvelles conventions reglementées dans le mois qui suit leur
conclusion ;

e un état des conventions réglementées en cours dans le mois suivant la cléture de
I'exercice.
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4. Planning d’intervention et équipe affectée a la mission

Le planning d’intervention pour le premier exercice est le suivant :
Par exemple :

Janvier : ........oooiiiii.

Ete....

Ce planning d’intervention sera établi chaque année en concertation étroite avec
vos services. Jattire néanmoins votre attention sur le fait que le respect de ce calendrier
reposera sur I'hypothése selon laquelle vos comptes auront été arrétés et mis a ma
disposition dans les délais convenus me permettant de mener a son terme ma mission.

Je souligne, par ailleurs, que la mission de commissaire aux comptes implique certaines
vérifications ou travaux spécifiques.

Je compte sur votre entiére collaboration ainsi que sur celle de votre personnel afin
gue I'ensemble des documents comptables et autres informations nécessaires soient mis a
ma disposition dans des délais raisonnables.

Il sera de ma responsabilité de garantir un service de qualité a I'entité. Je serai assisté
dans ma mission par :

(Identité, qualification professionnelle et statut).

En cas de nécessité, il sera fait appel a des personnes ayant une connaissance spécialisée
pour m’assister dans I'exécution de ma mission.

4, Lettre d’affirmation

Afin d’éviter tout risque d’omission d’informations importantes et de confirmer diverses
déclarations recueillies au cours de la mission, je demanderai a la direction, a la fin des
travaux d’audit, une lettre d’affirmation. Cette lettre permet notamment de donner I'assurance
gue toutes informations et décisions importantes, notamment celles concernant les
engagements de votre (I'entité) vis-a-vis de tiers et les contentieux en cours ou potentiels,
sont correctement reflétées dans les comptes annuels ou, si elles ne peuvent 'étre, qu’elles
sont prises en considération dans I'établissement des états financiers ('annexe).

5. Honoraires
Nous avons convenu de fixer mes honoraires a .............. DA hors taxes et débours.
Selon le calendrier de ma mission, mes honoraires seront facturés de la maniére suivante:

Insérer calendrier de facturation et paiements
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Je vous informerai immédiatement de tout événement pouvant affecter de maniére
significative mes honoraires et serions ameneés, le cas échéant, a les réviser.

Veuillez me retourner I'exemplaire, ci-joint de cette lettre, revétu de votre signature et de la
mention reproduite a la main « lu et approuvé ».

Je vous prie d’agréer, Madame / Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.

Le commissaire aux comptes L’entité
Date :
Madame / Monsieur :

Fonction :
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Annexe 03

D. 7/ Rapport spécial sur le montant global des cinq

remunérations les plus élevées

Les remunérations allouées, aux cing meilleurs salaries, de la « y »,

au titre de l'exercice 2019, sont détaillées sur le tableau qui suit :

ETAT DU MONTANT GLOBAL
DES CINO REMUNERATIONS LES PLUS ELEVEES

Nom Prénom Salaire annuel
01 | MISSOUM Abdelkader 517 200,00
02 | BOUZIANE Kheira 432 980,00
03 | MAROUFI Abdelhak 397 200,00
04 | ABDESLAM Mohamed 397 200,00
05 | HADJI DIDOUCHE Maamer 282 000,00

Etabli le : 30/11/2020

Le Commissaire aux Comptes




ANNEXE 04

D.2/ Rapport spécial portant vérification de la sincérité des

informations contenues dans le rapport de gestion

Le contenu du rapport de gestion, revét a notre avis, la situation de
la « SARL 2F ROUDANE» et son activité, au titre de la période allant
du 01/01/2019 au 31/12/2019, tel qu’il figure sur les états financiers clos
au 31/12/2019.

Etabli le :
30/11/2020

Le Commissaire aux Comptes

D.3/ Rapport spécial sur I’évolution du résultat
des cing (05) derniers exercices

Nous avons 'honneur de porter a votre connaissance les résultats

de la « y», durant les cing (05) derniers exercices.

Désignations Exercices Montants en KDA
Résultat Net 2015 3591
Résultat Net 2016 3317
Résultat Net 2017 10 280
Résultat Net 2018 2674
Résultat Net 2019 31 116
Etabli le :
30/11/2020

Le Commissaire aux Comptes



Annexe 05

D.4/ Rapport spécial sur Iactif net de la société

(Art 589 du code de commerce).

Conformément a l'article 589 du code de commerce, I'actif net de la

Y », présente au 31/12/2019 un solde positif de l'ordre de :

Actif Net = + 57 748 559,00 DA ]

Etabli le :
30/11/2020

Le Commissaire aux Comptes

D.&/ Rapport spécial sur les prises des participations et sur
les filiales de la société a responsabilité limitee

(Art 729 du code ce commerce)

Les comptes sociaux clos au 31/12/2019, montrent que la « y», ne
détient aucune prise de participation au niveau d’'une autre personne

morale. Elle ne possede aucune filiale.

Etabli le :
30/11/2020

Le Commissaire aux Comptes
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D.6/ Rapport spécial sur les prises des participations aux
cours de I'exercice. (Art 732 BIS 1 du code de

commerce)

Conformément aux dispositions de l'article 732 BIS 1 du code de
commerce, lorsqu’une société a pris, au cours d’un exercice, une
participation dans une société ayant son siége social en Algérie ou
acquis plus de la moitié du capital d’une telle société, il en est fait
mention dans le rapport présenté aux associés sur les opérations de
I'exercice et, le cas échéant, dans le rapport des commissaires aux

comptes.

Nous vous informons que la «<SARL 2F ROUDANE» , ne nous a

remis aucun document rentrant dans ce contexte.

Etabli le : 30/11/2020

Le Commissaire aux Comptes

D.7] Rapport spécial portant sur les avantages particuliers

Accordés au personnel

Quant au rapport spécial portant sur les avantages particuliers
accordés au personnel, la direction de la « y», ne nous a présenté aucun

document, sur lequel nous pouvons exprimer une opinion.

Etabli le :
30/11/2020

Le Commissaire aux Comptes
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Abstract

The aim of this study is to shed light on the importance of account governors and their contribution to the
implementation of corporate governance where we relied on the descriptive method as a theoretical
aspect ,we learned about the work and reports of account governors ,in addition to the standards they
adhere to, as well as corporate governance and the most important mechanisms for their implementation
,and the role of account governors in activating its principles ,as for the field study which was conducted at
the level of the account governor’s office we learned about the most important reports that are prepared
using the interview and observation method throughout the internship period ,in addition to distributing a
series of questions on the study topic to a small sample of account governors and academic professors in
the field ,its was concluded that account governors exhibit independence and neutrality principle by
providing a neutral technical opinion on the safety of financial statements based on the reports submitted
to him by the management, which enhances the disclosure and transparency principle in those reports and

the information contained therein ,as one of the most important principles of corporate governance ,and

the ability and efficiency of account governors enhance their work performance which supports those

principles.

Key words

Account governors _external audit _financial reports _ corporate governance _ disclosure and transparency

_independence .




