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Prix Social (sleiz| (5,8 02 o3, 3=l

—— TIVITE RPC

1SION RAFFINAGE

E FFINERIE D'ARZEW

. DEMANDE DE PRET SOCIAL
(Réf. Circulaire DOS N°160/0SL DU 19 Mai 1986)
Circulaire DOS N°667 du 02/04/2006

Note N°1070 DCG RH DAS du 27 Juin 2011

Je soussigné (Nom et Prénom) :
Date et lieu de naissance :
Situation familiale :

Adresse personnelle :

Exercant au sein de la raffinerie d'Arzew depuis

En qualiteé de : Echelle :

Numeéro matricule : Salaire mensuel net :
Sollicite un prét social d'un montant de (en lettre et en chiffre)

Remboursement en mensualités, conformément aux dispositions contenues dans
la circulaire N°160/0OSL du 19 Mai 1986 traitant des préts sociaux dans la société.
Justificatifs joints :

~ Avis réglementaire ] ) =
_ Le Responsable du personnel [ Recommandation/CPF

)

Décision de la Direction ‘

|

o | Cas donnant lieu a I'attribution du prét

1- Reconstruction du patrimoine familiale a la suite d'un sinistre.
2- Obtention d'un logement.

3- Mariage du travailleur ou de ses enfants.

4- Aménagement du domicile du travailleur.

5- Acte chirurgicall maladie de I'agent ou de ses ayants droits.

'NB : demande a déposé au niveau du service APS.

Visa du responsable hiérarchique
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Indemnité Forfaitaire Amortissement IFA Jaull 4=ie 03 o8 ko

ACTIVITE RIM
DIVISION EXPLOITATION RAFFINAG)
RAFFINERIE D'ARZEW

b sagans

sonatraah

M

FONCTION

UNITE Dépt
Matricule pae

DEMANDE D' ATTRIBUTION DE L'INDEMNITE FORFAITAIRE D' AMORTISSEMENT

A Monsieur le Directeur de la Ratlinerne
SIC de la voie hiérarchique
J'ai 'honneur de vous demander de bien voulor m'attnibuer I IFA conformérment a la
réglementation en vigueur en la matiére
pour ce, je joints & ma présente demande les copies certifiées conformes des docurments suivants
*** Permis de conduire
*** Carte gnse
*** Assurance
*** Résidence
Aussi, je m'engage par la présente, a utiiser mon véhicule pour mon transport personnel
et dans le cadre des déplacements dans |'exercice de ma fonction

Fat a Arzew le Signature

Avis de la hiérarchie directe (1)

Date et signature

Avis du Départernent Administration sur le plan réglementaire

Date el signature

Décision de la Direction Date et signature

(1) L'avis consiste a attester si le poste occupé par le travailleur concerné par cette demande nécessite des
déplacements de service, il doit argumenter et exphciter

0




Sl

Activite Raffinage ot Petrochimie

Division Exploitation Raflinage

Complexe RALZ

sorabach

REF

jombre de jours

Date oe depant

Ldresse pendant le congeé . ALGERIE

jour(s)

Titre Congé allc Ly 04 o3 Bxle

Titre de congé

Annuel

Date de fin: 04.04.2024
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Fait le - 07.03.2024

LE CHEF DEPARTEMENT
ADMINISTRATION

Eate par  DJAMEL RIDOUANE
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Résumé de l'étude :

Cette étude aborde un sujet important, qui est le role de la gestion des documents
électroniques dans I'amélioration de la qualité de la performance de I'entreprise, J'ai tenté de
mettre en lumiére le cadre conceptuel des documents électroniques et tout ce qui s’y rapporte
étude de terrain a la raffinerie de pétrole « Arzew » refiner pour le service de gestion et connaitre
I'étendue de lI'impact de l'utilisation des documents électroniques sur la qualité des performances
de l'institution a travers la réalisation d'un entretien avec le chef du service de gestion.

L'objectif que I'entreprise cherche a atteindre en utilisant des documents électroniques pour la
gestion est d'obtenir de meilleurs résultats tous en réduisant I'effort et le temps des travailleurs. De
plus, cela renforce la collaboration entre les départements et les employés, ce qui profite a
I'entreprise abandonner les documents papier et suivre les technologies modernes permet
également de répondre aux normes et réglementations relatives a la conservation des

enregistrements et des données.

Mots- clés:

- Documents électroniques. Qualité des performances . Raffinerie de pétrole "Raffinerie

d’Arzew ". Entreprise.




