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Résumé

Cette étude a comme objectif de bien connaitre le systeme de la gestion
électronique des documents administratifs. et qui concerne les documents de
I’état civil de la commune de Relizane, et d’aborder les étapes par lequel

passe le systeme pour le concrétiser réellement.

L’ ¢tude a ¢été effectu¢e au niveau de bureau de 1’état civil numérique, et ses
annexes appartements au service des habitants. Cette étude représente des
employés des bureaux de 1’état civil et les responsables sur ’exécution de ce

projet.

La méthode utilisée s’est axée sur I’affrontement qui a concerné plusieurs
axes dont figure les points les plus nécessaire pour I’application du systéme
de gestion électronique.

A travers 1’é¢tude on est arrivé a D’existence du systtme de gestion
¢lectronique des documents de I’état civil de la commune de Relizane, et
I’existence de I’acceptation peu qu’elle soit avec une réaction positive, ainsi
que I’existence d’une base juridique et infrastructure technologique avec une
aide des responsables supérieur dont le ministere de Dintérieur et les

collectivités locales.

Enfin, I’étude nous a permis de donner lieu aux recommandations suivantes :

¢ L’application du systeme de gestion électronique des documents
administratifs et les procedures du choisir des fournisseurs et les
cahiers des charges devrai étre au niveau de I’administration les plus
proche dont elle a la responsabilité sur les documents a gérer
électroniquement a fin de lui permettre une comparaison avec les
résultats réalisés.
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¢ Donnez la priorité aux spécialistes en information pour gérer ce type de
projet.

¢ Faire recours aux gestionnaires et aux experts des bureaux d’étude
specialisés dans le domaine des systemes de gestion electronique des
documents et d’informations.

¢ Capitalisez les expeériences des autres administrations qui ont déja
utilisé ce systeme.

¢ [l faut suivre et contrdler le projet évaluer I’exécution pour voir si les
objectifs ont été réalises ou non.

¢ Réalisez le projet dans une période limitée et demander par les
instances supérieurs.

Les mots clés

Gestion électronique des documents administratifs - Les documents
administratifs- Gestion électronique administratifs des documents-
Numérisation de 1’état civil - Documents de la commune.
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