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 السنة الأولى ماستر محاور مادة البحث الوثائقي
 السداسي الأول

 السنة الأولى ماستر مدرسي وترويحي البحث الوثائقيالمادة: 
 وصف المادة:

وتعوده ممارسة مهارات البحث الوثائقي للوصول إلى المعلومة الموجودة تكسب هذه المادة الطالب 
في الوثائق المناسبة من: تحديد الإحتياجات للعمل المطلوب، كيفية الوصول إلى الوثائق والبحث فيها، 

 التأكد من موثوقية هذه الوثائق بتقييمها وأخيرا إستغلال هذه الوثائق بالإقتباس منها وكتابة مراجعها.
 أهداف المادة:   

 معرفة كيفية تحديد الإحتياجات للبحث الوثائقي. .1
 معرفة كيفية البحث عن الوثائق. .2
 معرفة كيفية تقييم الوثائق. .0
 معرفة كيفية استغلال الوثائق. .4

  :المادة محتوى
 تحديد الإحتياجات  .1

 تحديد الإحتياجات من وثائق
 تحديد الموضوع
 تدقيق الموضوع

 الوثائق عنالبحث  .2
 الفهارس المحوسبةعلى البحث 

 البحوث على قواعد البيانات
 البحث على الإنترنت

 تقييم الوثائق .0
 تقييم نوعية مصادر

 مصادر المناسبة
 استغلال الوثائق .4

 بطاقات القراءة والمطالعة
 الاقتباس الناجح

 المراجع والمصادر الببليوغرافية
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 مقدمة

 ،ر( وتقنيات الأنشطة البدنية والرياضية )ع ت أ بيهدف تدريس البحث الوثائقي في ميدان علوم 
مثل البحث عن الوثائق في باقي ميادين العلمية الأخرى، إلى إكساب الطالب المهارات والكفاءات 
الضروريتين للوصول إلى المعلومة الموجودة في الوثائق المناسبة بغية النجاح في إنجاز عمل بحثي من بين 

لمطلوبة خلال مراحل التدرج وما بعد التدرج من تحديد الإحتياجات للعمل أنواع الأعمال الجامعية ا
 الإجابة عن سؤال لتطوير المعارف تقرير إعلامي أو نقديتحديد وتدقيق الموضوع، وهذا بغية المطلوب ب

 أو بحث في شكل مذكرة تخرج. 

 الوثائق والوصول إليها يتطلب معرفة أنواع هذه الوثائق وأدوات البحث الببليوغرافي المتاحةالبحث عن 
رافية والبحث على ، قواعد البيانات البيبليوغالآلية ةالمكتبوكيفية استخدامها، في بلوغ الوثائق، من: فهارس 

ان المعلوماتي، يعرف بالطوف نتائج البحث على الإنترنت يعطي كما هائلا من المعلومات، أصبح الإنترنت.
في شكل وثائق مختلفة قد يجهل، في كثير من الأوقات، مصدرها وأصاحبها، وعليه يتطلب من الباحث 

 تقييم موثوقية ونوعية مصادر والتعرف على المصادر الملائمة والمناسبة للموضوع.
ستخدمين مناسب م لن يكون البحث الوثائقي مجديا ما لم تستغل الوثائق المحصل عليها بشكل

في ذلك بطاقات القراءة والمطالعة مع معرفة كيفية الاقتباس بأنواعها تفاديا الوقوع في حالة الغش والإعتماد 
 .على طريقة صحيحة وسليمة في الإقتباس وكتابة المصادر والمراجع

 تعريف البحث الوثائقي
دها الصلة بموضوع وتحدي الوثائقي عبارة عن مجموعة خطوات للبحث عن الوثائق ذاتالبحث 

عن  إنه أسلوب منهجي يحدد، يسترد ويعالج المعلومات والعثور عليها من خلال تطوير إستراتيجية بحث.
موضوع معين. "إن معرفة كيفية العثور على المعلومات تعني معرفة مكان وكيفية العثور على المعلومات، 

انتقادها، المعلومات المطلوبة، ومعرفة كيفية قراءتها، وفهمها، و ومعرفة كيفية طرح الأسئلة الصحيحة، ومعرفة 
منهجية  Bernard Pochet( 5002) وتقييم ما إذا كانت تلبي احتياجاتها ومعرفتها أديره" برنار بوتشيت

 . بحث، استشارة، كتابة في وقت الإنترنتوثائقيّة: 
ة التي توسع المفهوم السابق مهارات المعلومات هي مجموعة مما يسمى بالمهارات المستعرض

 لأبحاث المكتبات وتقع في مجال المهارات المعرفية، وهي نفسها مرتبطة بأساليب العمل الفكري.
(Boubée & Tricot, 2010; Serres, 2007) نماذج رئيسية لعملية  عدةنجد البحث عن الوثائق  في

على  (Bernhard, 1998)البحث عن المعلومات من المدرسة الابتدائية إلى الجامعة وحتى تعليم الكبار.
 غرار: 

 (Kuhlthau)الذي طوره كولثاو و ست خطوات  في( ISPنموذج عملية البحث عن المعلومات ) .أ
 .(1982)الولايات المتحدة الأمريكية، 
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)المملكة المتحدة،  Irving & Marlandنموذج الأسئلة التسعة الذي وضعه إيرفينغ ومارلاند  .ب
9191) 

 & Eisenberg)طوره أيزنبرج وبيركوفيتز  وست خطوات  فينموذج "المهارات الستة الكبار"  .ج

Berkowitz ) ،(9111)الولايات المتحدة الأمريكية. 

 Library)نموذج الخطوات الست الذي طورته جمعية المكتبات فيما يتعلق بإصلاح التعليم  .د

Association en relation)  ،( 9119)المملكة المتحدة 

)الولايات المتحدة الأمريكية،  AASL / AECTنموذج العمليات الثلاث الذي وضعته لجنة مشتركة  .ه
9111). 

 .(9111)المملكة المتحدة،  Herring" ذو الأربع خطوات الذي طورته PLUSنموذج " .و

 Australian)النموذج المكون من ست خطوات الذي طورته جمعية المكتبات المدرسية الأسترالية  .ز

School Library Australie, 1997)  ،(9119)أستراليا  

النموذج المكون من ست خطوات تم تطويره في كيبيك في البحث عن المعلومة في المدرسة  .ح
  Quebec)9119الكيبك  الثانوية

المكون من سبع خطوات الذي وضعه اتحاد معلمي التوثيق التربويين الوطنيين  النظام المرجعي .ط
 (1997فرنسا،)

 Research Libraries)نموذج العمليات الأربع الذي طورته رابطة مكتبات الكليات والبحوث  .ي

États-Unis, 1991  9119 الأمريكية،الولايات المتحدة ) 
ذي والخطوات من النموذج المكون من ست خطوات  عبر أالمادة سنعتمد ونستشف أهم ه في هذ 

 (.9119تطويره في كيبيك في البحث عن المعلومة في المدرسة الثانوية )كبك  تم
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 المحور الأول: تحديد الإحتياجات للبحث عن الوثائق

 المحاضرة الأولى
 للبحث عن الوثائقتحديد الإحتياجات  .9

نوع  العلمي نفسه أي ما للبحثالبحث عن الوثائق ما لم تحدد الإحتياجات البدأ في  لا يمنك
العمل البحثي المطلوب وتحديد الموضوع تم التدقيق فيه والخروج بسؤول بحثي يتم من خلاله تحديد 

 .عنوان البحثمصطلحات 
 للبحث  التحضير. 9.9

من الوثائق حسب أنواع العمل البحثية  إعتمادا على العمل المراد إنتاجه، تختلف الاحتياجات
الإجابة عن سؤال لتطوير المعارف، بحث بسيط، مقال علمي أو مذكرة كون تكأن  ،المطلوبة في الجامعة

ق، وتعريف ذلك بوضوح قبل بدء البحث الفعلي عن الوثائ التمييز ما بين أنواع العملتخرج، من المهم 
في س اتبقالتي يمكن الإستفادة منها بالإأنواع الوثائق  أيضا ما بينوالتمييز مع مراعاة طبيعة المعلومات 

الحيز الزمني و المطلوب  طول العملمعرفة ، التي تختلف وتتباين في محتواها وطولها الجامعية الأعمال
 .ةالمحددآجالها  ضرورة ملحة مختلف الأعمال فيالمتاح 
 الأعمال الجامعية . التمييز بين أنواع 9.9.9

 لتطوير المعارفسؤال  9.9.9.9
سواءا كان سؤال إمتحان أو عمل شخصي في البيت، يتطلب هذا النوع من العمل بضع فقرات أو 

ن ، النصوص موصى بها مله في الدرسما تم التطرق صفحات، طبيعة المعلومات المستخدمة مكونة م
عندما "طرف الأستاذ أو إستخدام توضيح المفاهيم إنطلاقا من الكتب المرجعية )القواميس والموسوعات(. 

ب للأفكار الطالمن استيعاب  تأكد أولااليكون هدفه ذا شقين.  "يسأل المعلم ما يسمى بسؤال "تجريبي
 تحقق من مدى فهمه، أي ما إذا كانتالص. ثم النصو  من خلالأو  الدرسفي  تلقيها المختلفة التي تم

  (.Goulet, s. d)."الأفكار "المكتسبة" قد سمحت له بالتأمل في عالمه الخاص

 تقرير إعلامي أو نقدي 5.9.9.9

 من كتاب هو وصف لما تم قراءته، سواء لحقيقة، أو حدث، يعتمد في ذلك على المعلومات
الأدبي و لمؤلف، تقارير أخرى تم نشرها، وثائق تسمح بوضع المؤلف أو عمله أو السياق الاجتماعي 

 (Smith, 2019))السير الذاتية، والموسوعات(.

 . دراسة حالة1.9.9.9

هو تحليل منهجي لوضع من أجل إيجاد حلول وحل المشكلة يعتمد فيه على المعلومات من وثائق 
. كما يعرف حللوضع والدراسة والتشخيص الصحي متنوعة تفيد الحقائق والمساعدة على رسم صورة واضحة

دراسات  قد تغطيكما  . (Larousse, s. d.-a) (متعمقة ومفصلة لحالة معينة )أو حالات دراسةب
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يمكن لدراسة الحالة أن تسلط  عام،بشكل  ،سوقا شركة معينة أو مجال الأعمال استراتيجية الحالة في
لا يجب بالضرورة أن تكون دراسة ل. الضوء على أي فرد أو مجموعة أو منظمة أو حدث أو نظام أو فع

 راد وكيانات عبرالحالة ملاحظة واحدة، ولكنها قد تتضمن العديد من الملاحظات )فرد واحد أو عدة أف
علوم  في (Wikipedia English, 2022a) .كل ذلك في نفس دراسة الحالة  متعددة،فترات زمنية 

ياضي بعينه، ر  قد تركز دراسات الحالة على المتعلم أو طريقة تعلم بعينها، وتقنيات الأنشطة البدنية والرياضية
 الأولمبية. بمجموعة كاملة كفريق للكرة القدم أو حدث كالألعا

 . أطروحة تفسيرية أو جدلية1.9.9.9

وهي نص تساؤلي وبشكوك إيجابية، أو رؤية مختلفة، يساعد على توضيح إيجابيات وسلبيات، 
ة المستعان به هي الوثائق التي تحتوي على مجموع طبيعة المعلوماتومزايا وعيوب )وثائق متنوعة(، 

 (Larousse, s. d.-a) متنوعة من الحقائق والأفكار التي تصف وتشرح الموضوع أو الظاهرة.

 ظهر بوضوحيالرسالة التفسيرية  فيهناك نوعان رئيسيان من عبارات الأطروحة: التفسيرية والجدل. 
الموضوع للقارئ. هذه الأطروحات التفسيرية واضحة في المقالات التفسيرية والمقالات البحثية. في مقال 

تار القراء ادعاء قد يخ المعارضة،. يجب أن تكون فكرة تثير مطالبةيجب أن يكون بيان الأطروحة  جدلي،
 (.Patrick, s. d) دحضه.

 . العمل البحثي2.9.9.9

نص طويل ينطوي عادة على تطوير أطروحة واقتراح الحجج والبراهين التي تدعم ذلك. والهدف هو 
ق وأفكار متنوعة توفر حقائ اكتشاف علاقات جديدة بين الحقائق. يعتمد فيه على معلومات من وثائق

شبرلر و دونميز على أن العمل  كما يعرف   (Wikipédia », 2022 »)لتحديد المشكلة ودعم حججها.
لبحث الذي يتم إجراؤه بغرض المساهمة في العلم من خلال الجمع المنهجي للبيانات وتفسيرها ا البحثي هو

وتقييمها. النتائج التي تم الحصول عليها من مجموعة صغيرة من خلال الدراسات العلمية اجتماعيًا ، ويتم 
 & Çaparlar)الكشف عن معلومات جديدة فيما يتعلق بالتشخيص والعلاج وموثوقية التطبيقات. 

Dönmez, 2016) 
 

 الثانيةالمحاضرة 
 .  التمييز بين أنواع الوثائق5.9.9

الأولية: وهي البحوث تعددها، مصادر المنشورات العلمية نوعان )أ( المنشورات على الرغم من 
المشورات الثانوية: وهي كل البحوث والمقالات التي  الأصلية التي سبق أن نُشرت في دورية علمية و)ب(

ما تكون للمنشورات الثانوية مصادر عديدة مثل: الكتب  بااستعانت بمعلومات من مصادر أولية. وغال
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وريات المنشورات الأولية على وقائع المؤتمرات والد والمقالات والمراجع الثانوية...إلخ. بينما تقتصر مصادر
 .التي تنُشر فيها البحوث للمرة الأولى

 المؤتمرات (وقائعأوراق ). 9.5.9.9
هي مجموعة أعمال وأوراق العمل المقدمة من قبل باحثين أو و  ،سير المؤتمروتسمى أيضا 

، الملصق، ةالشفهي الاتصالاتبمختلف  وملتقيات.مؤتمرات،  منالتجمعات العلمية في  متخصصين
، وكثيرا ما يخلط هذا النوع من أوراق العمل بالمقالات في الدوريات، تحتوي الطاولات مستديرة...ألخ

 (Anand, 2017a) وقائع المؤتمرات على ملخص مفصل عن العرض الذي قدمه صاحب العمل.

هذا النوع من الوثائق يناقش أحدث نتائج البحوث على مواضيع محددة جدا. هذا المحتوى غالبا 
   ما يسبق تلك التي تنشر في الدوريات.

 . مقال الدورية5.5.9.9

المنشور العلمي )أو الأدبيات العلمية( هي منشورات تشمل المطبوعات التي تسرد نتائج وأدلة أو 
نظرية وتجريبية في العلوم الطبيعية والاجتماعية. هو نشر أكاديمي يحاول صاحبه مشاركة الأخرين نتائج 

 ,Monavarian)واحد. أبحاثه بعد أن يمر بمراقبة لجنة قراء )مراجعة الأقران( بعدد يفوق بعض المرات ال

2021) 

(. هذه الأخيرة تسمى أيضًا مجلة periodicalمقال العلمي هو الوحدة الوثائقية المكونة للدورية )
(journal هو منشور يظهر على فترات منتظمة. إنه مصدر دائم للمعلومات عن الأخبار العلمية. يتم ،)

. كانت إلكترونية  إن eISSN )الرقم المسلسل الدولي الموحد( أو ISSNتعريف الدوريات برقم فريد، أو 
 Wikipedia) بالنسبة للمجلة، عادةً ما يسحب حجمًا واحد سنوياً. يضم المجلد الواحد عدة إشكاليات.

English, 2022a) 

توفر المقالات مراجعة معلومات محددة مع مستوى متفاوت من التحليل. محتواه جديد وفي كثير 
 من الأحيان أكثر أهمية مما كانت هو عليه في الكتب.

 . الكتاب 1.5.9.9

تعني كاتب واحد أو كتابة وحيدة، هي عمل   اللغة الإغريقية ( فيmonograph) منوغرافيةرودة أو أف"
كاتب واحد. تصدر في طريقة   كتابي في موضوع واحد فقط، وعادة ما يكون أيضًا من جانب

الكتاب، يشكل النص الكامل في حد ذاته. قد يعلن المؤلف أن عمله أفرودة، وقد يحدد القارئ 
أو الناقد نص معين باعتباره أفرودة لغرض التحليل. وهو يستخدم عادة لعمل يقصد به أن يكون 

ويكيبيديا موسوعة, ) ".رسيعرضًا مفصلا للموضوع الجوهري على مستوى أكثر تقدما من الكتاب مد

5059) 

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A5%D8%BA%D8%B1%D9%8A%D9%82%D9%8A%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%84%D8%BA%D8%A9_%D8%A5%D8%BA%D8%B1%D9%8A%D9%82%D9%8A%D8%A9


 

7 
 

الأفرودات منشورات كاملة غير متسلسلة في مجلد واحد أو عدد محدود من المجلدات. وهي 
 (Anand, 2017b) .الصحيفة، أو المجلة تتميز بذلك عن المنشورات المتسلسلة مثل

موضوع في )رقم قياسي دولي الموحد(. تتعامل الكتب مع  ISBNالكتاب بواسطة رقم  يعرف 
غاية العمق وغالبا ما تشير إلى أشخاص مشهورين، إلى الأحداث، للبحوث، إلى الأحداث المعاصرة أو 

السابقين، في بعض الأحيان يتم تحديد موضوع لكل جزء من الكتاب كما هو الحال مع فصول الكتاب 
 (.Library, s. d) الواحد، على أن تتمن الإشارة إلى الكتاب وفصله في توثيق المرجع.

صميم الكتب لأغراض التعليم ويطلق عليها اسم "أدلة". هذه الأخيرة في مجال التعليم، فقد تم ت
تعطي الوصول السريع والفعال للمعلومات الأساسية الواقعية والإحصاءات والرسوم البيانية والجداول 

 ومعادلة أو الإجراءات.
 ةالثالثالمحاضرة 

 معرفة مختلف مصادر المعلومات. 1.9.9

 والمعلومةقة السند، الوثي . 9.1.9.9
أثناء البحث عن المعلومة، قد نستعمل عدة أشكال من الوثائق )كتب، دوريات، الدلائل، 

 سندات مختلفة )ورقية، إلكترونية....(. والمتوفرة علىالموسعات، وثائق عبر الإنترنت،...إلخ(، 

 سند المعلومة .9.9.1.9.9
هو كل سند تسجل فيه، تمثل أو تعرض من خلاله معطيات، أي الطبيعة المادية للوثيقة. نتكلم عن 
السند الورقي، السند إلكتروني..، للتحدث عن وثائق مطبوعة أو)رقمية( محوسبة. نفس الوثيقة قد تكون 

رق أو لو في سندات مختلفة )فمثلا  دورية أو كتاب..، قد يكون متوفرة في طبعة مكتوبة على ا
 (Wikipedia English, 2022a) رقمية...إلخ(.

 الوثيقة .9.9.1.95.
أن يقرأه الإنسان أو  والذي يمكن، مسجل بشكل دائم والمعلومة"هي الكل المكون من السند 

صوري، ...( زائد محتوى )نص مكتوب، صور معطيات،...(. الوثيقة هي السند )ورقي، رقمي،  الآلة"
 (Larousse, s. d.-b) تسمح الوثيقة بإكتساب و/أو بالإحتفاظ و/أو إيصال المعلومة.

. قاعدة معطيات، مواقع الإنترنت،...كتاب، دورية، أطروحة، تقرير، فيلم، قرص، شريط مصور، 
هي وثائق أو يمكن إعتبارها كوثائق. أما حصة راديو أو لقاء لم يسجل، كالإتصال الهاتفي ...، لا يعتبر 

 (.Rechercher l’information à la bibliothèque universitaire, s. d) وثيقة.

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%AC%D9%84%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%AC%D9%84%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B5%D8%AD%D9%8A%D9%81%D8%A9
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%B5%D8%AD%D9%8A%D9%81%D8%A9
file:///C:/Users/Adda/Desktop/00%20ADDA/000%20UNIV/0%20COUR/00%20RECHERCHE%20DOCUMENTAIRE/0000000%20SUPPORT%20POLYCOPIE/جدول%20البرنامج%20%20السنة%20الأولى%202009-2010.doc%23مصادر
file:///C:/Users/Adda/Desktop/00%20ADDA/000%20UNIV/0%20COUR/00%20RECHERCHE%20DOCUMENTAIRE/0000000%20SUPPORT%20POLYCOPIE/جدول%20البرنامج%20%20السنة%20الأولى%202009-2010.doc%23مصادر
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 تعميم السند الرقمي.  والتعريف معلقد أصبح مفهوم الوثيقة صعب التحديد 

 المعلومة .1.9.1.9.9
 ترسل(عرض )ويعليه كي يحتفظ بها، أو يعالج  تفقتمثله من خلال ما  والذي يمكنعنصر معرفة 

(Anand, 2017a) على الرغم من هذا التعريف يبقى مفهوم المعلومة متعدد، معقد، مستعرض، فقد .
 يختلف معنى المعلومة بإختلاف ميدان التخصص، إعلامي، بيولوجي، رياضي.

نها بصدد البحث ع والتي نحنالموجودة في الوثائق  هي تلك المعلومةالمعلومة الوثائقية: 
 (  et al., 2007 بن عبدالله المسند)لدراستها.

 أصناف الوثائق. 1.9.9

 :ولسيمالتمييزها  ومقاييس عديدةهناك أنوع كثيرة من الوثائق 

: ورق، صور )الصور الفوتوغرافية، الشفافات(، المغناطيسية )أقراص مرنة، أشرطة السند المادي
  بصرية...( ..إلخ.سمعية، أشرطة بصرية،...( بصرية )أقراص صلبة، أقراص 

 (BULCO, 2018) : نص، صور، صوت،...إلخ.في الوثيقة المحتوةطبيعة المعلومة 

أو غير  (والوثائق المطبوعة: مباشرة )بدون إستعمال أي جهاز، مثل الكتب إستشارة الوثيقةنمط 
   ، قارئ الأسطوانات، حاسوب،...إلخ(.)المسلطإستعمال جهاز لقراءة المعلومة  والتي تستوجبمباشرة 

 (BULCO, 2018) : خطي، رقمي ..نمط تشفير المعلومة

 الرابعةالمحاضرة 
 مقاييس تمييز الوثيقة. 2.9.9 

ة الأربع معايير معرفنفس الوثيقة قد تكون في عدة أصناف، للتحكم في البحث الوثائقي لا بد من 
 التالية:

 التمييز ما بين: وفيها يجب الطبيعة المادية للمعلومة .أ
  إلخ..بة،  .المكتو كل الوثائق التي يغلب عليها طابع النص، الكتب، الدورية الوثائق الخطية: 

لاث ثكل الوثائق التي يغلب عليها طابع الصورة، الصوت، أو الاثنين معا، أو الالوثائق الغير خطية: 
 ,Vishkurti) . )الصورة الفوتوغرافية، السمعية البصرية، المتعددة الوسائط...(والخطمعا الصورة، الصوت 

2014) 
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 يجب التميز فيها ما بين:دورية الوثيقة  .ب
)البحث ذو موضوع واحد(: هو مؤلف مطبوع أو غير مطبوع، مكون من مؤلف واحد، مونوغرافيا 

في مجلد أو عدة مجلدات، سواء ظهر مرة واحدة أو عدة مرات، نشر في مدة محددة أو في عدة مرات 
 ISBN (Inter Standard Bookؤلف( ملل وحدمولي الدقم الر حسب مخطط مسبق. تتميز برقم ردمم )

Number) (Anand, 2017b) 

، أو مجلدات (fascicules): هي منشورات في شكل كراسة )حزمة( المنشورات المتسلسلة
 (.ة، سداسيةشهري)الدورية متتالية، متسلسلة عامة رقميا أو زمنيا لمدة زمنية غير محددة مسبقا، مهما كانت 

المنشورات المتسلسلة المسماة غالبا الدوريات تشمل المجلات، الجرائد الدلائل، تقارير مؤسسة 
 ISSN (Inter( لوحد للمسلسمولي الدقم الر . تعرف المنشورات المتسلسلة برقم ردمل ) والمؤتمرات

Standard Sériel Number). (Anand, 2017b) 

 درجة تصميم الوثيقة .ج
تميز الوثائق حسب درجة تصميمها، أو أصالتها التي تمثل خصائص الفكرية للوثيقة )و/أو المعلومة(، 

 :والثانوية، نتحدث عن الوثائق الأولية وإثراء المعلومةحسب مكانتها في تسلسل الإنتاج 

لحالة ي نفس اف الأصلي، وثيقةوثيقة تمثل المعلومة ذات الطابع  يه (:الوثائق الأولية )الأصلية
التي كتبها أو صممها صاحبها. الكتاب، الأطروحة، المقال، الصورة، الخريطة، الفلم،...إلخ هي وثائق 

  (2318عوز, ) أولية.

، المشيرة (catalogue)في دليل مكتبة  (notice): تحمل معطيات وصفية الوثائق الثانوية
وثائق و  والبحث عن، ملخص... الوثائق الثانوية تهدف إلى التعريف، الوصف، ( Indexالكشافات)

 المكتبي، المراجع العامة للمكتبات..إلخ، مهيتها تحديد أماكن الوثائق الأولية. الفهرس. فنجد منها الأولية
(Anand, 2017a) 

 نمط نشر الوثيقة: .د
 التي يسهلو في علم التوثيق، مفهوم نمط النشر، يسمح عادة في التمييز ما بين الوثائق المسوقة 

 مسوقة الصعبة المنال. أدبيات العلم معايير نمط النشر يميز ما بين: والوثائق الغيرالوصول إليها 

 ...(.: سهلة المنال، تسويقية، واسعة النشر )المجلات العلمية، الكتبالأدبيات البيضاء
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: غير مسوقة، تنشر بشكل ضيق )فعاليات مؤتمر، أطروحات، الأدبيات الرمادية
  (Schöpfel, 2012)تقارير...(.

 (BULCO, 2018)حسب المكتبة الجامعية الساحلية   : مقاييس تمييز الوثيقة1الجدول رقم 
 أنماط الوثائقأمثلة عن  أصناف الوثائق مقاييس التمييز

 
 

 الطبيعة المادية للمعلومة

 الوثائق المكتوبة الوثائق الخطية
 الكتب، الدوريات

 
 
 

 الوثائق الغير خطية

 الملصقات، الخرائط، المخططات، الصور،..إلخالوثائق الصورية: 
 ...MP3الأسطوانات، الأشرطة، السندات الصوتية الوثائق الصوتية: 

   والفيديالوثائق السمعية بصرية: أفلام، 
  الوثائق المتعددة الوسائط

 
 

 دورية الوثيقة

الأطروحات، المؤلفات : المؤلفات، الروايات، المحاولات، الكتب ةمنوغرافي
 .الإلكترونية

 
 

 المنشورات المتسلسلة

 الدوريات: الجرائد، المجلات
 المنشورات السنوية: تقرير أنشطة، حوليات.

 ؤتمرات.م وقائعالمنشورات الغير منتظمة الدورية: تقرير حالة، مذكرات، 
 تجمعات المنوغرافيات.

 
 تصميم الوثيقة درجة

 الأطروحات، ملخص بحث.الرواية، المحاولات، المؤلفات  الوثائق الأولية )الأصلية(
 المقالات في الدوريات

 المجلات الوثائق الثانوية
 المراجع العامة للمكتبات الوثائق المسوقة نمط نشر الوثيقة

الوثائق الغير مسوقة "الأدبيات 
 الرمادية"

 

 
 الوثيقة والتموقع فيالتعرف . 1.1.1

 ات:، يمكن حصرها في أربع كفاءومعرفة أداءأثناء البحث الوثائقي، يكتسب الفرد عدة كفاءات 

 أطروحات. إلخ مؤتمر،وقائع : التمييز ما بين النشر المتسلسل، التعرف على مختلف أنماط الوثائق

 ئل، الحوليات.: محاولات، مؤلف السيرة الذاتية، الدلامعرفة مختلف أنواع الوثائق

 شكل صحيح.ب وكتابة المرجع إلخ ..الناشر.معرفة العنوان المؤلف، ب الخاصة:معرفة تحديد الوثيقة 

يكل مثل قاعدة موقع الإنترنت غير مهو  ،: يختلف تنظيم الكتاب عن الدوريةمعرفة التموقع في الوثيقة
 - Rechercher l’information à la bibliothèque universitaire) أو الوثيقة الخطية. البيانات

1, s. d.) 
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 :مثال عن كتاب

 يمكن التموقع في كتاب )مؤلف( في العناصر الأساسية التالية:

 معطيات كثيرة عن مؤلف، العنوان، الناشر...( نجد فيه: وجه الكتاب من الكتاب )الغلاف

  ملخص الكتاب أو نبذة تعريفية عن الكاتب. يحمل أو ظهر الكتابالرابعة:  الصفحة
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 الخامسةالمحاضرة 
 . تحديد الموضوع 5.9

يسمح أخذ الوقت الكافي لتحديد موضوعه في البداية بربح كثير عندما يتعلق  الإحاطة بالموضوعأو 
الأمر بالبحث الوثائقي وتدوين الملاحظات. عدة معايير تدخل في الاعتبار عند اختيار موضوعه، ناهيك 

 عن المنفعة الشخصية.
 . عوامل إختيار الموضوع9.5.9

عوامل مختلفة تؤثر على اختيار الموضوع. بعضها شخصي، وبعضها خارجي والوقت المخصص 
 والوثائق المتاحة.

 السابقة حول الموضوع. المعارف 9.9.5.9

تتم من خلال القراءة العامة لزاوية التي لم يتطرق لها في الموضوع. من الضروري أن نأخذ في الاعتبار 
الخبرة الشخصية، مراكز إهتمامتنا ووجهات نظرنا الشخصية، والتي يجب أن تكون مؤهلة أو موضحة 

  والبداهة.حسب المعلومات الموضوعية. يجب الحذر من التحيزات الخاصة 
 . مناسبة الموضوع5.9.5.9

البحث جديدة، وأن يكون الموضوع هاماً مستحقّا الجهود الذي سيبذله الباحث مشكلة أن تكون 
 في إعداد مراحل البحث المختلفة. معرفة إن كان يلبي أهداف وتوقعات البحث. 

 . بسبب اهتمامات شخصيةّ 1.9.5.9
 الترقية، أو الحصول على الشهادة أو الفضول.الميول والرغبة في الحصول على 

 . توفر الوثائق حول الموضوع1.9.5.9

 ؟هل الوثائق سهلت المنالمتخصص للغاية الموضوع حديث لم يتطرق له بكثرة، 
 :وطرح الأسئلةومن الضروري عندئذ التأكد من الوصول إلى الوثائق الضرورية 

 في الأدبيات؟ هل الموضوع لم يكن حديثا جدا للتعامل معه• 

 هل الموضوع غير متخصص للغاية لإيجاد الوثائق في مكتبته؟• 

 . الوقت المخصص2.9.5.9

للوقت، وضع رزنامة عمل من خلال ورقة عمل ومراعاة عامل  ةالملتهمتفادي الدراسات الطويلة 
الوقت مهم لجميع المراحل: اختيار الموضوع والبحث الوثائقي والقراءة وكتابة من تلخيص الوثائق والكتابة 

يمكن استخدام أداة للتخطيط وإنجاز العمل وضبط الوقت المتمثلة في   .النهائية والتدقيق اللغوي للبحث
 .جدول العمل
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 السادسةالمحاضرة 
 . البحث عن أفكار حول موضوع5.5.9

العثور على أفكار حول موضوع، يتم من خلال مراجعة الأدوات مرجعية من القواميس 
والموسوعات المتخصصة والدوريات وقراءة المقالات في التخصص لتحديد المواضيع التي تمت 

 مناقشتها.

 . البحث في الأدوات المرجعية 9.5.5.9
مباشرة  على معلومات من خلالها هي كل وثيقة نتطلع للحصولأو الكتاب المرجعي الأداة المرجعية 

وفورية بشأن موضوع محدد )موجزة أو أعمق(. هذه المراجع لا تقرأ بالكامل، إنها القواميس والموسوعات 
يحتوي عليها  التيوالحوليات، إذ تعتبر النقطة المرجعية للبحث. تجمع المعلومات لتوضيح المفاهيم 

الموضوع )المصطلحات المستخدمة، والمرادفات والمفاهيم المرتبطة بها...(. كما أنها تكشف عن 
 الأسماء والأحداث والأفكار التي سوف تكون الكلمات المفاتيح أي "الكلمات الرئيسية" لمواصلة البحث. 

حث، طة انطلاق ممتازة للبتحدد بالضبط مفهوم واحد، توفير نق تكمن وظائف هذه المراجع في
الحصول على لمحة عامة عن الموضوع، توسيع مفهوم ما، إيجاد سبلا أخرى للبحث، وأخيرا وضع 

 مخطط. 
 القواميس 

فته معانيها. بالإضافة إلى وظي ويعطي -ياأبجد-كتاب مرجعي يسرد الكلمات بالترتيب "
ها وأشكالها ووظائف نطقها،قد يوفر القاموس معلومات حول  الكلمات،الأساسية في تحديد 

 ا،مومتضادات. قد يوفر القاموس أيضاً اقتباسات توضح استخدام كلمة  وأصولها، النحوية،
 .A)." وقد يتم تأريخها لإظهار الاستخدامات الأولى المعروفة للكلمة في معاني محددة

Walke, 2021) 
القواميس بنفس الطريقة: المقالات حسب الترتيب الأبجدي. لكنها تختلف في مضمونها تنظم 

القواميس المتخصصة:  لعامة، ثنائية اللغة، للمترادفات، للمشتقات.قواميس اللغة: افهناك: 
 القواميس ثنائية اللغة )الترجمة( وقواميس المرادفاتلمختصرات، في السير الذاتية بأسماء المؤلفين. 

  المترادفات( )قاموس
 الموسوعات 

الموسوعات هي مؤلفات تهدف إلى "تجاوز" المعرفة الإنسانية عموما، أو في مجال معين، تعرض 
 فيها أقسام المختلفة للموضوع، والعناوين، أو الألقاب. تستخدم المشيرة لمعرفة المواضيع. 
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عمل مرجعي يحتوي على معلومات عن جميع فروع المعرفة أو يعالج فرعًا معينًا من  عة،الموسو 
كانت الموسوعات موجودة كملخصات للمنح الدراسية   عام، 5000المعرفة بطريقة شاملة. منذ أكثر من 

 (Encyclopedia », 2022 »)  الموجودة في أشكال مفهومة لقرائها. الكلمة
، نية، العمل في بلد ما، فكرة، وغير ذلكوهناك القواميس الموسوعية، معلوماتها تكون عن حقبة زم

 وظفتها توجيهية في بداية البحث، مضمونها أقل من مضمون الموسوعة. 

 مجموعات موسوعية 
 

هذه المجموعات من الكتب تقيم المعرفة عن الموضوع، ولكن بشكل مستقل )مجلد لكل موضوع 
معالج من قبل أخصائي(. مثال عن ذلك: ما أعرف؟ للمطابع الجامعية الفرنسية. تغطي جميع المجالات. 

 مواضيعها جديدة كل وفقا للبحوث والتطورات، ومراكز الإهتمام. 
 الحوليات 

 لبارزة في السنة، هذه الكتب تعرض المعلومات على الفور: لإيجاد الأحداث ا
 المعالم التاريخية -
 تحليل المواضيع وأهم الأحداث -

 وهي تكمل القواميس والموسوعات بشأن القضايا الراهنة.
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 . تدقيق الموضوع1.9

 إستجوابويتم من خلال التساؤل في أشكال متعددة أهمها: العصف الذهني، طريقة مسألة أو 
 الموضوع والخريطة الذهنية )رسم تخطيطي(.

 . طرق للتساؤل حول الموضوع9.1.9
 . العصف الذهني9.9.1.9

في مجموعة العمل من خلال سؤال يتم تعبئة أفكاره ومعارفه. كتابة جميع المصطلحات أو العبارات 
ول قبولة. من الأسهل الحصالتي تأتي إلى الأذهان حول الموضوع دون مقاطعة، بدون نقد، كل الأفكار م

 على نظرة عامة حول الموضوع في جماعة عنه من العمل الفردي.

 خريطة ذهنية )رسم تخطيطي(. 5.9.1.9
رسم تخطيطي ينظم المعلومات حول فكرة مركزية، يتم قراءتها من المركز إلى الخارج وفي اتجاه 
عقارب الساعة، أداة تسمح بتنظيم المعرفة حول موضوع ما، بناء وربط المعلومات برؤية تفصيلية وعامة 

 على الموضوع. هي طريقة عملية لتلخيص وتقديم المعلومات، تسمح بتحديد الأولويات 
 تستخدم لتقييم وتصنيف جميع الأفكار في العصف الذهني.و 

في الختام يتم صياغة الموضوع بأكبر قدر ممكن من الدقة، في بضعة أسطر، باستخدام كلمات 
ذات معنى، هذه الكلمات المتمثلة في متغيري البحث أو مصطلحات البحث تصبح الكلمات المفتاحية 

بليوغرافية البحث الوثائقي من الفهرس المكتبي. قواعد البيانات الب التي تسمح بالبحث عن الوثائق في أدوات
 أو على الأنترنت.

 طريقة مسألة أو إستجواب الموضوع. 1.9.1.9
الكامل، فهم الموضوع بوهو ينطوي على تطبيق طريقة الاستجواب الصحفي في الحدث. من أجل 

 يتم من خلال الأسئلة التالية:

 وعات المعنية؟؟ أي الناس، ما هي المجممن

 ؟ ما هي مكونات السؤال؟ ما الجوانب التي تهتم بها؟ماذا

 ؟ ما الفترة التي يغطيها هذا الموضوع؟ يجب أن نحدده، توسيعه؟متى

 ؟ أي منطقة هي موضوع؟ يجب أن نحدده، توسيعه؟أين إلى

 ؟ من أي زاوية: تاريخية، اجتماعية، اقتصادية، إلخ. ؟كيف

 نهتم بهذا السؤال؟؟ لماذا يجب أن لماذا
موضوع  ديدعن تح علوم وتقنيات الأنشطة البدنية والرياضيةفي مختلف تخصصات أمثلة  أربع

 يالعصف الذهنتقنيتي  ومن خلالالمرجعية  ومراجعة الأدواتمن المعارف السابقة  )إنطلاقاالبحث 
يقة مسألة طر  خلال)من  وصولا إلى سؤال البحث( مصطلحات البحث)وتدقيق عنوانه  (والخريطة الذهنية
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صطلحات مقي )المعادلة الوثائقية( و التي هي الوثائسؤال تحديد  عبرهالذي يتم  (إستجواب الموضوع أو
 وتصبح كلمات المفتاحية للبحث. البحث

 .سؤال البحث5.1.9.
 في المراحل الخمس التالية: سؤال البحثيتم الوصول إلى 

 التخصص.تحديد مجال البحث: فرع من فروع  (1
 في علم النفس الرياضي: المعارف المفهوماتية والتعلم الحركي

 في فسيولوجيا الرياضية: النشاط البدني ووظيفة القلب

 والراحة النفسية الترويحي في علم النفس الرياضي: النشاط البدني

 الترويحي والسمنة في فسيولوجيا الرياضية: النشاط البدني

 هذا المجال.تحديد الزاوية الاقتراب من  (1
 في علم النفس الرياضي: يرتبط التعلم الحركي بالمعارف المفهوماتية

 في فسيولوجيا الرياضية: تتأثر وظيفة القلب بالنشاط البدني

 في علم النفس الرياضي: تتأثر الراحة النفسية بالنشاط البدني الترويحي
 الترويحيفي فسيولوجيا الرياضية: تتأثر السمنة بممارسة النشاط البدني 

 تحديد الزمان والمكان، للإجابة عن سؤال: من، متى وأين؟ (1
 في علم النفس الرياضي: المعارف والتعلم الحركي لدى تلاميذ الطور الثالث لولاية مستغانم.

 في فسيولوجيا الرياضية: النشاط البدني ووظيفة القلب لدى تلاميذ الطور الثاني لولاية مستغانم.

 ي: النشاط البدني الترويحي والراحة النفسية لدى المضطربين نفسيا.في علم النفس الرياض
 في فسيولوجيا الرياضية: النشاط البدني الترويحي والسمنة لدى أصحاب الوزن الزائد

 التعبير عن فرضية، بصياغة فكرة،   (4
الثة ثفي علم النفس الرياضي: للمعارف المفهوماتية أثر في تعلم رمي الجلة لدى تلاميذ السنة ال

 ثانوي.

في فسيولوجيا الرياضية: للنشاط البدني المستمر أثر على وظيفة القلب لدى تلاميذ السنة الربعة 
 إعدادي.
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في علم النفس الرياضي: للنشاط البدني الترويحي الجماعي أثر على الراحة النفسية لدى المضطربين 
 نفسيا.

زائد لدى ستمر أثر في التخفيف من الوزن الفي فسيولوجيا الرياضية: للنشاط البدني الترويحي الم
 أصحاب السمنة المفرطة

 سؤال: لإيجاد الإجابة. فيختصر الفرضية إ (5
 هل سيسهل البرنامج المعرفي المفهوماتي المقترح تعلم رمي الجلة لدى تلاميذ السنة الثالثة ثانوي.

لاميذ الراحة لدى ت هل سيسمح البرنامج التدريبي المقترح من خفض معدل نبضات القلب أثناء
 السنة الربعة إعدادي.

 هل سيسمح البرنامج البدني الترويحي الجماعي في الرفع من الراحة النفسية لدى المضطربين نفسيا.

 هل سيسمح برنامج النشاط المستمر في التخفيف من الوزن الزائد لدى أصحاب السمنة المفرطة
 .السؤال الوثائقي1.1.9.
 

 الأول للمحورالأعمال الموجهة تمارين 

 التمرين الأول
 1السؤال 

 :للحصول على فكرة عامة عن موضوع ما ولتتمكن من تحديده بشكل أفضل، من المستحسن استشارة
 الموسوعات 
 أطروحات 
 الإجابة

تتناول الموسوعات الموضوعات بطريقة شاملة ويمكن أن تساعد في توضيح موضوع ما. يمكننا أيضًا 
 .قوائم الأعمال التي تم الاستشهاد بها للبدء في التوثيقاستخدام 
 1السؤال 

 :عندما ترغب في العثور على أحدث المعلومات العلمية الممكنة، يجب عليك استشارة
 )الدراسات )الكتب 
 مقالات دورية 
 الإجابة
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 .تنشر نتائج البحث العلمي لأول مرة في التقارير ووقائع المؤتمرات ومقالات الصحف
 1السؤال 

سنوات، من الأفضل الإطلاع  4أكثر من  مندعندما نريد العثور على تحليل كامل لحدث هام وقع 
 :على

 مقالات الصحف 
 الدراسات 
 الإجابة

 .الدراسات التي تظهر بعد فترة معينة تسمح بتحليل أكثر تعمقا لهذا الحدث
 التمرين الثاني

  1السؤال 

 .مستخدم للكتب ISSNردمك  رقم

 صحيح   
 خطأ 

  1السؤال 

 .عدة مؤلفين يشترك فيههو مؤلف  جماعي كتاب

  صحيح 
 خطأ 

  1السؤال 

 .تحتوي المقالة العلمية دائمًا على قائمة المراجع

  صحيح 
 خطأ 

  4السؤال 

 .رئيس التحرير ينسق العمل الجماعي
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  صحيح 
 خطأ 

  5السؤال 

 .قد يكون هناك عدة مجلدات في إصدار دورية الدورية،بالنسبة للمجلة 

  صحيح 
 خطأ 

  1السؤال 

 .هو نظام مستمر لتعريف المرجع العلمي (DOI) عنوان المعرف الرقمي

  صحيح 
 خطأ 

 

 الثالثالثمرين 

 . لمعالجة موضوع لست على دراية به، تستشر أولًا:1
 ☐     أ( مراجعة الدروس

 ☐      ب( موسوعة
 ☐      ج( قاعدة بيانات

 ☐       د( كتاب
 هـ( إجابة أخرى )حدد(: .................................................

 ☐       و( لا أعرف

 . للعثور على أحدث المعلومات عن تعاطي المنشطات، أراجع:1
 ☐        أ( كتاب

 ☐        ب( مجلة
 ☐       ج( موسوعة
 ☐       د( قاموس 
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 هـ( إجابة أخرى )حدد(:................................................
 ☐       و( لا أعرف

 . أي من العبارات التالية تحدد ما يصف المقالات المجلات العلمية؟1
 ☐     أ( تقديم المعلومات العلمية المشهورة

 ☐      ب( توفر قائمة المراجع
 ☐    تخدمةج( يصفون منهجية البحث المس

 ☐    د( تم تقييمها من قبل لجنة القراءة قبل النشر
 ☐     هـ( لا شيء من هذه البيانات

 ☐       و( لا أعرف

 . إذا أردت العثور على مقالات في مجلات عن "شعبية الألعاب الأولمبية"، فأبحث في:1
 ☐       أ( كتالوج المكتبة
 ☐      ب( قاعدة بيانات

 ☐        ياهوج( 
 ☐       د( مجلات المكتبة

 هـ( إجابة أخرى )حدد(:....................................................
 ☐       و( لا أعرف

 على إيجاد: Yahooأو  Google. لا يسمح محرك البحث مثل 7
 ☐     أ( الكتب المتوفرة في المكتبة

 ☐   للشخصيات المعروفة ب( معلومات عن السيرة الذاتية
 ☐      ج( كتالوجات المنتجات 

 ☐      د( معلومات العمل 
 هـ( إجابة أخرى )حدد(: .....................................................

 ☐       و( لا أعرف
الرياضية، البدنية و . اقترح علي صديقي قراءة مقال نُشر في مجلة العلوم وتكنولوجيا النشاطات 8

بعنوان تحديد سمات الشخصية لدى لاعبي كرة القدم حسب مراكزهم، بقلم بومسجد عبد القادر. 
 للتحقق من توفر هذا المقال في المكتبة، ألق نظرة على الكتالوج بإستخدام العبارات أدناه:
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 ☐   أ( مجلة العلوم وتكنولوجيا النشاطات البدنية والرياضية
 ☐      عبد القادرب( بومسجد 

 ☐ ج( تحديد سمات الشخصية لدى لاعبي كرة القدم حسب مراكزهم
 ☐     د( الإجابات )أ( و )ب( و )ج(

 هـ( إجابة أخرى )حدد(:..................................................
 ☐       و( لا أعرف

 يتاكراولر لـ:. أنا أستخدم شبه محرك بحث ميتا مثل كوبرنيك أو م15
 ☐ أ( بدء البحث في العديد من محركات البحث في وقت واحد

 ☐   ب( إجراء البحث في جميع المواقع الموجودة
 ☐  ج( توسيع البحث ليشمل مواقع اللغات الأجنبية

 ☐ د( إجراء البحث في جميع قواعد البيانات المتاحة في المكتبة 
 .............................................هـ( إجابة أخرى )حدد(: 

 ☐      و( لا أعرف

 . أي من العبارات التالية تحدد ما يصف المقالات المجلات العلمية؟11
 ☐    أ( تقديم المعلومات العلمية المشهورة

 ☐     ب( توفر قائمة المراجع
 ☐   ج( يصفون منهجية البحث المستخدمة

 ☐   من قبل لجنة القراءة قبل النشرد( تم تقييمها 
 ☐    هـ( لا شيء من هذه البيانات

 ☐      و( لا أعرف
 الرابعالتمرين 
 1السؤال 

لتحديد موقع المستندات، نقوم بصياغة تعبير بحث باستخدام الشغيلين منطقين. من أجل الحصول على 
 :باختبارات الكفاءة، نقوم بصياغة بحثناأقل المراجع وأكثر المراجع ذات الصلة فيما يتعلق 

 اختبار والكفاءة 
 اختبار أو الكفاءة والعمل 
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 اختبار والكفاءة والعمل 
 1السؤال 

 :"أو"، يجب أن نلجأ إلى فهرس المكتبة، حتى يتمكن من استخدام المشغل المنطقي في
 واجهة البحث المتقدم 
 واجهة البحث البسيطة 

 1السؤال 
 .يانات، يمكننا البحث لعدة سنوات في كل مرةإذا استعلمنا قاعدة ب

 صح 
 خطأ 

 4السؤال 
 .إذا بحثنا في قاعدة بيانات، يمكننا الوصول، دائما، إلى النص الكامل للمقالات التي تم تحديدها

 صح 
 خطأ 
 .قواعد معينة فقط تتيح الوصول إلى النص الكامل وغالباً لجزء معين من القاعدة فقط: الإجابة

 5السؤال 
غالباً ما تكون المراجع الموجودة أكثر دقة من تلك الموجودة في فهرس  بحثنا في قاعدة بياناتإذا 

 .مطبوع
 صح 
 خطأ 
في الواقع، عند إستجواب قاعدة بيانات، يمكننا إدراج مصطلحات مرتبطة ببعضها وبالتالي : الإجابة

 .الحصول على المزيد من المراجع ذات الصلة
 1السؤال 

 .قائمة أبجدية بالموضوعات التي تغطيها الوثائق في فهرس المكتبة أو قاعدة بياناتمؤشر الموضوع هو 
 صح 
 خطأ 

 .يتيح الفهرس البحث حسب الموضوع في فهرس المكتبة أو قواعد بيانات الإجابة:
 7السؤال 
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 الفهرس هو الكيان الذي يصف مصدراً معينًا للمعلومات مثل الكتاب.
   صح 
 خطأ 

ي قاعدة إلخ. الوثائق المسجلة ف والموضوعات،لقائمة الأبجدية للمؤلفين والعناوين هو ا الإجابة: الفهرس
  البيانات.
 الخامسالتمرين 

. أنت تبحث في فهرس المكتبة باستخدام الكلمات "التحدث أمام الجمهور". لم يتم العثور على 1
  مستندات بواسطة الكمبيوتر. ماذا تستنتج؟

 ☐   هذا الموضوع أ( لا تملك المكتبة وثيقة عن
 ☐    ب( لم أستخدم الكلمات الصحيحة

 ☐  ج( جميع الوثائق حول هذا الموضوع هي على سبيل الإعارة
 ☐       د( النظام معطلة

 هـ( إجابة أخرى )حدد(: ...................................................
 ☐       و( لا أعرف

ر من الوثائق حول موضوعي، يمكنني تضمين مرادفات في تعبير البحث . لتحديد موقع عدد كبي1
 الخاص بي. لجمع هذه المرادفات، أستخدم: 

 ☐        أ( و 
 ☐        ب( + 

 ☐       ج( باستثناء 
 ☐        د( أو 

 هـ( إجابة أخرى )حدد(:................................................... 
 ☐       أعرفو( لا 

 . للعثور على جميع الوثائق الخاصة بومسجد عبد القادر في فهرس المكتبة، أقوم بالبحث:1
 ☐       أ( حسب العنوان

 ☐      ب( من قبل الناشر
 ☐      ج( حسب الموضوع



 

24 
 

 ☐      د( من قبل المؤلف
 )حدد(:.....................................................هـ( إجابة أخرى 

 ☐       و( لا أعرف

. عند إستجواب قاعدة بيانات متخصصة لتحديد وثائق موضوع بحث ما، ينُصح باستخدام 4
 المصطلحات الخاصة بقاعدة البيانات تلك. تحقيق لهذه الغاية يتم بمراجعة

 ☐       أ( رسم بياني
 ☐       قاموسب( 

 ☐      ج( قاموس المرادفات
 ☐     د( محرك بحث على الإنترنت

 هـ( إجابة أخرى )حدد(:......................................................
 ☐       و( لا أعرف

عدد  . تحتاج في بحثك عن "علاج الاكتئاب"، ما هي إستراتيجية البحث التي ستجد بفضلها أقل5
 من الوثائق؟

 ☐    أ( الاكتئاب والعلاج النفسي
 ☐  ب( الاكتئاب أو العلاج النفسي أو التمرين البدني

 ☐  ج( الاكتئاب والعلاج النفسي و التمرين البدني
 ☐     د( الاكتئاب 

 هـ( إجابة أخرى )حدد(:...............................................
 ☐     و( لا أعرف

 السادسالتمرين 
 1السؤال 

 يمكن للباحث البحث في قوقل أو ياهو للعثور على:
 غالبية المقالات الصحفية حول مواضيع متخصصة 
 معلومات السيرة الذاتية على شخصيات معروفة 
 يمكن العثور على هذه المعلومات من خلال البحث في فهرس أو باستخدام محرك بحث.: الإجابة

 1السؤال 
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في حقل العنوان الخاص بالمستعرض، ليصل إلى الموقع أو الصفحة  URLعن طريق إدخال عنوان 
 المطلوبة
   صح 
 خطأ 

 1السؤال 
 من أنا؟ أداة تسمح لك بالبحث في الويب في قواعد بيانات متعددة في وقت واحد

 محرك بحث مثل قوقل 
 محرك بحث ياهو 

 
 ويمنح الوصول إلى المحتوى الخاص به فقط.يتم إنشاء محرك بحث كقاعدة بيانات : الإجابة

يسمح محرك البحث للبحث عن التعريف بالبحث المتزامن في محركات بحث متعددة. اعتمادا على 
 الأداة المستخدمة.

 5السؤال 
من أنا؟ أقوم بتصنيف الموارد المتاحة على الإنترنت وترتيب أولويات المعلومات عن طريق تصنيفها في 

 لفرعيةالفئة والفئة ا
 محرك بحث مثل ياهو 
 فهرس مكتبة جامعة مستغانم 

 محرك البحث هو قاعدة بيانات غير مصنف.
 الإجابة

 يحدد الفهرس الفئات والفئات الفرعية التي تصنف فيها المواقع المذكورة.
 1السؤال 

 من أنا؟ أفضل أداة للعثور على وثيقة محددة مثل "ميثاق الرياضيين"
 محرك بحث مثل قوقل  
 فهرس مثل ياهو  

 محرك البحث هو قاعدة بيانات يمكن البحث عنها باستخدام كلمات أو عبارات.: الإجابة
 7السؤال 

 لا توجد أداة بحث تغطي الويب بالكامل
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 صح 
 خطأ 
 من الويب. ٪13لا توجد أداة تغطي أكثر من  الواقع،في : الإجابة

 8السؤال 
للعثور على معلومات أو مستندات باللغة الفرنسية هي الحد في معظم محركات البحث، الطريقة الوحيدة 

 من البحث حسب اللغة
 صح 
 خطأ 
يمكن للمرء في الواقع ليس فقط تقييد البحث إلى اللغة الفرنسية ولكن من خلال البحث عن : الإجابة

 .ةالمصطلحات في اللغة الفرنسية يمكن للمرء أيضا أن يحد من تتبع الوثائق المكتوبة بهذه اللغ
 5السؤال 

على الويب، في معظم محركات البحث )مثل قوقل(، ما هي الاستراتيجية الأكثر فعالية للعثور على نص 
 الرياضي؟التدريب 
 التدريب الرياضي 
 "التدريب الرياضي النخبوي" 
 الإجابة

في معظم محركات البحث، يجعل استخدام علامات الاقتباس )"" '( من الممكن البحث عن التعبير 
 لدقيق كما تمت صياغته.ا
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 المحور الثاني: البحث عن الوثائق
 السابعةالمحاضرة 

 . البحث عن الوثائق5

تاب، ك  المعلومة الموجودة في الوثيقة بأنواعها: العثور علىلإنجاز العمل البحثي المطلوب يتوجب 
هذه الوثائق المحددة تتوافق مع أنواع محددة من الأدوات  ...إلخ.مجلة، أو وثيقة سمعية وبصرية

أو تعاريف  ريفاعت إلى في حالة الحاجةار نوع الأداة. يختسيتطلب إختيار نوع الوثيقة إالببليوغرافية. 
ما أنه ك  موسوعة. ، التوسع في موضوع يتطلبقاموس متخصصقاموس أو الرجوع إلى  نايمكن متعمقة

 .الرجوع إلى فهرس للمكتبات والناشرين والمحفوظات المؤسسية نايمكن أطروحة للبحث عن كتب أو
قاعدة بيانات لمقالات من الدوريات. هذا هو  رقمية،ستشير منصة موارد نمقال من دورية علمية: لإيجاد 

: هما معرفتهماالأداتان الرئيسيتان الواجب . (Mouillet, 2016) بـالأدوات الببليوغرافيةالمقصود 
أدوات الأخرى  .( وقواعد البيانات الببليوغرافية )أو قواعد المعطيات(المكتبيالمكتبي )الكتالوج  الفهرس

متاحة على الانترنت من خلال: محركات البحث وشبه محركات البحث والأدلة...(. في كثير من الأحيان، 
أصبحت إسشارة شبكة الويب أولوية للقيام بمهمة البحث الببليوغرافي. هذا مفيد في كثير من الظروف، 

 مشاكل في الإختيار والموثوقية.أيضا ولكن هناك 

 بحث الببليوغرافية. أدوات ال9.5
 المكتبي الفهرس.  9.9.5

يعرف بمجموعة من المراجع التي تحتويها المكتبة من وثائق، وفيها وصفا لهذه الوثائق ومكان 
المكتبي )وظيفته( بتحديد مكان وثيقة من وثائق وعدد النسخ لها )على سبيل  الفهرسوجودها. يسمح 

فة م سينما... الموجود في المكتبة. وفيه كل وثيقة معرفة بوصالمثال: عنوان كتاب، أو عنوان مجلة، أو فيل
راجع هي أنسب الأدوات للبحث الفعال عن مالأداة هذه  ورمزها.ببليوغرافية )جذاذة( تشير إلى عدد النسخ 

 .(Mouillet, 2016) إلخ( تقرير، أطروحة، أطروحة، دليل،لجميع أنواع الأعمال )

)أنواعه( مازال  الورقي المكتبي الفهرسالمكتبي الآلي إلا أن  الفهرسوعلى الرغم من توسع إستعمال 
 . (Lupovici, 1997)  موجود وخاصة في المكتبات الصغرى أو الخاص بالمؤلفات القديمة

 المكتبي الآلي لمعهد التربية البدنية والرياضية  الفهرسكيفية استخدام .9.9.9.5
ة البدنية والرياضية التربي المكتبي لمعهدكان في الأصل الفهرس مثله مثل باقي الفهرس المكتبية،   

ستخدام الإعلام وبتوسع إأبجدياً في العديد من الأدراج.  فهرسة مرتبةعبارة عن ملفات يدوية بها بطاقات 
ذ عدة تر الخاصة بها. منالآلي مع أنظمة الكمبيو  ظهر الفهرس المكتبيالآلي في المؤسسات الجامعية 

أصبحت الكتالوجات قابلة للبحث من أي مكان بفضل الإنترنت. يمكن تصفح الفهرس المكتبي  سنوات،
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أو من خلال الولوج عبر   ieps.univ-mosta.dz الآلي لمعهد التربية البدنية والرياضية على موقع المعهد:
 موقع جامعة مستغانم.

 

 ة بالمكتبة.من خلال الحواسب الموجود لمعهد التربية البدنية والرياضيةتصفح الفهرس المكتبي الآلي 

 

 ر المكتبعلى يسا المكتبي لمعهد التربية البدنية والرياضي الفهرس أيقونةب واجهة :1الصورة رقم 

 إلغاء لتأكيد الدخولعلى  بالضغط تأكيد الدخوليتم 

 

 المكتبي لمعهد التربية البدنية والرياضي الفهرسفي  لتأكيد الدخولالمحادثة  علبة :2 رقمالصورة 
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 منبثقة من الوثيقة نفسها )إسم (حقولبمداخل متعددة )إستمارة البحث غي شكل واجهه المستخدم ظهور 
 مؤلف، عنوان الوثيقة، دار النشر مكان...ألخ(

 

: إسم مؤلف، عنوان الوثيقة، دار إستمارة البحث بمداخل متعددة ي شكلف: علبة المحادثة 0 رقمالصورة 
 النشر مكان...ألخ

 مةكلالإدخال الكلمات الأساسية للسؤال البحث )كلمات المفتاحية( في الحقل المناسب، كمثال: 
 .الرياضي المفتاحية "التدريب

 

 هحقول المحادثة بعد ملأ أحد علبة :4 رقمالصورة 
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 52 هي بعددو المفتاحية "التدريب  مةكلالظهور قائمة عناوين الوثائق التي تحمل نتيجة إستجواب البرنامج، 
 عنوان وثيقة

 

 عنوان وثيقة 52وهي بعدد  المفتاحية "التدريب" مةكلالقائمة عناوين الوثائق التي تحمل  4 رقمالصورة 
 إستخدام حقل المؤلف أو مؤلفين

 

 باسم محمد المؤلف ملأ حقلبالمحادثة  علبة :5 رقمالصورة 
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 عنوان وثيقة. 24ظهور قائمة عناوين الوثائق التي تحمل إسم محمد وهي بعدد 

 

 إسم محمدقائمة عناوين الوثائق التي تحمل  :1 رقمالصورة 
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 الثامنةالمحاضرة                                                       
لال موقع جامعة من خ المكتبي الآلي لمعهد التربية البدنية والرياضية الفهرسكيفية استخدام .5.9.9.5

 مستغانم
من خلال موقع عد عن بالفهرس المكتبي الآلي لمعهد التربية البدنية والرياضية  الوصول إلىلقد سهل الأنترنت 

 ار زاوية المكتبةيختبإجامعة مستغانم 

 

 خيار المكتبة ةزاويب: موقع جامعة مستغانم 7 رقمالصورة 

 يار المكتبة المركزيةنقر على خبالالفهرس المكتبي الآلي لمعهد التربية البدنية والرياضية يتم الوصول إلى 
 المكتبة  لخيارالقائمة المنسدلة من خلال 

 

 في القائمة المنسدلة للمكتبة  وملاحقها خيار المكتبة المركزيةبعلبة المحادثة : 8رقم الصورة 
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 ينقلنا إلى الفهرس الالي للمكتبة المركزية بجامعة عبد الحميد بن باديس

 

 جامعة عبد الحميد بن باديس من خلال موقع للمكتبة المركزيةالفهرس الالي  :3 رقمالصورة 

بي الآلي إلى الفهرس المكتالوصول  الحميد بن باديسالفهرس الالي للمكتبة المركزية بجامعة عبد يسمح 
القائمة المنسدلة  ية فيوالرياضضغط على خيار مكتبة معهد التربية البدنية بال لمعهد التربية البدنية والرياضية

 لفهارس الآلية للكليات الجامعة.

 

يات القائمة المنسدلة لفهارس الآلية للكل والرياضية فيخيار مكتبة معهد التربية البدنية  :13 رقمالصورة 
 الجامعة.
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 الفهرس المكتبي الآلي لمعهد التربية البدنية والرياضيةإلى وعليه يتم الوصول  

 

 : الفهرس الالي لمكتبة معهد التربية البدنية والرياضية11رقم الصورة 

يارات خيمكننا القيام بعدة واجهة الفهرس الالي لمكتبة معهد التربية البدنية والرياضية من خلال 
 للبحث كخيار لغة البحث

 

 متعددةخيارات ب: واجهة الفهرس الالي لمكتبة معهد التربية البدنية والرياضية 12رقم الصورة 
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 متعددوال خيار البحث البسيطبالفهرس المكتبي الآلي لمعهد التربية البدنية والرياضية يسمح 

 

 : خيار البحث البسيط للفهرس الالي لمكتبة معهد التربية البدنية 13رقم الصورة 

م إسعنوان،  : منخلامدالفي  من خلال حقل واحد بالبحث في كل خيار البحث البسيطيسمح 
 ..ألخ الوثيقة لمؤلف، ملخص

 

 .ألخ. للوثيقة العنوان، المؤلف، الملخص من مدخل لعدة حقل واحدب خيار البحث البسيط :14 رقمالصورة 
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 كما يسمح البرنامج بإختيار نمط الوثيقة سواءا كانت صورة، كتاب، مجلة، كاست أو قرص.

 

 مجلة، كاست أو قرص.نمط الوثيقة سواءا كانت صورة، كتاب، : خيار 15رقم الصورة 

 ة والرياضيةالفهرس المكتبي الآلي لمعهد التربية البدنيوككل برامج البحث الببليوغرافية الحديثة يسمح 
 Recherche avancée ou élaborée)بالبحث المتعدد أو ما يسمى بالبحث المتقدم )

 

 الفهرس المكتبي الآلي لمعهد التربية البدنية والرياضية ايقونة البحث المتعدد في :11 رقمالصورة 
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من العنوان، المؤلف، الملخص للوثيقة يتيح البحث المتعدد من أيجاد وثيقة من خلال خيار أحد مداخلها 
   أحد هذه المداخل. لباحث عن الوثيقةا بحوزةإن كان ، ..ألخ

 

 المدخل المناسب بإختيار المعيار المنسدلة للبحث عن الوثيقة ة: القائم17رقم الصورة 

  دالحقل الوحييمكن إدخال الكلمات المفتاحية )مصطلحات البحث( في في البحث البسيط، 
 في الحقل التدريب الرياضييتم إدخال مصطلح مثال: ك

 

 في البحث البسيط قل البحثلحعلبة المحادثة  :18 رقمالصورة 
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 حسب الشكل التالي:نتائج البحث بمصطلح التدريب الرياضي يتم الوصول إلى 

 

بعدد صفات الفرز وعدد الوثائق في الصفحة  : نتائج البحث بمصطلح التدريب الرياضي13 رقمالصورة 
 الواحدة

نوان، عالوصفة الببليوغرافية )جذاذة( للوثيقة من نحصل على  يهبضغط عليسبق كل عنوان وثيقة رمز + 
 ملخص، إسم المؤلف ...ألخ

 

 دنية والرياضيةالفهرس المكتبي الآلي لمعهد التربية البفي  الوصفة الببليوغرافية )جذاذة( للوثيقة :23 رقمالصورة 
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 . قواعد البيانات الببليوغرافية5.9.5
مجموعة من المراجع الببليوغرافية جمعت حول موضوع معين، ميدان أو بلد ما، أو نوع من الوثائق،  

تسمح قواعد البيانات الببليوغرافية بدراسة الموضوع والعثور على نص كتاب، مقالة في مجلة،  ...ألخ
رات( وخلافا لمؤتمالمكتبي )مثل المقالات الصحفية، ونصوص ا الفهرستقريرا...، والتي لا نجدها في 

 .للجذاذات، يجوز أن تتضمن القواعد البيانات وصفا تحليليا، أو ملخصات
نظام الوطني ل)كمثال على المستوى الوطني: اأرضيات قواعد البيانات الببليوغرافية كما قد توفر 

 ( إمكانية(SNDL =   Système National de Documentation en Ligne على الإنترنتللتوثيق 
لحصول على عدد كبير من قواعد البيانات على مستوى المكتبة ويمكن توسيع البحث الوثائقي على ا

 شبكة الإنترنت. 
 نوعان: قواعد البيانات

 قواعد البيانات متعددة التخصصات 
 Jstor, DOAJ, Web of knowledge و من أمثلتها:

 قواعد البيانات متخصصة 
، Banque de Données Santé Publique (BDSP)، Cairn.info ،e-Anatomyو من أمثلتها: 

 ،EM Premium (EMC) ،Europresse ،Généralis ،Journal Citation  ،Report (JCR) ،
Persée ،SPORT'docs, le portail documentaire de l'INSEP ،Web of Science.) 

 Elsevier Scopusقاعدة بيانات سكوباس ألزفير 1.2.1.2.
التي تم إطلاقها  الاستشهاداتهي قاعدة بيانات لملخصات  Elsevier Scopus ألزفير سكوباس

 91.211عنواناً نشطاً و  55911) اعنوان 11199ما يقرب من  Scopus. تغطي 5001في عام 
مجلة تمت مراجعتها من قبل الأقران  11111منها  اناشر  99191نشط( من ما يقرب من  عنواناً غير

في مجالات الموضوعات عالية المستوى: علوم الحياة والعلوم الاجتماعية والعلوم الفيزيائية والعلوم الصحية. 
يغطي ثلاثة أنواع من المصادر: سلسلة الكتب والمجلات التجارية. تتم مراجعة جميع المجلات التي 

 على جودة عالية بما فيه الكفاية كل عام وفقًا لأربعة أنواع من كوباس للحصولستغطيها قاعدة بيانات 
 SJR (SCImago Journal و CiteScoreو h-Indexهذه هي  عنوان؛مقاييس الجودة الرقمية لكل 

Rank) وSNIP ( تتضمن عمليات البحث في سكوباس  أيضًا عمليات .)التأثير الطبيعي للمصدر لكل ورقة
 (Wikipedia English, 2022b)اعد بيانات البراءات. البحث في قو 

 Elsevierبواسطة  5001في عام  Scopus، Elsevier Scopusتم تطوير 

(http://www.scopus.com) التي تجمع البيانات  هذه،. يجب التأكيد على أهمية قاعدة البيانات
 ث التالية:الببليوغرافية لقواعد البيانات الثلا



 

40 
 

 •MEDLINE  الطب،في Compendex 9111: يجمع بين الأدبيات المتعلقة بالهندسة منذ عام 
الذي  Embase، Elsevierو والدراسات،ووقائع المؤتمرات  علمية،دورية  2100والتي تحلل أكثر من 

 يجمع الأدبيات من مجالات الطب الحيوي والسريري واللوائح.

فإن  سانيات،والإنبالنسبة لمجالات العلوم والتكنولوجيا والطب وكذلك العلوم الاجتماعية والفنون 
Scopus  يتشر،ن سبرينغر، إلسفير،عنوان. أرشيفات الناشرين الدوليين الكبار ) 50000يفهرس حوالي 

للأغراض  وهي معلومات مهمة المقالات،الاقتباسات من  اأيض Scopusإلخ( متاحة أيضًا. يقدم 
 الببليومترية.

 Scopus سكوباسكيفية إستجواب  ■

تعرض واجهة الاستعلام في ثلاث علامات تبويب أنواع البحث الممكنة حسب الموضوع )البحث 
حسب المؤلف )البحث عن المؤلف( وعناوين المنظمات )البحث عن الانتساب(. توفر  (،في المستند

 علامة التبويب الرابعة واجهة بحث متقدمة ... حتى الخبراء.

" حتى يومنا هذا. يتم تحديد عدد 9110يقدم نموذج الاستعلام تغطية كرونولوجية من "ما قبل 
 المجلات وموضوعاتها في قسم "مجالات الموضوع".

 شغيلت إعادة ،الأيسر الملخص ،الأوجه متعددة التنقل خيارات لك تتيح النتائج مع العمل ■
 :التالية الجوانب"( استبعاد" زر) استبعاد أو"( على تقييد" زر) تقييد طريق عن البحث

الكلمات • عنوان المصدر؛ • وثيقة قياسية. • موضوع النقاش؛ • اسم المؤلف؛ • سنة؛ • 
المفتاحية: الكلمات المفتاحية للمؤلفين وتلك التي تم الاحتفاظ بها في الفهارس والمصطلحات التجارية 

• لمصدر. نوع ا• البلد / الإقليم • عضوية؛ •  إمباز؛وعناوين المواد الكيميائية. لا يتم استخدام قاموس 
 (Mouillet, 2016)لغة. 
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خلال أي  من Elsevier Scopusواجهة قاعدة بيانات سكوباس ألزفير إلى صول لو ايتم 
 محرك بحث

 

 Elsevier Scopusواجهة قاعدة بيانات سكوباس ألزفير  :2الصورة رقم 
 هي بدورها بخياري البحث البسيط والمتقدم Elsevier Scopusقاعدة بيانات سكوباس ألزفير تسمح 

 

قاعدة بيانات سكوباس ألزفير  في physical activity بمصطلحنتائج البحث  :22 رقمالصورة 
Elsevier Scopus 
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 Elsevier-ScienceDirectألزفير  -قاعدة بيانات علم مباشر تقديم. 2.2.1.2
Science Direct-Elsevier هو موقع ويب يوفر الوصول إلى قاعدة بيانات ألزفير -أو "علم مباشر "

مليون  91تستضيف أكثر من سكوباس.  ببليوغرافية كبيرة من المنشورات العلمية والطبية للناشر الهولندي
إلكتروني من هذا الناشر. يتطلب  كتاب  10000ومجلة أكاديمية  1000قطعة من المحتوى من أكثر من 

شغيل في حين أن البيانات الوصفية الببليوغرافية مجانية للقراءة. يتم ت الاشتراك،الوصول إلى النص الكامل 
 (Wayback Machine, 2015) .9119في مارس  تم إطلاقه سكوباس. بواسطة Science Direct موقع

 الاستخدام
اة، والعلوم والهندسة، وعلوم الحييتم تجميع المجلات في أربعة أقسام رئيسية: العلوم الفيزيائية 

الصحية، والعلوم الاجتماعية والإنسانية. تتوفر ملخصات المقالات مجاناً، ويتطلب الوصول إلى نصوصها 
بشكل عام اشتراكًا أو شراء بالدفع مقابل  (HTML وللمنشورات الأحدث أيضًا PDF بتنسيق) الكاملة

  .في الوصول المفتوحالمشاهدة ما لم يكن المحتوى متاحًا مجاناً 

 ،Science Direct ما يتم الحصول على الاشتراكات في العرض العام المستضاف على موقع عادة
من خلال ما يسمى بالصفقة الكبيرة. الخمسة  يحملها،من الاشتراكات في العناوين المحددة التي  بدلا

 (Wikipedia English, 2022b) .الكبار الآخرون لديهم عروض مماثلة

ضًا على الجمهور مع المجمعين الكبار الآخرين ومضيفي محتوى أي Science Direct تتنافس
 ،arXiv ومستودع الوصول المفتوح Research Gate التواصل العلمي مثل الشبكة الاجتماعية الأكاديمية

 .PLOSبلوز  بالإضافة إلى أماكن النشر المفتوحة بالكامل والمجلات الضخمة مثل

في الاشتراك المؤسسي من بين جميع العناوين التي نشرتها  ،ScienceDirect-Elsevierمنصة 
Elsevier  تقدم منصة  (،1200)أكثر منScienceDirect® (http://www.sciencedirect.com) 

في علوم الحياة والصحة. إذا كنت تبحث عن عنوان مجلة:  Free dom forمع مجموعة  مختلفة،باقات 
بجدية تصفح القائمة الأ "،أو "تصفح جميع العناوين "،عنوانبالعنوان "تصفح المنشورات حسب ال• 

عمل مع يمكنك أيضًا ال•  المؤرشفة؛والوصول إلى المحتويات والقضايا  العنوان،بالعناوين المتاحة. من 
باستخدام النظام الأساسي كما هو الحال في قاعدة بيانات تحليل المقالات: قسم  الناشر،جميع عناوين 

هناك عدد من الخدمات  ذلك،م"< علامة التبويب "المجلات". بالإضافة إلى "البحث المتقد
 اشتراك،بدون  مثل المساحة الشخصية لحفظ البيانات والتنبيهات الببليوغرافية. التسجيل،بعد  الببليوغرافية،

لضيف وصول ا Science Directلا يزال بإمكانك العمل باستخدام هذه الموارد. على سبيل المثال ، تقدم 
والاشتراك  Elsevier)وصول الضيف( الذي يسمح لك بمشاهدة جميع ملخصات المقالات من مجلات 

 (Mouillet, 2016)  في تنبيهات الملخصات والاستشهاد )خدمات التنبيه المجانية(.
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من خلال أي  Science Direct-Elsevier ألزفير-مباشر علمبيانات يتم الوصول إلى قاعدة 
 بخياري البحث البسيط والمتقدمقاعدة بيانات ذات تسمح محرك بحث، كما 

 

 Science Direct-Elsevier ألزفير-مباشر علم بياناتواجهة قاعدة  :0الصورة رقم 

حقل الكلمات الدالة تعطينا المنصة العدد الموجود من  في physical exercice صطلحمبإدراج 
 Science رألزفي-مباشر علمبيانات قاعدة  الوثائق التي تحمل في صيلتها المصطلح المطلوب عنه في

Direct-Elsevier  المتقدمبالبحث 

 

 ألزفير-مباشر بيانات علم قاعدة physical exercice بمصطلحنتائج البحث  :24 رقمالصورة 
Science Direct-Elsevier 
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 تاسعةالالمحاضرة                                                                
 البحث الببليوغرافية . كيفية استخدام أدوات5.5

كما تم تبيانه من خلال الخصائص العامة فإن الدلائل المكتبية وقواعد البيانات الببليوغرافية أصبحت 
أدوات مبرمجة آليا، أين كان نوع السند أو طريقة الحصول عليها )قرص مدمج، انترنت...(. كما أن هذه 

المؤلف، العنوان، الأدوات أضحت أكثر فعالية مع برامج البحث بعدد كبير من الحقوق )مداخل( )
 الموضوع...( أو كل هذه المعايير معا. 

كما تقدم ذكره تعطي هذه الأدوات المزيد من الإمكانات منه على الأدوات اليدوية )الفهارس 
 المطبوعة والكتالوجات( التي قل استعمالها.

النقاط  نتكنولوجيا المعلومة والشبكات الحاسوبية، بما في ذلك الإنترنت، وإتاحة مراجعتها م
مختلفة في الجامعة وخارجها، ومن خلال كتالوجات عن بعد تمكن التطلع على الوثائق من مختلف 
الأماكن، ولكن أيضا في وضع مجموعة من المعلومة الأساسية لأية منطقة من البلاد )من خلال 

 الكتالوجات( أو في تخصصات أو متعدد التخصصات. 
 .مدخل البحث في الفهارس9.5.5

لحاجة إِلى البحث في الفهرس عن مصدر من مصادر المعلومات، فإن ذلك يتم من خلال عند ا
ما يعرف بالمدخل، يقُصد بالمدخل كلمة أو مجموعة كلمات رتبت السجلات أو البطاقات في الفهرس 
وفقاً لها، لكي نصل من خلالها إِلى مصدر المعلومات المطلوبة، وتتعدد مداخل البحث في الفهرس، 

له عدة  ،اتبر أسامة كامل " تأليف تدريب المهارات النفسية في المجال الرياضيكتاب بعنوان "  فمثلاً 
 :أهمهامداخل 

 
 مسألة الفهرس بمدخل إسم المؤلف يجيب على السؤال: ماذا يوجد في المكتبة من مصادر لمؤلف معين؟

 ؟المكتبة مصدر بعنوان معينمسألة الفهرس بمدخل عنوان المصدر يجيب على السؤال: هل يوجد في 
مسألة الفهرس بمدخل موضوع المصدر يجيب على السؤال: هل يوجد في المكتبة مصادر معلومات في 

 الموضوع معين؟
 . خصائص العامة 5.5.5

 : المؤلف، العنوان، الموضوع، الناشر...)مداخل(تنوع البحث، من خلال معايير
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 ، نوع ولغة الوثيقة.سرعة وفعالية البحث من خلال الفرز: تاريخ
 وسع الوصول من خارج المكتبة عبر شبكة الإنترنت.

 الوصول إلى الكتالوجات مشتركة ما بين عدة جامعات.
على الرغم من سهولة الاستخدام، يتطلب التعامل مع قواعد البيانات إمتلاك بعض المهارات 

حوسبة ادئ البحث عن المعلومة المالإعلام الآلي وتقنيات البحث الوثائقي، وعليه فإن التحكم في مب
. التمكن منها يسهل إستخدام كل هذه الأدوات على الرغم من (Bernhard, 1998) أمر ضروري

  إختلاف البرمجيات وواجهاتها.

 . الوصول إلى مختلف الأدوات 2.3.3
 . الأدوات المتاحة من أي مكان عبر الأنترانت أو الإنترنت. 9ذلك: ويشمل 

 الخارج )إكسترانت(  . الأدوات متاحة على الشبكة الداخلية للجامعة، أو من5    
المكتبي، يمكن الوصول إليه من جميع أجهزة الكمبيوتر، أو في  الفهرسالمصادر المجانية مثل  .أ

 قاعات الحاسوب داخل الجامعة أو خارجها عن طريق شبكة الإنترنت، وبالكمبيوتر المحمول....

يمكن الاشتراك فيها، فأما المصادر الغير مجانية مثل قواعد البيانات التي اشترت جامعة  .ب
لنظام ل المنصة )الأرضية( الوثائقية الوصول إليها مجانا، وهي متاحة على الشبكة الداخلية. من خلال

 ( SNDLتمثل واجهة المنصة الوثائقية  32)الصورة  (SNDL) على الإنترنتالوطني للتوثيق 
متاحة على الكومبيوتر من خلال أو جميع مراكز شبكة  )الأقراص الصلبة( الأسطوانات .ج

الحاسوب للجامعة تتيح الحصول على العديد من المقتنيات الإلكترونية الأخرى التي ليست كتالوجات 
 أو الببليوغرافية، كالوثائق الإلكترونية مثل القواميس والأدبية والدوريات والصحف. 

 (SNDLالإنترنت )لنظام الوطني للتوثيق على ل المنصة الوثائقية .1.9.5

ات قواعد بيان شكلعدة مصادر مختلفة في لالوصول إلى المؤلفات العلمية  منصة SNDLعتبر ي
منصة لا. هذه هي في الأساس موارد وصول مفتوحة ولكنها أيضًا موارد ستبحث عنها متعددة ببليوغرافية

 .الرسمية )الجامعات والمؤسسات الدولية، إلخ(مباشرة على مواقع الناشرين أو على المواقع 
لية الغنية والمتنوعة، والتي الوطنية والدو  الوثائق الإلكترونية النظام الوطني للتوثيق عل الأنترنيت يسمح بتصفّح

 جميع ميادين التعليم والبحث العلمي. تشمل
للطلبة، الأساتذة  مباشرة بالنسبةإليها بصفة  الأولى يمكن الوصول هذه الوثائق إلى فئتين، الفئة تصنّف

موجهة  وهي الباحثين والباحثين الدائمين بالجامعات ومراكز البحث. أما الفئة الثانية، فتخص جانب البحث
لطلبة طلبة ما بعد التدرج )طلبة الدكتوراه والماجستير(، ا إلى الأساتذة الباحثين، الباحثين الدائمين، إلى

هذا النوع من الوثائق يكون بصفة مباشرة أيضا لكن بالحصول  . تصفّح2ماستر المهندسين في نهاية التخرج 
 (.CERIST, s. d - )النظام الوطني للتوثيق على الأنترنيت( على حساب شخصي.
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بإدخال ، محرك البحث جوجل العام خلال من SNDLالإنترنتعلى لنظام الوطني للتوثيق على ا البحث
 ( في حقل البحث. sndl dzالكلمات المفتاحية )

 

  SNDLال إنترنتعلى البحث على النظام الوطني للتوثيق  4الصورة رقم 
كما هو موضح في  SNDL النظام الوطني للتوثيق على الإنترنتلبحث على يتم إختيار العنوان المناسب ل

 الشكل الموالي

 

 SNDL على الإنترنتالبحث على النظام الوطني للتوثيق نتائج  :21 رقمالصورة 
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 يجب تسجيل الدخول   SNDLعلى الإنترنتالنظام الوطني للتوثيق الحصول على بعد 

 

  SNDLعلى الإنترنتنظام الوطني للتوثيق ال واجهة 5الصورة رقم 
لأن النظام مؤمن  mot de passeوكلمة المرور  Identifiantيتطلب الدخول إلى المنصة إدراج المعرف 

 وذات حقوق

 

  SNDLعلى الإنترنتنظام الوطني للتوثيق تسجيل الدخول لمنصة ال واجهة :28 رقمالصورة 
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الواجهة بمختلف عناصر  تظهر SNDL على الإنترنتنظام الوطني للتوثيق لمنصة ال الولوجبعد 
إستقبال، مستجدات، قواعد البيانات، المرور المفتوح، البوابات،  :من في خط أفقي البحث

في مختلف التخصصات عموديا كما هو مبين في  ومختلف الوثائق. والتساؤلاتالتكوين 
 الصورة.

 

 SNDL على الإنترنتلنظام الوطني للتوثيق ل الرئيسية واجهةال 1الصورة رقم 
على  للتعرف  SNDL على الإنترنتلنظام الوطني للتوثيق تصفح مختلف العناصر المكونة ليمكن 

  مكونات ومحتويات المنصة

 

فيما يخص  : SNDL على الإنترنتلنظام الوطني للتوثيق  للإستقبال القائمة المنسدلة :02 رقمالصورة 
 بنا والاتصال
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مراجعة القائمة  يمكن SNDL نظام الوطني للتوثيق على الإنترنتلإيجاد المستجدات في ال
 مبين في الشكل أدناه. هيالمنسدلة لأيقونة المستجدات كما 

 

بعض المنصات المشترك  مستجداتب   SNDLالإنترنتعلى واجهة النظام الوطني للتوثيق  :03الصورة رقم 
 فيها 

لى لنظام الوطني للتوثيق عالتعرف على مختلف المنصات والمجلات المشترك فيها من خلال ايمكن 
  SNDLالإنترنت

 

 المنصات والمجلات المشترك فيها النظام الوطني للتوثيق على الإنترنت أيقونات مختلف :01 رقمالصورة 
SNDL 
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من خلال النظام  )ذات المرور الحر( ةوالمجلات المجانييمكن التعرف على مختلف المنصات 
 SNDL الوطني للتوثيق على الإنترنت

 

 النظام الوطني للتوثيق على الإنترنت يالمجانية ف المنصات والمجلات أيقونات مختلف 7الصورة رقم 
SNDL. 

بالوصول إلى بعض المنصات وقواعد البيانات    SNDL لنظام الوطني للتوثيق على الإنترنتا كما يسمح
ومجمع المكتبات  ASGPخلال البوابات كما هو موضح أدناه. كمثال لا حصر منصة  والدولية منالوطنية 

 الجامعية الوطنية.

 

 .اتالبواب خلال القائمة المنسدلة من SNDL على الإنترنتواجهة النظام الوطني للتوثيق  :00 رقمالصورة 
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بمعرفة مختلف عروض التكوين للمنصات  SNDLالنظام الوطني للتوثيق على الإنترنت كما يسمح 
 المعروضة فيه.

 

  SNDL الإنترنتعلى النظام الوطني للتوثيق المعروضة من مختلف عروض التكوين للمنصات : 8الصورة رقم 
بطرح الأسئلة ولإيجاد الأجوبة لها  SNDL لنظام الوطني للتوثيق على الإنترنتلكل تساءل وإستفسار تسمع ل

 القائمة المنسدلة لمعرض الأسئلةفي 

 

 رنتللنظام الوطني للتوثيق على الإنت الأجوبة في القائمة المنسدلة لمعرض الأسئلةو  الأسئلة :05 رقمالصورة 
SNDL 

 

  



 

52 
 

 

ض الوثائق في شكل من بين اهم المنصات الخاصة بعر  JSTORكما تعتبر قاعدة البيانات جيسطور 
 مجلات

 

 JSTORقاعدة البيانات جيسطور  :3الصورة رقم 
حقوق بإضافة  JSTORقاعدة البيانات جيسطور تسمح خياري البحث البسيط والمتقدم بالإضافة إلى 

البحث بمرادفات المصطلحات والربط فيما بيها بالمشغلين البليونين )المنطقيين(، كما هو موضح في 
 .الشكل الموالي

 

إضافة حقوق البحث بالبحث المتقدم مع إمكانية  JSTORقاعدة البيانات جيسطور  :07 رقمالصورة 
 .بمرادفات
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ة الفرنسية وللجمهور المتطلع على المعلومة باللغ ةالإنجليزيأغلبية المنصات تعرض الوثائق باللغة 
بالتطلع على أنماط كثيرة من الوثائق من مقالات  CAIRN كايرنقاعدة البيانات   تسمح

 .، كما هو موضح في الشكل المواليللمجلة عدة، مراجع وموسوعات في شتى التخصصات

 

 أنماط الوثائق وفي شتى التخصصات بمختلف CAIRNقاعدة البيانات كايرن : واجهة 13الصورة رقم 
في شتى مجلة قابلة للإضافة  585تعرض ما يقرب  CAIRNقاعدة البيانات كايرن كمثال عن غنى 

 التخصصات

 

 في شتى التخصصاتت مجلالل CAIRNواجهة قاعدة البيانات كايرن  :03 رقمالصورة 
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أربع مجلة في علوم وتقنيات الأنشطة البدنية  CAIRNكايرن منصة   هتقترح من بين ما
(STAPS )كمجلة STAPS .وعلوم وحركية 

 

في علوم وتقنيات الأنشطة البدنية بمجلتها  CAIRNواجهة قاعدة البيانات كايرن  :11الصورة رقم 
(STAPS) 

 

من جميع الأوامر التي تم  SNDL للنظام الوطني للتوثيق على الإنترنت تتكون لغة الأوامر  
رح الأسئلة إلخ( لط بحث،محرك  موجزة،قاعدة بيانات  ببليوغرافيا، كتالوج،إدخالها في نظام وثائقي )
ائق النصية  أي الوث عن منصات للوثائق حرة الوصول نماذجفيما سيأتي سنقدم  وعرض المراجع واختيارها.

الدليل الأكثر شمولًا للمجلات العلمية (. الإنجليزية DOAJو الجزائرية ASJPوالأردنية  )شمعة كاملة
 DOAJ) ( هو دليل المجلات المفتوحة الوصولالأقران ةراجعبمذات الوصول المفتوح )

[http://www.doaj.org])  .للنظام الوطني للتوثيق على يسمح الذي تحتفظ به جامعة لوند
 أدناه.الوصول إليه من خلال الإجراءات  SNDL الإنترنت
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كما يمكن   DOAJ قائمة الوثائق حرة الوصول نضغط زر أيقونة منصة البحث في إنطلاقا من القائمة المنسدلة أو 
 .DOAJ [http://www.doaj.org]) )من خلال الرابط التالي محرك البحث جوجل العامالأخيرة من على  إلى هذه الوصول

 

 SNDL لنظام الوطني للتوثيق على الإنترنتالحرة الوصول عبر لقاعدة البيانات الببليوغرافية  :41الصورة رقم 

الواحد  مدخلالالكلمات المفتاحية )مصطلحات البحث( في المتقدم للبحث ب وأإستخدام البحث البسيط يمكن 
 المجلة. مع خيار المقال أووبإختيار أحد العناصر المكونة للمرجع لدى الباحث عن الوثيقة، 

 

 DOAJدويج واجهة قاعدة البيانات الببليوغرافية والنصية  :42 رقمالصورة 
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ممكن من خلال الضغط على الأيقونة  للمنصة الأردنية شمعةحرة أي الوثائق النصية كاملة  منصات الوصول
   SNDL الوطني للتوثيق على الإنترنت للنظامالحر ة في قائمة الوصول سبالمنا

 

 SNDL الوطني للتوثيق على الإنترنت الحر للنظامقائمة الوصول  :12الصورة رقم 
يوصلنا الرابط إلى موقع المنصة الأردنية شمعة وبخيارات متعددة للوصول إلى عدة خيارات من بينها الوثائق 

 كالدوريات والمحلات بوصول إلى النص كاملا كما سيأتي توضيحه.المفتوحة  

 

 للمنصة الأردنية شمعة : واجهة44 رقمالصورة 
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قال ميمكننا هذا الأخير من الوصول إلى  ،شمعةلمنصة الأردنية في ا ارتباط تشعبيبمجرد الضغط على عنوان ب
  pdfفي شكل  نص كاملا

 

 الأردنية شمعة من المنصة pdfنص كامل في شكل بمقال  :54الصورة رقم 
لمجمل المجلات الجزائرية من خلال منصة النشر الإلكتروني للمجلات العلمية حرة الفي قائمة الوثائق كما يمكن الوصول 

 على الأيقونة المناسبة. بالضغط ASJPالجزائرية 

 

  منصات الوصول الحر. إلى للوصول SNDLلنظام الوطني للتوثيق على الإنترنت ل واجهة البوابات :41 رقمالصورة 
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بخيارات . تسمح المنصة  ASJPالنشر الإلكتروني للمجلات العلمية الجزائرية  منصةموقع يوصلنا الرابط إلى 
المقال أوإسم كفرز النتائج، للغة المقال، محاور المقالات، إختيار المجلة أو تحديد كلمة من متعددة  

  لصاحب المقا

 

   ASJPمنصة النشر الإلكتروني للمجلات العلمية الجزائرية  : واجهة  10الصورة رقم 
عنوانها عن عناوين المقالات تحمل في  نتائج  ASJPالجزائرية النشر الإلكتروني للمجلات العلمية  منصةتعطي 

 المدرجة.المفتاحية  الكلمات

 

 ASJPالنشر الإلكتروني للمجلات العلمية الجزائرية  منصةفي نتائج البحث عن المقالات : 14الصورة رقم 
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 العاشرةالمحاضرة 
 . البحث بأدوات الإنترنت1.5

فيما يكمن  وعليه يطرح السؤال نفسه،لقد أحدث البحث عن المعلومة على الإنترنت تغييرات كبيرة 
ار المكتبي، قاعدة البيانات( عنه من البحث على الإنترنت؟ بأي معي الفهرسالفرق في البحث الوثائقي )

 وأي الظروف يتغير البحث عن المعلومة على شبكة الإنترنت؟
تاجها وتوزيعها إن البحث عن المعلومة يؤذي إلى اعتبار الإنترنت فضاء للمعلومة الرقمية، التي يتم

وتعميمها على مجموعة كبيرة من الموارد الوثائقية )معلومات عامة، ملخصات، ملخصات مقالات، 
 مجلات إلكترونية، كتب، قواعد بيانات، معلومات إخبارية، إلخ(. 

 . أدوات البحث على الإنترنت1.5

 . محركات البحث9.1.5
برنامج يقوم بفهرسة محتوى مختلف موارد الإنترنت، وتحديدًا مواقع الويب، ويسمح باستخدام 
متصفح الويب للبحث عن معلومات وفقًا لمعلمات مختلفة، وذلك باستخدام الكلمات الرئيسية، أو عن 

يمات(: يطريق استعلامات النص الحر، والحصول على المعلومات التي تم العثور عليها. التصنيف )التق
 محركات البحث. نأمثلة ع Qwantو ,Google  Bing, Yahoo, DuckDuckGoتعتبر 

 . محرك محركات البحث5.1.5

أو شبه محرك محركات البحث، واحد من بين طرق الطلب بالإستجواب لعدة أدوات في نفس 
الوقت )محركات/ أدلة(، تنظيم نتائج البحث تكون وفقا لأساليب معينة من التصنيف حسب "المدخل"، 

للنتائج. محرك محركات البحث لا تملك قاعدة بيانات خاصة  وعرض منظملتزويد للمستخدمين بفرز 
، يعتبر وسيط واحد لإثارة الإستجواب عن مختلف وسائل من خلال محركات.  يستخدم م م ب  :بها

 نتائج بحث محركات 
والقضاء على الازدواجية )أي لا يأتي بنفس النتائج من مختلف محركات  وإدماج المعلومةالتشغيل 

هذا الأخير يسمح بالبحث على كل من ياهو،  Ixquick، Vivisimo ،Grokker أمثلة: .المسولة(
 ويكيبيديا.

 . البوابة الوثائقية في الجامعات1.1.5

جميع المصادر المكتبية في الجامعات العالمية )بعض الجامعات الجزائرية( يتوصل إليها من 
 البوابة الوثائقية وهي عبارة عن نقطة وصول واحدة وتشمل: 

أدوات البحث )الدلائل وقواعد البيانات( الوثائق الالكترونية بالنص الكامل )بما في ذلك  .أ
 مقالات والكتب( 

 المعلومة والأخبار عن المكتبات الخارجة عن الجامعة.  .ب
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 المعلومة أو الوثيقة وتثري أدوات البحث التقليدية. على البوابة تسهل الحصول
 جوجل الباحث العلمي ومحرك البحثالبحث في محرك البحث جوجل العام كيفية 1.1.5 

Google scholar  
الذي تم إطلاقه في نهاية عام  ،Googleيتيح الباحث العلمي من  ،Google جوجل العام مثل

إجراء بحث حول المقالات العلمية المعتمدة أو غير المعتمدة من قبل لجان المراجعة )تمت  ،2334
 ( أو الأطروحات الجامعية أو الاستشهادات أو حتى الكتب العلمية. الأقرانمراجعتها من قبل 

على معظم المجلات عبر الإنترنت الخاضعة للجان  Googleيحتوي فهرس الباحث العلمي من 
فإن الغلاف الفعلي غير معروف  ذلك،والمجلات من كبار ناشري المؤلفات العلمية. ومع  المراجعة،

 بدقة وقد رصد العديد من الباحثين ثغرات في غلافه من أرشيف الناشرين. 
لا تتطابق جودة نتائج البحث مع جودة قواعد البيانات التقليدية. على الرغم من أنه تم لفت 

ليس أداة مناسبة للتطبيقات الببليومترية أو لتقييم  Googleاحث العلمي من الانتباه إلى حقيقة أن الب
تم يإلا أن سهولة استخدامها وطبيعتها المجانية تجعلها أداة بحث شائعة.  والمجلات،تأثير الباحثين 

   .frhttp://scholar.google: من خلال الرابط التالي الوصول

  

http://scholar.google.fr/
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بإدخال الكلمات المفتاحية )مصطلحات البحث( في حقل البحث. في مثال ، البحث في محرك البحث جوجل العام
 على المنوال التالي سؤال بحتنا الكلمات المفتاحية هي: المعارف المفهوماتية رمي الجلة تلاميذ.

 

 واجهة محرك البحث جوجل العام :15الصورة رقم 

لتي تم االكلمات المفتاحية  يجاد الوثائق التي تحمل نتائج في طياتهامحرك البحث جوجل العام، بإ يسمح
 ها بما في ذلك العلمي والغير علمي وحتى الإشهار.إدخال

 

 رمي الجلة تلاميذنتائج البحث بعد إدخال الكلمات المفتاحية المعارف المفهوماتية  :62رقم الصورة 
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حل لذلك  جوجلأوجدت شركة  وغير علميعلمي  وما ه نل لا يميز ما بيمحرك البحث جوجل العام بما أن
 Googleالعلمي  ثالباح جوجلبوضع في متناول الباحث عن الوثائق العلمية محرك خاص به والموسوم ب

scholar 

 

 Google scholarالعلمي الباحث  واجهة محرك البحث جوجل: 52رقم الصورة 

 يمكن إدخال الكلمات المفتاحية )مصطلحات البحث( في مدخل )حقل البحث( مثال: التدريب الرياضي

 

التدريب إدخال الكلمات بعد  Google scholarالعلمي البحث جوجل الباحث  نتائج محرك :50 رقمالصورة 
 الرياضي
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بألوان  Google scholarبجوجل الباحث العلمي البحث حرك المحصل عليها في م جتتميز النتائ
 ة. يمكن  التعرف على هذا من خلال الشروح المقدمة أدناه.ارتباط تشعبيمختلفة وأرقام متعددة وروابط 

 

 Google scholarالعلمي محرك البحث جوجل الباحث  نتائج تصميم: 54رقم الصورة 

 بكامله إن وجد العنوان: يصل بملخص الموضوع أو الموضوع .1
  وضوع مهذا المرة: التعرف على عدد الوثائق التي ذكرت  Xمقتبص  .2
 مواضيع أخرى: البحث عن الوثائق لمواضيع المجموعة .0
إلكترونية لمرجع في مستودع مكتبتك إن كان  روابط نحو مكتبات )عبر الخط(: يحدد سند .4

 الإبحار داخل مؤسستك
 ند ورقيفي س بحوزتها وثيقةروابط نحو مكتبات )غير مربوطة بالنت(: يحدد المكتبات التي  .5
مواضيع أخرى لنفس مجموعة الأعمال الجامعية كأن تكون ملخصات  يسمح بإيجادمجموعة:  .1

 بحوث أو دراسات إستطلاعية
 البحث والخاص بوثيقةالبحث على الويب: يسمح بالبحث على المعلومة على جوجل  .7
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 حادية عشرةالالمحاضرة 
 في أدوات البحث الببليوغرافية الوثائق. البحث عن 1.5

هناك عدة طرق للبحث عن المعلومة في الوثائق منها: البحث بالإبحار المتشعب، البحث 
والبحث بالإستجواب، هذا الأخير هو الأكثر إستخدام في الوقت ( ارتباط تشعبي)بالإبحار المرتبط 

 الحالي.
 . البحث بالإستجواب9.1.5

فهرس للمعلومات. يرتكز هذا البحث على الطلب، بتفكيك عنوان تعتمد على وجود هي طريقة 
الربط و البحث إلى مصطلحاته الأساسية )عامة متغيرات البحث( وإدخالها في حقول البحث "مدخل" 

الطلب قد يكون على عبارة في . (Opérateurبين هذه المصطلحات بالمشغلين المنطقيين )و/أو/ إلا( )
النص، أو في مجالات محددة في الوثيقة، خاصة عندما تكون المعلومة مفهرسة وفقا للمجالات 

 مختلفة )العنوان، المؤلف، الموضوع، الناشر...(
 وهناك عدد من القواعد للبحث بالإستجواب وهي:

 (Opérateur de Rechercheمشغل البحث )  -

 المبتورةالبحث بالكلمة  -
 البحث عن طريق العبارة بالضبط  -

 البحث في مشيرات قواعد البيانات -

 مزيج من مراحل البحث.
 . كيفية البحث بالإستجواب5.1.5

طرح سؤال البحث يعني إدخال الكلمات الأساسية في الحقول الخاصة بها، هذا يتطلب إتباع 
 عدة خطوات: 

ساسية، إذا كان عنوان البحث مثلا: "أثر برنامج تحليل عنوان البحث إلى مصطلحاته أو مفاهيم أ
تدريبي مقترح لتطوير المداومة لدى المسنين"، تكون الكلمات الأساسية هي: المداومة، والمسنين: أي 

 أننا أسقطنا "الكلمات الجوفاء" أو بدون إشكال )أثر، برنامج، تدريبي ومقترح(. 

لمات المفاتيح )الرئيسية(: يمكن تعويض إيجاد مرادفات للمفاهيم من حيث المعنى إلى الك
المسنين بالشيوخ أو كبار السن، والمداومة بالمطاولة أو الجلد. وعليه يمكن البحث بجميع المفاهيم 
المحصل عليها دون إقصاء لأي مفهوم وبالتالي التأكد من إستغلال جميع الوثائق الموجودة، يمكن 

 حصر المفاهيم في جدول كالتالي:

 المفهوم الثاني لأولالمفهوم ا
 المسنين المداومة
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مرادفات المفهوم  مرادفات المفهوم الأول 
 الثاني

 المطاولة
 الجلد 

 الطاقة الهوائية

 الشيوخ
 كبار السن

 . المشغلين 9.5.1.5
 المشغلين الرئيسيين، والأكثر شيوعا هم:

 (.م ر) والمشغل الرقمي( Boole( أو البولي )نسبة لعالم الرياضيات م مالمشغل المنطقي ) -
 

 أمثلة الكتابة الأشكال الممكنة الوظيفة نوع م 
يتيح البحث مفردتين أو أكثر معا، أي أننا  م م "و"

نطلب إيجاد الوثائق التي تحمل المفهومين 
 بالضرورة في نفس الوقت.

  ""+" أو عبارة "و
شكل عام، عند الفصل  

كلمتين بفضاء واحد، يكون 
 المشغل "و" ضمنيا

المداومة 
 والمسنين

البحث في وثائق التي تحتوي واحد من  م م "أو"
 المفردتين أو المفردتين معا.

المداومة أو  
 المسنين

يتيح استثناء من الوثائق واحد من مفردات  م م "إلا"
 البحث.

المداومة ما عدا  
 الرياضي

يتيح تحديد الفترة الزمنية للبحث يمكن أن  ر
 النشر أو سنة النشر. يمزج مع مشيرة تاريخ

= متساوية، < أكبر من، 
< = أكبر من أو تساوي، 

 >= أقل من أو =

المداومة 
 والمسنين

الوقت  
والتاريخ< 

5000 
 لصياغة الاستجواب في مثالنا يجب، الجمع بين المفاهيم معا وذلك بإستخدم ما يلي:

 )المسنين أو الشيوخ أو "كبار السن"(.)المداومة أو المطاولة أو الجلد او الطاقة الهوائية( و 
 بالضبط . البحث بالعبارة5.5.1.5

 أمثلة الكتابة الأشكال الممكنة الوظيفة نوع الأداة



 

66 
 

تتيح البحث عن مفردة أو عبارة   عبارة دقيقة
كاملة ودقيقة دون تمييز ما بين 

 مفردات العبارة

 " كبار السن" " "

 .  البحث بالكلمة المبتورة1.5.1.5
يكون بوضع )*( بعد جذر الكلمة لتحل محل عدد من الرموز في محركات البحث أو على شبكة 

الإنترنت، مثل مسن*(. يمكن أن تأخذ في الاعتبار التغيرات عدة )بصيغة الجمع، أنثى...(. في بعض 
 النظم، يكون تلقائيا. نتائج البحث تكون: مسن، مسنة، مسنون ومسنين.

 يسار أو وسط الكلمة يمكن استخدامها: يمين، 
 . القوسين 1.5.1.5

تلقائيا من خلال نظام المعلومة، تكون هنا الحاجة إلى كتابة القوسين، الكلمات عندما لا تأخذ 
فإنها تسمح بإدخال الأسئلة المعقدة التي تدخل العديد من المشغلين، والتي تسمح للبرمجيات لفهم 

 بنية هذه السؤال.
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 للمحور الثانيالأعمال الموجهة تمارين 
 التمرين الأول

 1السؤال 
 :أفضل طريقة للحصول على مقالات المجلات العلمية هي استشارة

 فهرس المكتبة 
  قاعدة بيانات ببليوغرافية 
 .سنحصل على مراجع للمقالات وفي بعض الحالات )أكثر ندرة( النص الفعلي للمقالات: الإجابة

 1السؤال 
 :الدراسات )الكتب( المتاحة في المكتبة، يجب على الباحث الرجوع إلىللعثور على 

 قوقل سكولار 
 )فهرس المكتبة )فهرس المكتبة 

صرية أو سواء كانت مطبوعة أو سمعية ب المكتبة،فهرس المكتبة جميع الوثائق المتاحة في  يسردالإجابة: 
 .إلخ رقمية،

 1السؤال 
 :إمكانية العثور على الوثائق المختلفة)كتالوج المكتبة( يتيح فهرس المكتبة 

 المنشورات الحكومية، مقالات المجلات، الأطروحات، إلخ. 
 التقارير والدراسات والوثائق السمعية والبصرية، إلخ. 

فهرس المكتبة جميع الوثائق المتاحة في المكتبة، سواء كانت مطبوعة، سمعية بصرية أو  يسردالإجابة: 
 .رقمية، إلخ
 4السؤال 

 .يمكن العثور على جميع الوثائق المتاحة حول موضوع في فهرس المكتبة
  صح 
 خطأ 

 .يتم سرد فقط الوثائق المتاحة على الموقع في فهرس المكتبة الواقع، فيالإجابة: 
 5السؤال 

تحتوي الفهارس المطبوعة على نفس وظائف قواعد المقالات في المجلات. أنها تسمح للعثور على 
 .رياتمقالات من الدو 
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 صح 
 خطأ 

 .البحث في فهرس مطبوع وقت أطول وأقل اكتمالًا من البحث في قاعدة بيانات يستغرقالإجابة: 
 1السؤال 

 .من الضروري في بعض الأحيان الرجوع إلى عدة قواعد بيانات للتأكد من تحديد كافة الوثائق
 صح 
 خطأ 

 .تغطي أي قاعدة بيانات جميع الوثائق المنتجة حول موضوع ما لاالإجابة: 
 الثانيالتمرين 

. عند البحث في قاعدة بيانات علم النفس عن "تأثير العلاقة ما بين المدرس والتلميذ على 1
الإنجاز الحركي في القفز الطويل في المرحلة الثانوية". أي من مجموعات الكلمات سوف 

 تستخدمها؟
 ما بين المدرس والتلميذ، الإنجاز الحركي في القفز الطويل، في المرحلة الثانويةأ( العلاقة 
 ☐ 

   ب( العلاقة بين المدرس والتلميذ على الإنجاز الحركي في القفز الطوي
 ☐ 

  ج( التأثير، العلاقة ما بين المدرس والتلميذ على الإنجاز الحركي في القفز الطويل 
 ☐ 

العلاقة ما بين المدرس والتلميذ على الإنجاز الحركي في القفز الطويل، المرحلة الثانويةد( التأثير، 
  ☐ 

 هـ( إجابة أخرى )حدد(: ......................................................
 ☐          و( لا أعرف

رين البدني على ، وثائق حول "تأثير التمGoogle. لإيجاد، بمساعدة محرك بحث مثل جوجل 1
 الصحة"، استخدم الكلمات:

 ☐     أ( التأثير، التمرين البدني، الصحة 
 ☐     ب( التمرين البدني، الصحة

 ☐       ج( التمرين البدني
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 ☐     د( تحسين التنفس، التمرين البدني
 هـ( إجابة أخرى )حدد(: ..................................

 ☐       و( لا أعرف

. طلب منك تقديم عرض شفهي حول "التدابير المحلية الحالية للتصدي لسمنة المفرطة". أي 1
 مما يلي يصف أفضل الأفكار في موضوعك؟

 ☐      أ( السمنة المفرطة، الجزائر
 ☐    ب( التدابير المستخدمة، السمنة، البلد

 ☐    ج( السمنة المفرطة والتدابير المستخدمة
 ☐    تدابير الوقاية، السمنة المفرطة، الجزائرد( 

 هـ( إجابة أخرى )حدد(: .......................................................
 ☐       و( لا أعرف

 أعمال موجهة
نالمنطقييدوات البحث الوثائقي بإستخدام المشغلين كيفية البحث )بالإستجواب(على أ  

 التمرين الأول
 وسجل

 عدد النتائج
ان حقل العنو  التالية فيالمصطلحات عن إبحث  العنوان الموضوع

 مشغل المنطقي  كل مرة أو الموضوع مستخدمنا  
 مغايرا

بالمشغل 
 المنطقي

بالمشغل 
 المنطقي

 و أو  إلا و أو  إلا 
      X التدريب الرياضي المنافسة 
     X  التدريب الرياضي المنافسة 
    X    التدريب الرياضي 
   X    التدريب الرياضي المنافسة 
  X     التدريب الرياضي المنافسة 
 X       التدريب الرياضي 

ما الذي يمكن استنتاجه من خلال عدد نتائج الوثائق المتحصل عليها بالبحث من خلال 
 وما هو العمل في حالةالمشغلين المنطقيين ومن خلال البحث في مدخل )حقل( العنوان والموضوع؟ 
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الحصول على عدد كبير من النتائج أو على العكس نتائج قليلة بالنسبة للمشغلين المنطقيين وحقل 
 العنوان والموضوع؟

...............................................................................................
...............................................................................................

...............................................................................................
..................................................................... 

 
 التمرين الثاني

 وسجل
النتائجعدد   

التالية في حقل العنوان إبحث عن المصطلحات  العنوان الموضوع
أو الموضوع مستخدمنا كل مرة مشغل المنطقي   

 مغايرا
بالمشغل 
 المنطقي

بالمشغل 
 المنطقي

 و أو  إلا و أو  إلا 
      X التدريب الرياضي المنافسة 
     X  التدريب الرياضي المنافسة 
    X    التدريب الرياضي 
   X    التدريب الرياضي المنافسة 
  X     التدريب الرياضي المنافسة 
 X       التدريب الرياضي 

ما الذي يمكن استنتاجه من خلال عدد نتائج الوثائق المتحصل عليها بالبحث من خلال 
 وما هو العمل في حالةالمشغلين المنطقيين ومن خلال البحث في مدخل )حقل( العنوان والموضوع؟ 

 الحصول على عدد كبير من النتائج أو على العكس نتائج قليلة بالنسبة للمشغلين المنطقيين؟
...............................................................................................

...............................................................................................
...............................................................................................

..................................................................... 
 التمرين الثالث  

 العنوان الموضوع وسجل
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بالمشغل  عدد النتائج
 المنطقي

بالمشغل 
 المنطقي

حث عن المصطلحات التالية في حقل العنوان إب
أو الموضوع مستخدمنا كل مرة مشغل المنطقي   

 و أو  إلا و أو  إلا  مغايرا
      X التدريب الرياضي المنافسة 
     X  التدريب الرياضي المنافسة 
    X    التدريب الرياضي 
   X    الرياضي المنافسة التدريب  
  X     التدريب الرياضي المنافسة 
 X       التدريب الرياضي 

ما الذي يمكن استنتاجه من خلال عدد نتائج الوثائق المتحصل عليها بالبحث من خلال 
المشغلين المنطقيين ومن خلال البحث في حقل العنوان والموضوع؟ وما هو العمل في حالة الحصول 

 من النتائج أو على العكس نتائج قليلة بالنسبة لحقل العنوان والموضوع؟على عدد كبير 
...............................................................................................
...............................................................................................

...............................................................................................
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 المحور الثالث: تقييم الوثائق
 ةعشر  الثانيةالمحاضرة 

 . تقييم الوثائق1
 ناها في بحثدرجنقرأها و نالمصادر التعرف على ما إذا كانت المعلومات التي الوثائق أو عني تقييم ي

إلا أنها  الإنترنت،سواء المطبوعة أو عبر  المتاحة،موثوقة أم لا. على الرغم من الكم الهائل من المعلومات 
خطوة  نااباتا في كتدرجهنليست كلها صحيحة أو مفيدة أو دقيقة. يعد تقييم مصادر المعلومات التي قد 

 .مهمة في أي عملية بحث
قرر نأن  نامصادر. عليالقيم مصداقية نس ناولكن المعلومات،بحث فقط عن نلن  بحثية،عند كتابة أوراق 

. تعلم كيفية انوكيفية التحقق من معلومات الموثوقة،وكيفية التعرف على المصادر  فيه،المكان الذي تبحث 
 .ناحياتفي و بحثنا أوراق في حتاجها نالتقييم الفعال هو مهارة 

 . تقييم جودة المصادر9.1

ت على أصبح ،على الرغم من تنوعها وإختلافها )مجلة، كتاب، موقع( أو المصادر، الوثائقبما أن 
هذا الأخير متقلبة، تفاعلية، غير متجانسة، وبالتالي الحاجة إلى تقييم على المعلومات الأنترنت، فإن 

تقييم جودة المصادر أو نوعيتها يتم من خلال ثلاثة عناصر المتمثلة في موثوقية  المعلومات ضروري.
، فيما سيأتي سنتطرق لهذه العناصر لكل نوع من هذه المصادر المصادر، سمعة المؤلف وجودة المحتوى

والخاصة  دة المصادرجو  لتقييم هعلى نفسالباحث طرحها أن ي التي يجب بعض الأسئلةعلى حدى منتهين ب
 .بالإنترنت

 . موثوقية المصادر 9.9.1
 . سمعة الناشر، مجموعة ناشرين 9.9.9.1

وتتم من خلال المؤشرات الموجودة في: الغلاف الأول والرابع )اسم الناشر، المجموعة، مدير 
 (والمحررينالمجموعة، 

دارس أو المناشري كتب ، ناشري كتب الأدبيات العامة :منهم فئات مختلفة للناشرينهناك عدة 
 بعينه.ناشرين متخصصين في مجال و  الجامعات

 ضمانه في موثوقية الوثيقة. الناشر المؤلفين والنصوص، ويعطي يختار

 .  سمعة المجلة5.9.9.1

 وتتم من خلال المؤشرات الموجودة في:

 جدول المحتويات: عناوين المقالات، الموضوعات المعالجة -

 .(.ذة، باحثين( وانتماءاتهم )مخابر، جامعات.مؤلفو المقالات، وظائفهم )أسات -
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 هل المصادر المستخدمة المذكورة والمراجع ببليوغرافية موثوقة ومقدمة وصحيحة؟ -

 المقدم: ذكر المحررين، اللجنة العلمية )لجنة القراء(؟ -

 ودة(جتقدم المجلات العلمية أو مقالات العلمية إلى هيئة تحرير و / أو لجنة علمية )مراقبة ال -

 . سمعة الموقع1.9.9.1

 الفرق بين المواقع:

 ,edu)ية ات( ، المواقع الأكاديمية والمؤسسgouv  ،.govالمواقع المعترف بها: المواقع الحكومية ).

ac) مواقع المنظمات الدولية ،(ONU, Unicef..) مواقع المنظمات أو الجمعيات المعترف بها ، مواقع ،
 العمل.

 أو صفحات شخصية يتم تقييمها بعناية. ةمواقع مجهول

 المدونات والويكي والمنتديات وقوائم المناقشة: نفس التوصية.
 عشر الثالثةالمحاضرة 

 عبر الإنترنت . موثوقية المصادر1.9.91.
؟ هل المصدر: من المسؤول عن الموقع (مصداقيةموثوقية )تطرح لتقييم التي بعض الأسئلة 

إلخ(؟ هل  ر،تحريهيئة  مقيِّم، ناشر،هل يوجد دليل على صحة المعلومات )مضيف الصفحة معترف به؟ 
 (Gagnon & Farley-Chevrier, 2004) يسعى الموقع للإعلام أم البيع؟

 سمعة المؤلف .5.9.1

 وتتم من خلال المؤشرات الموجودة في:

 المؤلف مذكور أو مجهول؟ -

المنشورات الأخرى للمؤلف )غالبًا في بداية المستند، على ظهر صفحة العنوان، تحت عنوان  -
 "نفس المؤلف" أو "الاعتمادات، جهات الاتصال، موقع على شبكة الإنترنت(

)غالبًا على الغلاف الخلفي أو "حول ..." على الإنترنت(: الخبرة، ملاحظات عن السيرة الذاتية  -
 انتماء المؤلف

 البحث في الأدوات المرجعية الببليوغرافية مع المؤلف نفسه. -

 . جودة المحتوى1.9.1

 وتتم من خلال المؤشرات الموجودة في:

 صفحة العنوان، الغلاف الأول والرابع -

 جدول المحتويات، والملخص -

 ريخ النشرتا -

 التقديم، المقدمة، الاستنتاج. -
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 الرسوم التوضيحية والرسوم البيانية -

 الببليوغرافية والروابط والعناوين -

 الملاحظات والملاحق والفهرس -

 . الموضوعية9.1.9.1

 يمكن أن يكون للمعلومات أهداف مختلفة: المعلومات، التدريب، المبيعات، الدعاية، إلخ. 
 المؤشرات الموجودة عن:وتتم من خلال 

 المؤلف )المؤلفون(، دوافعه، اهتمامه؛ -

 وجود الحجج؛ -

 ، لا ينبغي أن تكون المراجع الببليوغرافية ضعيفة وناقصة؛الببليوغرافية -

 وجود جوانب مختلفة للإشكالية، من وجهات نظر مختلفة،  -

 يجب تكون المفردات علمية، ودقيقة للغاية. -
 . الدقة 5.1.9.1

من المهم التمييز بين النصوص المستندة إلى البحث العلمي الموضوعي من مقالات الرأي 
 .والصحفية

 وتتم من خلال المؤشرات الموجودة في:

 ؟وحديثهام  الببليوغرافيةهل ملخص  -

 هل المصادر المذكورة موثوقة؟ -

 وجهات النظر المختلفة، يتم عرض الاكتشافات الأخيرة. -

ء في النص )الأخطاء الإملائية، وما إلى ذلك هي علامات نقص في ضبط عدم وجود أخطا -
 الجودة(.

 . الجدية1.1.9.1

 وتتم من خلال المؤشرات الموجودة في:

 تاريخ النشر )خاصة في المجالات العلمية والتقنية(، وتاريخ التحديث )الإنترنت(؛ -

 مراجعتها وتصحيحها )إعادة إصدارها(؛إعادة الإصدار: اختر الإصدارات الأخيرة التي تمت  -

 تختلف مدة المستندات وفقًا لطبيعتها. -
 عبر الإنترنت . جودة المحتوى1.9.11.

بعض الأسئلة التي تطرح لتقييم جودة المحتوى: هل المعلومات أصلية؟ هل تم تحديث الموقع 
 بشكل جيد؟ ما الذي مؤخرًا؟ هل يستشهد المؤلف بمصادره؟ هل المعلومات دقيقة؟ هل هي مكتوبة
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يمكن المؤلف من التعليق على هذا الموضوع؟ هل هناك اتساق بين المعلومات الموجودة على الموقع 
 والمعرفة الحالية بالتخصص؟

 .  ملاءمة المصادر5.1
يجب تقييم أهمية المصادر وفقًا لاحتياجاتها من المعلومات. يجب أن تؤخذ معايير اثنين بعين 

 الملاءمة تساوي المحتوى + المستوىالاعتبار: محتوى ومستوى الوثائق التي تم تحديدها. 

 . تقييم المحتوى9.5.1

 وتتم من خلال المؤشرات الموجودة في:

 عنوان الوثيقة -

 لرابعالغلاف الأول وا -

الملخصات )التسجيلات الببليوغرافية، في بداية أو نهاية المقالات الدورية الغلاف الرابع من  -
الكتب(، المقدمة والاستنتاج: تحديد سؤال البحث، الغرض )تعليمي، وجهة نظر، تركيب، تحليل...(، 

 ،حث موجودةوضع افتراضات حول المحتوى فيما يتعلق بسؤالك، ومعرفة ما إذا كانت كلمات الب

 جدول المحتويات أو الملخص: هيكل وخطة ومنطق الجدال واختيار الفصول ذات الصلة -

 تقدم مفاهيم التي تمت مناقشتها وأهميتها في الوثيقة -

 الجداول والمخططات وما إلى ذلك مساعدة فهم هذا الموضوع.  -

 . تقييم المستوى5.5.1
 وتتم من خلال المؤشرات الموجودة في:

طبيعة الوثيقة: وثيقة تربوية أو بحثية أو شعبية )انظر الطبعة، المجموعة، المقدم، المؤلفون، جدول  -
 إلخ.( "،المحتويات، الغلاف الأول والرابع، أقسام "حول

 ملاحظات، الببليوغرافية، فهرس، التعهد بالطابع العلمي للعمل -
 لوماتمقدمة، استنتاج، مساعدة مختصرة في تقييم مستوى المع -

 المفردات: مستوى تخصص المفردات المستخدمة -
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 للمحور الثالثالأعمال الموجهة تمارين 

 التمرين الأول
 1السؤال 

 أي من العبارات التالية خاطئة؟
 يتم تقييم الوثائق المقدمة للناشر قبل طباعتها ونشرها .أ

 الخبراء في المجلات المتخصصة، يتم توفير مراقبة جودة المعلومات من قبل لجان .ب
 يتم التحقق من جودة صفحات الويب قبل نشرها على الويب .ج
 قوائم المناقشة هي مصدر هام للمعلومات لا يمكن الشك في جودتها .د
في العمل الأكاديمي، من الأفضل التشاور مع المقالات المنشورة في المجلات المتخصصة  .ه

 بدلًا من المجلات الشعبية.
 -د ج-بج -ب-ه أ-ج-أ

 1السؤال 
 ما يهم تحديد الأولويات؟ المعلومات،ييم مدى ملاءمة مصدر لتق

 مراجعة جدول المحتويات والفهرس والملخص 
  لتقييم ما إذا كان الموضوع مناسبًا لبحثه والنتائجاقرأ المقدمة 

يقدم استعراض لجدول المحتويات والفهرس والملخصات لقطة سريعة للمحتوى. يمكن  الإجابة:
 المعلومات في الوثيقة.بعد ذلك تقييم مستوى 

 

 التمرين الثاني
 .تسمح مراجعة الأقران في عملية مراقبة جودة المقالات: 1السؤال 

  صحيح 
 خطأ 

 .يمكن أن يساعدنا انتساب المؤلف في تقييم جودة المقالة العلمية: 2السؤال 

  صحيح 
 خطأ 

 .ةوبدون عملية تحقق من الصحالناشر المفترس هو ناشر ينشر مقالات )أو كتبًا( مقابل أجر : 0السؤال 
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  صحيح 
 خطأ 

 ."مجاني" لهما نفس المعنى المفتوح،للوصول  :4السؤال 

  صحيح 
 خطأ 

المسار الذهبي يتعلق بالمقالات في المجلات التي تنشر في الوصول  المفتوح،الوصول : 5السؤال 
 .المفتوح

  صحيح 
 خطأ 

يتعلق المسار الأخضر بالأرشفة الذاتية في المحفوظات أو المستودعات  المفتوح، : للوصول1السؤال 
 .المؤسسية أو المواضيعية

  صحيح 
 خطأ 

 .لا يتم تقييم المقالات المنشورة في الوصول المفتوح مثل المقالات الأخرى: 7السؤال 

  صحيح 
 خطأ 

 .الوصول المفتوحيتم الاستشهاد في أغلب الأحيان بالمقالات المنشورة في : 8السؤال 

  صحيح 
 خطأ 
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 المحور الرابع: استغلال الوثائق
 ةعشر  الرابعةالمحاضرة 

 . استغلال الوثائق1

يتم إستخدام وإستغلال  الوثائق الموثق منها و المتبقي عليها من خلال أخذ النقاط و التلخيص في 
ة عامة الاعمال الجامعية وبصفشكل تحليل و/أو تركيب معتمدين في ذلك على بطاقات القراءة ومراجعة 

( تشترك IMRDمنهجية، نتائج، مناقشة النتائج بالخلاصات ) غالبا ما يكون محتواها في قالب: مقدمة،
جميع الأعمال في كتابة الملخص وبنفس القالب لكن قد يأخذ الشكل والطول حسب العمل المنجز، 

 ،المذكرةة كالطويلففي المقال العالمي للمجل والعمل البحثي القصير نفس هذا القالب، اما في الاعمال 
لجانب ائج ومناقشتها فيقابلها االنت ،ما المنهجية، أبل المقدمة الجانب النظرياقفي و الاطروحةأالرسالة 
 (5095البداينة, )و  (Gagnon & Farley-Chevrier, 2004) )الميداني( التطبيقي

 . بطاقات القراءة9.1

ب القارئ لمضمون الوثيقة، تحديد تسمح بطاقات القراءة أو المطالعة بحفظ وتسهيل إكتسا
 الخطوط الرئيسية للكتاب، تمثل وثائق للعمل طويل الأجل مستقبلا )مذكرة، أطروحة ،...(.

تسمح بطاقة القراءة بإستخلاص الطريق المتبع من طرف المؤلف في التحليل، مع إبقاء جميع 
 المعلومة والأفكار والمفاهيم والحقائق، وأسماء المؤلفين وعناوين الكتب التي بنى المؤلف حجته عليها. 

لى. و وتتم من خلال النظر في المؤشرات الموجودة في: العنوان، اسم المؤلف، في الصفحة الأ
تأكد من تاريخ نشره. تصفح التصدير، التمهيد، المقدمة، الاستنتاج. مشاهدة قائمة المحتويات، 

والفهرس. مشاهدة المواقع الإستراتيجية، والعناوين، عناوين فرعية، وبداية ونهاية الفصول، والمراجع 
 ) عصامet al., 2021 ( البيبليوغرافية لتكوين فكرة عن مضمون النص.

 . محتوى بطاقات القراءة والمطالعة9.9.1
جابة عن لإيتضمن ا (Bernard, 2003) حسب برنار بوشي محتوى بطاقات القراءة والمطالعة

 الأسئلة التالية وهي:
 من هذا النص؟ ما الذي نحاول شرحه؟ الغرض العام. ما هو 9
في هذا النص؟ ماذا نريد أن نعرف  معالجتها( التي تمت المشكلات) المشكلة. ما هي 5
 بالضبط؟

. لماذا نريد أن نعرف ذلك؟ حسب المؤلف، ما مدى فائدة فهم الظاهرة تحت الدراسة )= 1
 على البطاقة. تبريرموضوعك(؟ 

 الظاهرة قيد الدراسة؟ تحديد. كيف يتم 1

 أو الأنواع أو الأشكال المختلفة لهذه الظاهرة قيد الدراسة؟ الأشكال المختلفة. ما هي 2
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 الظاهرة؟هذه  أسباب وتفسيرات. ما هي 1

 ؟بالتفصيل. تقديم كل من هذه التفسيرات 9

 التي تدعم أو تؤكد هذه التفسيرات؟ نتائج البحث. ما هي 1

 ؟الطرق. كيف حقق الباحثون هذه النتائج؟ وصف 1
 في هذا النص؟ القضايا العلقة. ما هي أهم 90

 كيفية إستغلال الوثائق. 5.1
الوثائق  لالقيام إستعمال وبإستغلا نمنا كطلبة أو باحثيغالبا ما يكون مطلوب (et al., 2021 عصام)

الموجودة ما بين أيدين في القيام بتحضير عمل بحثي معين مكتوب، فأن كان هذا الأخير عملية حركية 
التحليل  من الفراءة وهي عملية ذهنية متمثلة في التلخيص، ةالمستسقا رفالمهم في العمل البحثي هي الأفكا

  هو الفرق ما بين هذه العمليات الدهنية؟والتركيب، فما 
 الملخص

صياغتها بطريقة وإعادة لرئيسية ر الأفكاط أو النقا، وإنتقاء ارهجوههو تقليص وإختصار الشيء في "
كلماتنا والتعبير عنها بر، لأفكارات والعباوا تلكلماالرئيسية: اط لنقااتحديد يتم من خلال . "ةموجز

 ر. لمصداتوثيق الحاجة حسب اول جدأو ئم اقوء نشات، إلمعلوماامع تكثيف ، لخاصةا

توضح ات. تفسيرآراء أو ليست ت لملخصاات. التفسيرامنفصل عن يجب أن يكون الملخص 
 .ينااليس نو، ولمؤلفاجوهر نية ت لملخصاا

 التحليل

الفكرة الرئيسية، والأفكار مثل ، ئهاجزألى إعقليا نقسمه  ننافإ، سمعناهقرأنه أو شيئا ما نحلل عندما 
اء لأجزابين دة موجون قد تكوت علاقاأي عن ، نبحث لكذبعد ض. لغرر )العينة(، والجمهو، والفرعيةا
 أي. لراقد تشمل ات ولتفسيرالكل. يتم تحليل افي اء لأجزامساهمة ولمختلفة ا

هو ملخص ى، خرأمن ناحية ف واحد. التركيب، ، وثيقة واحدة أو مؤلحدوانص  علىلتحليل ايركز 
 .دةمتعدص تحليل لنصوو

 عن التحليلمثال 

ووجد  ذكراً 18وأنثى  17فحص فيها  .( الطلاب الجامعيين عبر الإنترنت2338درس فرانز )"
تشير الأدلة إلى أن جميع الطلاب  لفرانز،وفقاً  APAبـ ـ الاقتباسطريقة  أحد منهم يحب ألا
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( أيضاً الطلاب 2313بيريز ) تدرس الاقتباس المذكور.يترددون في تعلم أسلوب 
ووجدت أن الذكور كانوا أكثر ميلًا لاستخدام  ذكر 53وأنثى  42 المكونين من .الجامعيين

جولدشتاين  سدر  .مبكرا عن الذكورتشير النتائج إلى أن الإناث قد يتخرجن  .برامج الاقتباس
واثقين في قدرتهن  أنثى جميعهن كن 53عينة من في  .( الطلاب الجامعيين البريطانيين2312)

 (McCombes, 2020)".على الاستشهاد وكانوا متحمسين لكتابة أطروحاتهم
 التركيب

تلك ف علاقة "جدلية." لاستكشا، غيجن جول كما يقو، مشابه لهاع موضول حواءات لقرا
د ليس مجر، ولنظرت اجهاومجموعة متنوعة من قضية من علينا أن ندرس يجب ، لديالكتيكيةت العلاقاا

د يجاإ علىلتركيز امع ت معلوماة من عداب لاقترا علىي "ينطوالتركيب، إذن، ضة. رمعاة أو مؤيد
يمكن در"، لمصاالتي ترتبط بها ق الطرالى توضيح نسعى إ ننافإنقوم بالتركيب، عندما ت بينها. لعلاقاا

عندما ف. لاختلاوالتشابه اجه ل أومن خلار لأفكاانة رمقات ولتعريفاافحص ل لك من خلاذتحقيق 
 موقف كل مؤلف فيما يتعلق بالآخرين. نقوم بالتركيب، ننتبه ونعيد النظر في 

توفر مقالة خلفية ط؟، نقافي تتفق لا أو تتفق : المقالات تيتم التركيب من خلال معرفة إن كان
ا لأكثر تحديدت المعلوماا علىعامة تنطبق را فكام أيقدفقط، المقال حد ل وامقاول تتنا، خرل آلمقا

 ت.لمقالاانظر مشتركة في جميع ت جهار أو وفكاى. كما نحاول إيجاد ألأخرت اللمقالا

 في التركيبمثال 

لدراسة متضاربة فيما يتعلق بالعلاقات بين اتكشف دراسات الطلاب الجامعيين عن استنتاجات "
( وجد أنه لم يستمتع أي 2338على الرغم من أن فرانز ) .العلمية المتقدمة وفعالية الاقتباس

( في دراسة أكبر أن جميع المشاركين 2312قرر جولدشتاين ) الاقتباس،مشارك بتعلم أسلوب 
مما يشير إلى أنه يجب فحص  ،بالمصادرالذين شاهدهم شعروا بالراحة عند الاستشهاد 

على الرغم من أن بيريز  .المتغيرات بين المشاركين ومجموعات المجموعة الضابطة عن كثب
 ,McCombes)"... ( توسع في دراسة فرانز الأصلية بعينة أكبر وأكثر تنوعً 2313)

2020) 
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 وكتابة المراجع .الإقتباس5.1

 تمهيد

امة عملية ه ؛ كالدراسات، والكتب، والمجلات العلمية،الإعتماد على المراجع والمقالات العلمية
وهو نقل  بالإقتباسوذلك ، هذه المراجع ثقويشترط على الباحث أن يوُ  ولازمة أثناء القيام بأي بحث،

المعلومات أو الإستدلال ببعض الفقرات لتعزيز والإستشهاد أتناء التحليل أو الإدلاء بوجهة نظره. هذا الأمر 
الذي يتطلب الموضوعية والأمانة العلمية في نقل المعلومات وسردها، وذلك بحسن إستعمال الوثائق 

 مش وقائمة المصادر التي توجه القراء إلىوتعتبر الهوا .أو المصدر الذي أخذت منه والإشارة إلى المرجع
هناك العديد من الأنماط ومنوال مختلفة يمكن الدراسات السابقة في الميدان في مثل أهمية هذا النص. 

هذه  توثيقي التي يتم اعتمادها ف الاستناد إليها في كتابة الاقتباس والحاشية والمراجع في البحث العلمي
 المتبعة للجهة التي سيُقدّم لها البحث العلمي. الطريقة عتماداالمراجع، ويجب على الباحث 

 . الأنماط الببليوغرافية9.5.1
تحديد ب( عديدة ومتنوعة تسمح Output Styles-توثيق الالأنماط الببليوغرافية )نظم او أساليب 

تعلق هذه تمقدما القواعد التي سيتم استخدامها في إنتاج وثيقة أو مراجع باستخدام معالج النصوص. 
 القواعد بأربعة عناصر صياغة:

 ترتيب ونمط كتابة عناصر مرجع ببليوغرافي؛ .9
 الطريقة التي يتم بها اقتباس المؤلفين في النص؛ .5

 تخطيط وترتيب المراجع عند إنتاج الببليوغرافية؛ .1

 قواعد لكتابة نقاط أسفل الصفحة. .1

)مؤلف /  التاليين: مؤلف / تاريخ يتم تجميع معظم الأنماط الببليوغرافية في شكل أحد النوعين
تاريخ( أو رقمي )مرقّم(. لتحديد النمط المراد استخدامه، يجب مراجعة النمط المستخدم بالمؤسسة التابع 
لها أو إعتماد مواصفات الدورية )الجريدة( التي ننوي النشر بها. سنعتمد في هذا الدرس على أسلوب 

APA. 

 . الإقتباس5.5.1

المعلومات التي من دة لإستفاا وهو، همرغيب و كتاين وباحثر وآراء بأفكا نةستعاالإهو س قتبالإا
  بما يفيد بحثه.د لإستشهاا لمفيدامن  أنهو  بحثهبموضوع علاقة ان له لباحث ر معين يرى ايتضمنها مصد

 . الاقتباس الغير حرفي 9.5.5.1

لصاحبه،  فكرة من مرجعيعرف أيضا بالنقل المعنوي، وهو نقل النصوص نقلا غير حرفي أي كتابة 
 بأسلوبه الخاص، أو القيام بتلخيص لهذه الفكرة أو التنويه إليها.
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 .  الإقتباس الحرفي5.5.5.1
هو الكتابة الحرفية لفكرة من مرجع، وتشير بعض المصادر إلى أن الكلام المقتبس حرفيا لا يتجاوز 
في الغالب ستة أسطر ويتعلق بالمقولات، النظريات، التعاريف والمواد القانونية ...الخ التي يجب أن ننقلها 

ين ل و بين مزدوجتحرفيا ثم التعلق عليها، أو نقوم بشرحها ويكتب الكلام المقتبس بخط مائ
وفي حالة الحذف من الكلام المقتبس نشير إلى ذلك بوضع ثلاث نقاط أفقية بين ، »...«)شوكتان(
 .] ...[ عارضتين
 

 مثال عن الإقتباس الحرفي
 
 

 
 الخامسة عشرةالمحاضرة 

 . الإشارة إلى المرجع التهميش وكتابة قائمة المراجع1.1
التهميش هو ما يخرج عن نص المؤلف من إحالات، تعاليق أو شروح أما الحاشية فهي الفسحة 
التي تكون عن يمين النص وشماله. إلا أنه في الغالب الأعمال الجامعية ما يكتب في الهامش المراجع 

 اجع.ر هناك نوعان من التهميش: تهميش المحتوى وتهميش المأسفل كل صفحة والمشار إليها في النص، 
(hes.so, s. d.) ( ,5091امحد جماور) 

 .  الإشارة إلى المرجع9.1.1
تعطي الإشارة إلى المرجع )مصدر الإقتباس( مصداقية، كما يسمح بالوصول السريع والدقيق إلى 

 المصادر المذكورة ويسمح للقارئ التأكد من صحة الإقتباس، مفرداته ومحتواه. 
 . في مثن النص9.9.1.1

قوسين  نالتاريخ يكون بكتابة إسم المؤلف وتاريخ نشر مؤلفه ما بي-التهميش حسب طريقة المؤلف
 ، وله ثلاث أشكال:(5095البداينة, )و  (.APA Style, s. d) وفي مثن النص

 وضع المرجع نهاية النص بعد الإقتباس مباشرة على النحو التالي: .أ
 

 
 

في الإقتباس الحرفي، يجب التنويه بالصفحة التي تم الإقتباس منها، بإضافة فصلة )،( مسبوقة  .ب
 على النحو التالي:بالحرف ص ونقطة "ص."، 

 

...[ الفئة ] وبالتالي اصطداماتمصالح جماعية، أهداف  والإشترك في" كل فئة تصبح قوة عند التميز 
 الإجتماعية لا تعي وحدتها إلا بمواجهة فئة أخرى "

البدني وحدة الإعداد البدني العام والخاص والغرض منهما تنمية جميع الصفات يشمل الإعداد 
 (1992البدنية الرئيسية أساس جميع الفعاليات والأنشطة الرياضية. )حسن علاوي،

 

المداومة "هي مقدرة اللاعب على الاستمرار لفترة متصلة من أداء عمل بدني بمشاركة مجموعة 
 (174، ص.1992عضلية". )حسن علاوي 
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 عند التنويه بإسم المؤلف داخل النص ممكن عدم وضعه داخل القوسين، على النحو التالي: .ج

 
 

 

 

 .  أسفل الصفحة5.9.1.1

 يتم الإشارة إلى المرجع في الطريقة التقليدية في مرحلتين:
 قوسين في متن النص بعد الإقتباس مباشرة.وضع ترقيم ما بين  .9
كتابة المرجع أسفل الصفحة )ذيل الصفحة( مسبوق بالرقم المشار إليه في النص  .5

 محترمين تسلسل ظهور المرجع في متن النص.
 قواعد الإشارة إلى المرجع في الطريقة التقليدية .أ

 في حالة ذكر المرجع لأول مرة: تكتب بيانات المرجع كاملة

ؤلف متبوعا بفاصلة )،( عنوان المرجع )،( دار النشر )،( الجزء )إن وجد( فاصلة )،( إسم الم -
 الطبعة فاصلة )،( سنة النشر )،( الصفحة نقطة. على النحو التالي:

-  
 

 
 
 

عندما نشير إلى مرجع أكثر من مرة وبصورة متتالية )أنظر  Ibidأو المرجع  نفستكتب مفردة  -
 (.5، تهميش المرجع 02المثال رقم 

عندما نشير إلى مرجع عدة  .Op.citبعد كتابة إسم الكاتب أو المرجع السابق نستعمل مفردة  -
 مرات وبصورة غير متتالية. على النحو التالي:

 
 
 

 
 

( تحسين التنسيق العضلي العصبي الداخلي الخاص 1337) Weineckحسب وينيك 
بالعضلة الواحدة يزيد في القوة بدون الزيادة في حجم العضلة وهذا هام للرياضات التي تستحسن 

 القوة دون الوزن.

يعرف عمار بوحوش ومحمد الذنيبات لفظ علمي المنسوب إلى العلم بأنه مجموعة من 
 (1)القواعد والمبادئ التي تفسر بعض الظواهر وتكشف عن العلاقات القائمة بينها 

 .3ص ،1335_ عمار بوحوش ومحمد الذنيبات، مناهج البحث العلمي وطرق إعداد البحوث، ديوان المطبوعات الجامعية، الجزائر، 1

 
 .142ص  ،2000، دار الفكر العربي، القاهرة.1أسامة رياض، رياضة المعوقين الأسس الطبية والرياضية، ط .1
 .155، صنفس المرجع .2
 .122، ص1977رمزية الغريب، التقويم والقياس النفسي، مكتبة الأنجلو المصرية، القاهرة، .0
 .215-113، صالمرجع السابقأسامة رياض،  .4
 .08، 05، 23، ص 1989موسوعة الإختبارات في التربية البدنية، الجزء الأول،ريسان مجيد خريبط،  .5
 .85ص1985زكي أحمد عزمي وآخرون، الأدوات والمفاهيم الإحصائية في العلوم الاجتماعية، جامعة القاهرة، .1



 

84 
 

 
 

عندما يكون هناك أكثر من ثلاثة مؤلفين يكتب في المرة الأول كلهم، إما إذا إستخدم المرجع 
 et صامع) على النحو أعلاه.مرة ثانية فيكتب فقط إسم المؤلف الأول ويليه عبارة "وآخرون". 

al., 2021) 
 كيفية كتابة الصفحات المقتبس منها .ب

 .11صفحة واحدة: ص

( تعني من -. الشرطة)592إلى الصفحة  910أي من الصفحة  592-910صفحات متسلسلة: ص
 إلى.

أي أن الفاصلة معناها  11وص  12وص  50ومعناه ص 11، 12، 50صفحات غير متسلسلة: ص 
 )و(.

 . تهميش المحتوى 1.9.1.1

تعطي توضيحات بسيطة، تعاليق، تدقيق أو عنصر معلومة إضافية. تمثل نقطة المحتوى بالنسبة 
 *()للقارئ معلومة مهمة، ولكن ثانوية، حتى لا تقطع وحدة النص إن وجدت، وتوضع إشارة كالنجمة 

 (. مثلا وتكتب أسفل الصفحة )ذيل الصفحة
 .  كتابة قائمة المراجع5.1.1

تاريخ في مثن -بعد الإنتهاء من كتابة العمل، سواء في الطريقة التقليدية )التهميش( أو طريقة مؤلف
النص، لا يبقى سوى وضع قائمة المراجع و/أو المصادر في العمل المكتوب والتي لا تختلف في المبدأ 

ا فيها  تتطلب كتابة كل أجزاء المكونة للمرجع بدون إستثناء بم عن طريقة تهميش المراجع التقليدية إلا أنها
 كل المؤلفين أين كان عددهم كما هو موضح أدناه.

 . الكتابة العامة 9.5.1.1

( أو المقال رافيةمنوغيجب أولا التمييز بين أنواع الوثائق لمعرفة نمط العرض لإستخدامه. المؤلف )ال
 (Céline & Nora, 2020)( و 5091امحد جماور, )قة. لها سمات خاصة ولا تكتب بنفس الطري

 كتاب  كتابة مرجع .أأ
مدينة النشر: دار  الكتاب. الطبعة.عنوان  (.السنةصاحب الكتاب. ) لقب، تسلسل العناصر: اسم

 النشر.
 .لجزائر: القصبة للنشر. االتدريب الرياضي (.5001. )رعبد القاد، : محمدمثال

 كتاب فصل   كتابة مرجع
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صاحب  لقب، اسم الفصل في نعنوا (.السنةصاحب الفصل. ) لقب، تسلسل العناصر: اسم
 مدينة النشر: دار النشر. الطبعة. (.الصفحات عدد): الكتاب عنوان الكتاب.

. علم النفس وكمال محمدالعاملة في يوسف عبريق  ة(. الذاكر 5092. )رعبد القاد: محمد مثال
 دار الشهاب. قسنطينة:.  9ط (.921-951المعريفي: )ص 

 ةمقال في الدوري 
 ، عدد)العدد(المجلد.عنوان المجلة .المقال نعنوا (.السنة. )اللقب، تسلسل العناصر: الاسم

 .  الصفحات
لرياضية ا( بناء إختبار معرفي في كرة السلة، المجلة العلمية للتربية 9110)صالح. : مدحت، مثال

 . 521-511، 19. العدد والرياضة

 . الكتابة الخاصة 5.5.1.1
أصبح إستخدام وبصورة متزايدة لوثائق على سندات مختلفة )أشرطة، أقرص أو شبكة الإنترنت( 

امحد )ومعها تستخدم قواعد مختلفة في الإقتباس لهذه الوثائق، وخاصة بالنسبة للوثائق الالكترونية. 

 (Céline & Nora, 2020)( و 5091جماور, 
 الوثائق السمعية والبصرية 

 الفيلم ]السند[. مدينة الإخراج، المنتج.  ن(. عنوا)سنة النشر. اللقب، تسلسل العناصر: الاسم
 الالكترونيالمؤلف 

 إذ كان على قرص مضغوط 
تسلسل العناصر: الاسم واللقب. )سنة النشر( عنوان الكتاب ]نوع السند[، الطبعة، مدينة النشر، دار 

 النشر. )السلسلة(
( التدريب الرياضي ]قرص مضغوط[، الطبعة الثانية، القصبة 5001محمد. ) رعبد القادمثال: 

 للنشر، الجزائر. 
 وثيقة على شبكة الإنترنت:  

واللقب. )سنة النشر( عنوان ]طبيعة السند[، مكان النشر، الناشر. ]تاريخ  مالعناصر: الاستسلسل 
 <urlالإستشارة[. >

 على الإنترنتمقالات )مواضيع( الدوريات 

جويلية( تحديد سمات الشخصية لدى لاعبي كرة القدم 5001)، بومسجد رعبد القادمثال: 
. عبر الخط[، العدد الثاني. ص]والرياضية البدنية  وتكنولوجيا النشاطاتمجلة العلوم حسب مراكزهم، 

-http://ieps.univ[. >5001ديسمبر  52. ]11-11

mosta.dz/publicat/peridicr/revueSTAPS/n°2> 



 

86 
 

 .  ترتيب المراجع 1.1.1

 المصادر والمراجعفهرس 

إن فهرس المصادر والمراجع يظهر للقارئ او المشرف او لجان التقييم جميع الدراسات السابقة 
التي اعتمد عليها الباحث العلمي في البحث العلمي، وهي من أوائل الأمور التي ينظر اليها المقيمون ولجان 

  .هود المبذولة من قبل الباحث العلميالمناقشة، لأنها تثري البحث العلمي وتظهر اهميته ومدى الج
إن كتابة فهرس المصادر والمراجع يحتاج من الطالب او الباحث العلمي أن يكون على معرفة بالنظم 

عبيد مصيقر, )والقواعد اللازمة لتوثيق الدراسات السابقة، وهذا ما يتطلب منه اتخاذ إجراءات منهجية مرتبة.

5095) 

 المصادر والمراجع: ترتيب

راجع، بعد النهائية للمصادر والمتجري عملية ترتيب الدراسات السابقة في معظم الابحاث بالقائمة 
الانتهاء من كتابة كامل البحث العلمي حيث تتم عملية كتابة فهرس المصادر والمراجع بإحدى الطرق 

 :(5095عبيد مصيقر, ) التالية

 .فهرس المصادر والمراجع وفق ترتيب الأهمية 

 .فهرس المصادر والمراجع وفقاً لترتيب الاحرف الابجدية 

 .فهرس المصادر والمراجع حسب تاريخ نشر المصدر 

وتبقى طريقة فهرس المصادر والمراجع وفقاً لترتيب الأحرف الابجدية أو الهجائية هي الاكثر 
استخداماً من قبل الطلاب أو الباحثين العلميين، مع ضرورة الانتباه الى حالة وجود مصادر ومراجع باللغة 

وضع المصادر وم الباحث بالعربية وأخرى باللغة الإنجليزية وغيرها من اللغات الأجنبية، فهنا يجب أن يق
العربية في البداية وبعدها المصادر من لغات أخرى، كما ان بعض الباحثين يقومون بوضع فهرس المصادر 

 (5091امحد جماور, ) والمراجع باللغة العربية، وفهرس آخر للمصادر من اللغات الأجنبية.

 :APAطريقة لتوثيق في قائمة المراجع والمصادر وفق ا

م، طرق التوثيق استخداماً من قبل الطلاب والباحثين العلميين حول العال أكثرنعتبر هذه الطريقة من 
منظمة ، وهي "American psychological Associationعلى هذه الطريقة كاختصار ل  APAوأطلق اسم 

 (5095البداينة, ) هذا النظام للتوثيق." التي يرجع اليها الفضل في ابداع وصناعة العلوم النفسية الامريكية
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في قائمة  APAوعند اتباع الباحث العلمي في فهرس المصادر والمراجع لنظام ومنهجية التوثيق 
المصادر والمراجع، فإنه سيفرد في نهاية بحثه وبعد الخاتمة عدة صفحات لهذه القائمة، التي يوثق فيها 

ات الأجنبية بعد ر بباقي اللغالدراسات السابقة، مع قيامه بتوثيق المراجع والمصادر العربية أولًا، ثمّ المصاد
 التالي: (Céline & Nora, 2020)( و 5091امحد جماور, ) ذلك، وفق الأسلوب

  يرها العربية او باللغة الإنجليزية او غإن توثيق الكتاب او المصدر سواء كتب باللغة
من اللغات الاجنبية فيتم على الشكل التالي: )اسم العائلة لمؤلف المصدر، اسمه الشخصي، 

عام نشر المصدر، عنوان المصدر ويكتب بخط مائل أو يوضع تحته خط، اسم الناشر، مكان 
 نشر المصدر(.

 ت او المجلات العلمية، سواء  توثيق بحث أو رسالة علمية منشورة بإحدى الدوريا
كان البحث مكتوب باللغة العربية أو باللغة الإنجليزية او بإحدى اللغات الاجنبية فيتم التوثيق 
على الشكل التالي: )اسم العائلة للباحث العلمي، اسمه الشخصي، سنة نشر البحث، عنوان 

د، رقم جلة العلمية، المجلالرسالة أو البحث العلمي ويوضع بين علامتي تنصيص " "، اسم الم
 العدد إن وجد، رقم الصفحة التي نشر فيها البحث(.

   توثيق رسالة علمية او بحث علمي لم ينشر بالمجلات أو الدوريات العلمية، سواء
كتب باللغة العربية او اللغة الإنجليزية او بغيرها من اللغات الاجنبية، ويتم التوثيق على الشكل 

الطالب أو الباحث العلمي، اسمه الشخصي، عام كتابة البحث، عنوان التالي: )اسم عائلة 
الرسالة أو البحث الجامعي ويوضع بين علامتي التنصيص " "، الكلية التي يتبع لها البحث، 

 الجامعة التي تتبع لها الكلية، بلد الجامعة أو الهيئة العلمية(.

 بالأسلوب  تم عملية التوثيقتوثيق بحث علمي او مقالة منشورة على موقع الكتروني ت
التالي: )اسم العائلة لمؤلف المقالة او البحث، اسمه الشخصي، عام نشر البحث، عنوان 
المقال او البحث ويوضع بين علامتي التنصيص " "، اسم الموقع الالكتروني ويوضع تحته 

   خط أو يكتب بخط مائل.

 عشرة السادسةالمحاضرة 

 الإشارة إلى المرجع وكتابة قائمة المراجع. الكتابة الآلية في 1.1
 Wordالنص ورد  ومراجع بمعالجإنشاء قائمة مراجع واقتباسات . 9.1.1

شريط ، من خلا أحد أوامر Wordإنشاء قائمة مراجع واقتباسات ومراجع بمعالج النص ورد يتم 
 على الشكل التالي: ، REFERENCESوهي الأمر المسمى مراجع Menu Bar القوائم 
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 .ضع المؤشر في نهاية النص الذي تريد الاشهاد به .1
 نمط الاقتباس. <، واختر مراجعانتقل إلى  .2

 

 المنسدلة للأمر بالمراجع  القائمة يواجهة الورد ف: 55رقم الصورة 

 .إدراج الاقتباسحدد  .0
 .اختر إضافة مصدر جديد وملء المعلومات حول المصدر .4

 

 ضافة مصدر جديدلإإدراج الاقتباس  في القائمة المنسدلة للأمرواجهة الورد  :51 رقمالصورة 
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 بعد إضافة مصدر إلى القائمة، يمكن الاستشهاد به مرة أخرى:
 شهاد به.ستضع المؤشر في نهاية النص الذي تريد الا .1
 نه.مواختر المصدر الذي تريد الاستشهاد  إستشهاد،إدراج <  مراجعانتقل إلى  .2

 

 إدراج إستشهادواجهة الورد في القائمة المنسدلة للأمر  :57رقم الصورة 

تحرير م ث الاقتباس، خياراتلإضافة تفاصيل، مثل أرقام الصفحات إذا كنت تقتباس كتاب، حدد  .0
 .استشهاد

 

 تحرير استشهاد. واجهة الورد في القائمة المنسدلة للأمر :58 رقمالصورة 
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 (ZOTEROوتيرو )ز الببليوغرافية  بمسير. الكتابة الآلية 5.1.1
لإدارة المراجع  المصدرة على ومفتوح ةحرّ ال برنامجأحد ال  )ZOTERO (زوتيرو

على  متصفحات الويب والمواد البحثية العلمية ذات الصلة، ومن مميزاته التكامل مع البيبليوغرافية والبيانات
عبر الإنترنت، وتوليد في النص الإستشهادات والحواشي  امنةالمز  شكل تطبيق مدمج ولديه القدرة على

 .نيو أوفيس وكذلك ،مايكروسوفت وورد والمراجع، فضلا عن التكامل مع معالجات النصوص المعروفة
 Wikipedia). جامعة جورج ماسون في مركز التاريخ والإعلام الجديد البرنامج تم إنتاجه من قِبل

English, 2022) 

 زوتيروخصائص .9.5.1.1

يظهر على شكل أيقونة أعلى المتصفح وحين تتم عملية البحث عن مواد علمية )الكتاب،  زوتيرو
،  Google المقال، أطروحة( على العديد من المواقع )مثل فهارس المكتبات، مجلات، الباحث العلمي من

لمرجعية اكتب جوجل، ويكيبيديا، ومواقع الناشرين(. فإنه بالضغط على هذه الأيقونة يحفظ المعلومات 
يمكن أيضا حفظ نسخة من صفحة ويب أو مقالات  ،زوتيرو الكاملة إلى مكتبتك في حسابك على

ثم يمكن للمستخدمين إضافة ملاحظات،  .(PDF) أكاديمية على شكل نسخة من النص الكامل
لسحب اوالعلامات، والملحقات، والبيانات الوصفية الخاصة بهذه المراجع. وتنظم المواد عن طريق واجهة 

والإفلات وعمل تصنيفات رئيسية وفرعية للمراجع، كذلك فأنه بالإمكان البحث في هذه المراجع ومشاركتها 
 .مع المتخصصين

 الإستشهاد مع برامج متعددة تنسيق . 5.5.1.1

توليد الاستشهادات والمراجع من خلال الإضافات المثبتة في برامج معالجة  زوتيرو يمكن لمستخدمي
يمكن استيراد وتصدير الاستشهادات من  .زوتيرو متصفحات الويب، أو مباشرة في موقعالنصوص أو 

  .لعلى سبيل المثا إقتباسات ويكيبيديا وإلى العديد من الصيغ، بما في ذلك

 

 

  

https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A8%D8%B1%D9%85%D8%AC%D9%8A%D8%A9_%D8%AD%D8%B1%D8%A9_%D9%85%D9%81%D8%AA%D9%88%D8%AD%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B5%D8%AF%D8%B1
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A8%D8%A8%D9%84%D9%8A%D9%88%D8%AC%D8%B1%D8%A7%D9%81%D9%8A%D8%A7
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A8%D8%A8%D9%84%D9%8A%D9%88%D8%AC%D8%B1%D8%A7%D9%81%D9%8A%D8%A7
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%AA%D8%B5%D9%81%D8%AD_%D9%88%D9%8A%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%AA%D8%B5%D9%81%D8%AD_%D9%88%D9%8A%D8%A8
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%B2%D8%A7%D9%85%D9%86%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%84%D9%81%D8%A7%D8%AA
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%B2%D8%A7%D9%85%D9%86%D8%A9_%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%84%D9%81%D8%A7%D8%AA
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%A7%D9%8A%D9%83%D8%B1%D9%88%D8%B3%D9%88%D9%81%D8%AA_%D9%88%D9%88%D8%B1%D8%AF
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%85%D8%A7%D9%8A%D9%83%D8%B1%D9%88%D8%B3%D9%88%D9%81%D8%AA_%D9%88%D9%88%D8%B1%D8%AF
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%86%D9%8A%D9%88_%D8%A3%D9%88%D9%81%D9%8A%D8%B3
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%86%D9%8A%D9%88_%D8%A3%D9%88%D9%81%D9%8A%D8%B3
https://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D9%85%D8%B1%D9%83%D8%B2_%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%A7%D8%B1%D9%8A%D8%AE_%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%A5%D8%B9%D9%84%D8%A7%D9%85_%D8%A7%D9%84%D8%AC%D8%AF%D9%8A%D8%AF&action=edit&redlink=1
https://ar.wikipedia.org/w/index.php?title=%D9%85%D8%B1%D9%83%D8%B2_%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%A7%D8%B1%D9%8A%D8%AE_%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%A5%D8%B9%D9%84%D8%A7%D9%85_%D8%A7%D9%84%D8%AC%D8%AF%D9%8A%D8%AF&action=edit&redlink=1
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AC%D8%A7%D9%85%D8%B9%D8%A9_%D8%AC%D9%88%D8%B1%D8%AC_%D9%85%D8%A7%D8%B3%D9%88%D9%86
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%AC%D8%A7%D9%85%D8%B9%D8%A9_%D8%AC%D9%88%D8%B1%D8%AC_%D9%85%D8%A7%D8%B3%D9%88%D9%86
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%88%D9%8A%D9%83%D9%8A%D8%A8%D9%8A%D8%AF%D9%8A%D8%A7:%D9%82%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%A8_%D8%AA%D8%AD%D8%AF%D9%8A%D8%AF_%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B5%D8%A7%D8%AF%D8%B1
https://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%88%D9%8A%D9%83%D9%8A%D8%A8%D9%8A%D8%AF%D9%8A%D8%A7:%D9%82%D9%88%D8%A7%D9%84%D8%A8_%D8%AA%D8%AD%D8%AF%D9%8A%D8%AF_%D8%A7%D9%84%D9%85%D8%B5%D8%A7%D8%AF%D8%B1
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 وانقر فوق تنزيل org.زوتيرو.https://wwwانتقل إلى موقع زوتيرو الرسمي 

 

 واجهة تحميل برنامج زوتيرو: 11الصورة رقم 

 احفظ الملف ثم افتحه

 

 المناسب للبرنامج الإستغلال برنامج زوتيرو إختيارواجهة  :13 رقمالصورة 
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 اتبع دليل التثبيت )الوضع القياسي( وانتهى من ذلك بالنقر فوق "إنهاء".

 

 واجهة برنامج زوتيرو دليل التثبيت )الوضع القياسي( 61رقم الصورة 

 اتبع دليل التثبيت )الوضع القياسي( وانتهى من ذلك بالنقر فوق "إنهاء".

 

 (النهائيواجهة برنامج زوتيرو دليل التثبيت )الوضع  :12 رقمالصورة 
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 تثبيت ثم انقر فوق "موافق" لإنهاء تثبيت الموصل. تخويل،

 

 واجهة برنامج زوتيرو تثبيت الموصل: 63رقم الصورة 

 انقر فوق الاختصار المثبت على سطح المكتب الخاص بك: زوتيرو،لفتح 

 

 بالوورد واجهة برنامج زوتيرو دليل الموصل :14 رقمالصورة 
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الاختصار  أيقونةعلى  خلال بضغطالاختصار المثبت على سطح المكتب للعمل بزوتيرو نقوم بفتحه من 
 المثبت على سطح المكتب

 

  سطح المكتب للعمل بزوتيرو :65رقم الصورة 

 
 

 جهة الملفات 1

 جهة الوثائق 2

 جهة التعريف بالوثيقة من مؤلف، عنوان الوثيقة، مكان وتاريخ النشر 3 
 pdfوثيقة في شكل مقال تعرف من خلال السند  4

 مفتوح(وثيقة في شكل من كتاب )شكل كتاب 5 
 وتيقة إلكترونية من الإنترنت في شكل رابط( 6 
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 pdfفتح الوثيقة يكون بالضغط عليها للتفتح على شكل ملف 

 

 واجهة برنامج زوتيرو فتح الوثيقة: 66رقم الصورة 

 يمكن العمل عليها وأخذ النقاط والإقتباس بالتسطير والإظهار الوثيقةبعد فتح 

 

 لإقتباس بالتسطير والإظهارلواجهة برنامج زوتيرو دليل التثبيت  :17 رقمالصورة 
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 وحمله للعمل عليه في معالج المعلومات راستظهاما تم أخذه في لنقاط والإقتباس أو  استرجاعيمكن 
Word  

 

 

 Wordللعمل عليه في معالج المعلومات  واجهة برنامج زوتيرو دليل التثبيت للإقتباس: 68رقم الصورة 

 يمكن العمل عليها وأخذ النقاط والإقتباس بالتسطير والإظهار الوثيقةبعد فتح 

 

 اطخلال أخذ النقللعمل عليه  واجهة برنامج زوتيرو دليل التثبيت للإقتباس :13 رقمالصورة 
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 pdfفتح الوثيقة يكون بالضغط عليها للتفتح على شكل ملف 

 

 اطأخذ النق في زوتيرو دليل التثبيتواجهة برنامج : 70رقم الصورة 

 بعد فتح الوتيقة يمكن العمل عليها وأخذ النقاط والإقتباس بالتسطير والإظهار

 

 أخذ النقاط والإقتباس  زوتيرو بنتائجواجهة برنامج  :71 رقمالصورة 
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 pdfفتح الوثيقة يكون بالضغط عليها للتفتح على شكل ملف 

 

 النقاط أخذإدراج مع وورد في واجهة برنامج زوتيرو : 72رقم الصورة 

 يمكن العمل عليها وأخذ النقاط والإقتباس بالتسطير والإظهار الوثيقةبعد فتح 
Annotations 

(19/10/2022 à 23:28:01) 
 (p. 122 ,2321كداوه, ) « كداوه »
كداوه, ) « ال املختلفة املعلومات مصادر ع البحثية ھعتمد الباحث ش ل أسا انجاز أعمال »

2321, p. 123) 
 (p. 132 ,2321كداوه, ) « عيوب محر ات البحث املتعددة »
نجــاح اســتخدام ا عتمــد ع ــ حالــة ــل محــرك فــردي  ترجمة ال كيبة النحو ة لالستفسار وا قو »

 . والوص يمكن ال والبعض الوقت ذا التحميل صعبا ل ھمســتخدم ع ــ حــدة. ن فــالبعض قــد ي ــو إلي
 « نظرا الن نتائج البحث مجتمعة فان بطء محرك بحث واحد قد يؤدي إ تأخ عرض النتائج
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 الأعمال الموجهة للمحور الرابعتمارين 
 التمرين الأول

 . أي من المراجع الببليوغرافية التالية تصف مقال في مجلة؟1
، القاهرة، دار 1تقنين الاختبارات والقياس في التربية الرياضية، ط( طرق 2331أ( ليلى السيد فرحات )

  ☐          الفكر العربي.
(، تحديد سمات الشخصية لدى لاعبي كرة القدم حسب 2334ب( بومسجد عبد القادر )جويلية 

 ☐ .44-01مراكزهم، مجلة العلوم وتكنولوجيا النشاطات البدنية والرياضية، العدد الثاني، ص. 
(. تدريب المداومة عند الأطفال. في كمال. مراد، 2334ج( عبد القادر، محمد. ومحمد، فائز. )

     (. الجزائر: دار القصبة.144-35التدريب الرياضي )ص
 ☐ 

( مبادئ الاحصاء في التربية البدنية، بغداد، 1388د( قيس ناجي عبد الجبار وشامل كامل محمد )
       .05-22مطبعة التعليم العالي. ص. 

 ☐ 
 ☐          هـ( لا أعرف

. لقد عثرت على كتاب يهم موضوع بحثك. أي قسم من هذا الكتاب سوف تستشيره للعثور على 1
 وثائق أخرى حول هذا الموضوع؟

          أ( المسرد
 ☐ 

 ☐          ب( الفهرس
 ☐          ج( المراجع

 ☐         د( جدول المحتويات
 إجابة أخرى )حدد(: ................................................... هـ(

 ☐          و( لا أعرف

 . من بين الخصائص التي تجعل من الممكن تقييم جودة موقع نجد:1
 ☐         أ( ذكر تاريخ النشر
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       ب( المؤلف معروف في هذا المجال
 ☐ 

 ☐       ج( توضيح مسؤولية الموقع بوضوح
 ☐        د( يمكن الوصول إليها بسرعة
 ☐        هـ( لا شيء من هذه البيانات

 ☐          و( لا أعرف

الآراء حول موضوع بحثك. تريد استخدام  تقديم التي. تجد مقالات المجلات وصفحات الويب 4
هذه المعلومات لكتابة عملك. في أي حالة )حالات( يجب عليك كتابة المصدر الذي أخذت منه 

 المعلومات؟
 ☐        أ( عندما أقتبس حرفيا فقرة من المجلة

 ☐      ب( عندما أقتبس حرفيا فقرة من صفحة ويب
    يقال في مقال في مجلةج( عندما أكتب بكلماتي الخاصة ما 

 ☐ 
 ☐      د( عندما أكتب بكلماتي ما يقال في صفحة الويب

 ☐        هـ( لا شيء من هذه البيانات
  ☐          و( لا أعرف
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  قائمة المصادر والمراجع

 باللغة العربية قائمة المصادر والمراجع

 .(والتوزيع)دار المناهج للنشر  العلمي النشر دليل :العلمي(. التوثيق 5095ذ. ) البداينة، .9

 CERIST. (s. d.). Consulté 16 novembre—النظام الوطني للتوثيق على الأنترنيت .5

2022, à l’adresse https://www.cerist.dz/index.php/ar/portails-3/813-sndl 
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