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Procédure de gestion des achats

DOCUMENT N°1 : LA DEMANDE D’APPROVISIONNEMENT (DA)

Destination - .
La demande d’approvisionnement (ou d’achat) est établie par la gestion des stocks ou le
responsable utilisateur pour déclencher un achat de produits.

Utilisation

La demande d’approvisionnement est émise quand :

- Un produit demandé par un utilisateur n’est pas disponible au magasin,

- Le seuil de gestion d’un produit est atteint (stock mini, point de commande, etc.....),
- Apres émission et visa d’'une demande de mise en stock.

Visa
La demande d’achat est visée dans l'ordre par I'émetteur, le gestionnaire des stocks et le
responsable utilisateur et accuse réception le responsable des approvisionnements

Nombre de copie : 04

Dispatching

- une (01) copie est classée par le gestionnaire des stocks,
- une (01) copie est remise a l'acheteur,

- deux (02) copies sont jointes au dossier de réception

DEMANDE D’APPROVISIONNEMENT

Structures..............cusiresnnres

N° DESIGNATION UNITE | QUANTITE OBSERVATIONS

. VISAS
Responsable de la structure | Magasinier ou Gestionnaire de Responsable hiérarchique
utilisatrice stocks (Nom, Prénom, Fonction,
(Demandeur) (Nom, Prénom, Fonction, signature et cachet)
(Nom, Prénom, Fonction, * signature et cachet)
signature et cachet)

AGROLOG 12 Mars 2021
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Unité
RCn®
Identifiant fiscal

Adresse
Téléphone

Fax

Compte BADR n°

Bon de commande

BON DE COMMANDE

:02 3=ll| o

3 [ T Date.......................
Fournisseur
Nom et raison sociale :.......co.cooovvereoevo Code: ............ ﬁ.
Adresse e J'
Désignation références Quantités ]
Code article nombre Poids

Le chef département approvisionnement
Signature et visa

Le directeur d’unité
Signature et visa

AGROLOG 13

Mars 2021
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Procédure de gestion des ventes
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BON DE LIVRAISON

Unité
REN® = - Luvswesssssssspssiaiie
Identifiant fiscal S s e

Adresse
Téléphone

Fax

Compte BADR n°

Adresse
RCn°
Identifiant fiscal

Décision autorisant utilisation du B.L. n° : .
Activité du client
Téléphone

Client
externe

Unité

Quantité

Désignation :
commandée

Quantité livrée

Prix unitaire

HT/DA Montant

Co Articles Nbre |Poids Nbre |Poids

de 3

Montant HT

TVA

Droit de timbre

Montant TTC

Le réceptionnaire =
Nom / prénom

CIN/PC

Immatriculation véhicule
Signature

Le gestionnaire des stocks
signature et visa

AGROLOG 19

Mars 2021
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Procédure de gestion des ventes
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FACTURE

Unité
RCn®
Identifiant fiscal e,
IdentifiantistatistiqUes...limbumasssmmssiosscansor
Adresse LR, DRV R
Téléphone

Fax

Compte BADR n°

.Date......cccoverernenn
] Doit
Nom et raison sociale @.......cccoveveerrevececrerrennnns Code inumussnammmg
AAFESSR: = U | i et titeseiseansisennis
REOF = = . 10 Sonahdmunrdimsamemms
Identifiantfiscal s
Identifiant statistique @........cocveivecvicniiriciicnne
Activité du client N B S -
Téléphone: = -~ tacwsasssesimsiiss
Réf bon de commande :........cccoovveericevneerinenens
REFDONANVIOE = ii...ccidursussnsconsesasssesosrarass
X Quantité livrée Prix unitaire
Cod Articles- Montant
b ! Nbre |Poids(Qt)| HT/DA
Montant HT -
TVA
Droit de timbre
Montant TTC

Arrété la présente facture @12 SOMME e :.........c.coceiiiiniiiiicinice e s e es e
En votre aimable reglement Sar
Cheéque bancaire
Versement bancaire :
Ordre de virement

Chargé de la facturation

Cachet — Signature

AGROLOG 22 Mars 2021
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Procédure de gestion de stocks
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1. B QQ/ﬁlf)ﬁEﬂRECEPTION

‘ GTOUPE cuccurucnsasnasnssnssnsssssasansanssssnssssssssassssassassssasssssssassns
‘ T e e R L P R L e
i AUTBSSR .ccviieiorisoisssssinssensusssssonvivassossasossoiss
| Capitél Social de DA
‘ BON DE RECEPTION
| N°: 00000000
Date Yol 5532020
Référence bon de commande : .....ccocvviviiiieiiininnns Référence FACtUre i.........ivsensisissississosasss
Fournisseur 2 ; ; y
Adresse TR R O e AN Ty YL s Dy o T PPt My b O
REFERENCE DESIGNTATION QUANTITE OBSERVATIONS.
L’Acheteur Le Magasinier Le Gestionnaire des Stocks |
(Nom, Prénom, signature et_| (Nom, Prénom, signature et (Nom, Prénom, signature et ‘
‘ cachet) cachet) cachet) |
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Procédure de gestion de stocks
3. FICHE CASIER
QROUPC vciiiiisvansilonisnsisnisusssssmsasiviisdensiiuossniosissedotemsiiinsisins
BPE s i s saai s eisstnsssnsenasnesisiibeonsartonis
L e e AR M R et S TS
Capital Social de DA
FICHE CASIER
Article : ......oooiiiiieiee,
Code de larticle : .......ccuuueeenn
Date N° de bon Entree Sortie Stock P.U.M.P.
|
$ |
J
4. FICHE DE STOCK
Groupe
- ) C R T R R S I R R e
AATESYR ...v.civivviimoroisnins
Capital Social de ...... DA
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FICHE DE STOCK

:07 a=ML!

NG
ARTICLE: ...........
CODE:..... :
RER i smndion ol N B STOCK
UNITE: wsvveninnivns Maxi Sécurité ini
NUTCRTER s st e atetian, (a5 e Ty Gyt s o e T
Date N° fact Affectation fournisseur Entrée Sortie Stock
AGROLOG 31 Mars 2021
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