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ISO : Organisation Internationale de normalisation.
AFN : Association Francaise de Normalisation.
SEA : Systeme d’extension électronque.

CD : Compact Disque.

DVD : Digital Versatil Disc.

MB : Megabaite .

GB : Gigaite .

HTML : Hype Text Markup Language.

XML: Extensible Makup Language.

PDF: Protable Document Format.

SQL : Structured Query Language
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Résumé :

Cette étude a pour but de mettre en évidence I’importance des
document numérique dans la réalisation de la administration électronique,
dans I’intérét de I’état civil de la municipalité de Sidi Lakhdar, dans I’Etat
de Mostaganem.

Dans cette étude, nous avons discuté des techniques les plus
importantes adoptées pour numériser des documents, des normes et des
étapes les plus importantes de la numérisation des document
administratives, ainsi que de la connaissance des stratégies et des bases
de la conservation numérique les plus importantes adoptées
pour la conservation de documents représentés sur différents supports.
Ce processus est considéré comme une étape clé dans la transition vers
une gestion sans papier de toute administration électronique. Cette
derniére dispose de stratégies pour une gamme d'étapes, d'exigences et
de fonctions permettant de les mettre en ceuvre. Cette tendance est
devenue une nécessité impeérative pour les institutions, qui sont obligées
de modifier leurs systémes traditionnels pour adopter de nouveaux
systemes permettant une bonne gestion des documents et une
modification des transactions administratives dans la fourniture de bons
services grace a la gestion de documents numériques. ldentifier
I'importance de ces documents administratifs de la numérisation des
actes d'état civil dans le mode de réalisation de I'administration
électronique et ce grace a la réalisation du registre automatique local et
du registre national automatique.

Nous nous sommes appuyes sur les outils de collecte de données de
I'interview et de I'observation, grace auxquels nous avons pu atteindre les
résultats de I'étude.

Les mots clés:
administration électronique _ document numérique _ Département de

I'état civil



