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LETTRE DE MISSION

Direction du complexe
Service audit interne
Destination: direction ...........c.........

Objet : audit structure ........

Suite a notre programme d'audit interne 2016 j'ai I'hnonneur de vous demandé
I'autorisation d'audité la structure ............ccc........

» Chef Service
 Chef section
Cette mission sera mélée par monsieur............ccccceeeeeeeeeennn. (auditeur)

Restant a votre entiere disposition pour tout autre information

Veuillez agréer monsieur le directeur général I'expression de notre parfaite
considération

Le Directeur du complexe
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Audit Service Achat

Introduction :

Monsieur.............. est le chef service achat, il est le responsable des achats
interne du complexe ainsi que monsieur .................... est l'acheteur du service.

Procédure du service :

* Recevoir le bon de commande ou d'achat du magasin central

* Demande d'espéce ou cheque

* Envoyer la commande au magasin central suivie d'une copie de la facture d'achat
* Recevoir le bon d’entré depuis le magasin central

» Envoyer le dossier d'achat a la comptabilité se dossier contient la facture le bon
de payement et le bon d'entré

Les taches du service :

* L'achat interne du complexe

* Veille au payement des fournisseurs
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Rapport Final

L’auditeur : ........
Le processuce audité : service achat
L'audité : ...........

Apres notre mission d'audit qui concerne le service achat on a confirmeé que
toutes les procédures sont a jour bien organisés et enregistrés dans des bonnes

conditions.

Monsieur.... ............ nous a signalé qu'il y a un manque de transport et demande

un moyen de transport personnel a I'achat

Restant a votre entiére disposition pour toute information

Monsieur le Directeur Geénéral accepté I'expression de notre parfaite

considération

Le responsable de I'audit
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Abstract

Internal Audit is an important tool in the internal control system of an organization. The internal

audit function plays an important role in the Economic Unit's guidance towards success. It assists in
the examination and evaluation of financial, administrative and operational activities and provides
the management with all necessary information to assist them in controlling and protecting assets.

And operations under their responsibility.

In order to carry out this task, the institution must appoint persons from within the economic unit.
The senior management is responsible for appointing the competent internal auditors scientifically
and practically, and their task is to evaluate the work of the departments in accomplishing the work
in a correct manner commensurate with the policy or plan drawn up by the senior management

according to a number of international standards Control the profession.

Therefore, in this study we will clarify the methodology of the internal auditor of the institution
and explain the most important pillars on which to base the performance of his mission to the

fullest.



